
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

臺北市政府工務局新建工程處 
工程變更設計准駁標準作業流程圖 110.12.10 簽准實施 
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10 日 

7 日 

否
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否 

5 日 

否

 
10 日 5 日 

10 日 
是 10 日 

7 日 

是否涉及新增單價

需重新訪價 

新增單價>500 萬 

退回設計科室

重新檢討 

工程施工遭遇困難、使用

或設計需求辦理變更設計 
（備註 1） 

召開專家學者

會議（勘）檢

討確認辦理變

更之必要性 

退回設計科室

重新檢討 

同意變更設計原則 
（備註 3） 

召開專家學者

會議檢討單價

是否符合行情
5 日 

7 日 是 

核算圖算資料 
（備註 4） 

14 日 

核定契約變更書（議價前） 
（備註 5） 

7 日 

變更設計金額 

＜100 萬元

（備註 2） 
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備註： 

1. 施工遭遇困難、工法、使用需求或設計變更等，由工務所或設計科召開會勘或會議研商解決方

案，並律定簽報變更設計原則單位。屬施工廠商提出之工法或材料規格變更由工務所簽辦原則，

屬使用需求或設計圖說變更、漏項、數量不符由設計科簽辦原則(變更設計各階段主政科室一覽

表詳附表 1)。 

2. 若有以下情形，可無須邀集專家學者開會研議：  

(1)變更內容屬施工要徑影響工期者。 

(2)變更內容屬原契約圖說、詳細表疑義釐清之數量修正增減者。 

(3)變更內容屬依五大管線審查或經其它主管機關審查核定結果辦理者。                                                                           

(4)變更內容屬配合法令需求辦理者[建築法(使照)、無障礙、消檢、綠建築、智慧建築等]。 

3. (1)本次變更設計原則契約變更金額或累計契約變更金額無論加帳或減帳金額達契約總價 20%以 

上(含)或超過 1000 萬元(含)者，或本次變更設計原則工期預估展延達原工期 20%以上(含)或

超過 60 天者，應辦理 1 次以上之契約變更書修正契約總價，以利廠商請款。 

(2)各階段會辦科室審查項目詳附表 2。 

4. 僅契約項目之結算數量檢討並無涉及設計圖預算之調整變更部分，免由設計單位簽報變更設計圖

說預算資料。 

5. 工程進度達 25%、50%、75%，應檢討各辦理 1次以上之契約變更書，以利廠商請款。 

6. 審查小組原則每週一、四召開會議，並得於必要時加開會議審查。 

7. 議價不成辦理方式及變更設計處理流程相關細節詳本處網站公告之變更設計作業流程圖。 

以上日期均以工作天計算。 

A 

審查小組審查及建議底價 
（備註 6） 

完成議價程序 

設計或監造單位檢討單價 

議價不成 
（備註 7） 

議定書送達監造 

7 日 

10 日 

6 日 

核定契約變更書（議價後） 

計價 



變更設計各階段主政科室一覽表    附表 1 

變更設計程序 遭遇情況 主政科室 

變更設計原則 

工程施工遭遇困難 承辦工務所 

洽辦機關需求變更 設計科室 

使用單位需求變更 設計科室 

設計需求變更(例如：

設計圖說變更、漏項、

數量不符……等） 

設計科室 

其他 
開會協商或由 

會議主持人指定 

圖說、訪價及計算資料  設計科室 

編製契約變更書 

(議價前) 
 承辦工務所 

議價程序  工務科發包股 

編製契約變更書 

(議價後) 
 承辦工務所 

 



變更設計各階段會辦各科室之審查項目表    附表 2 

變更設計原則（概述表）及圖算 
會辦單位 審查項目 備註 

工務、規設、

機電、建築、

共管、維護科 

本次屬第幾次變更原則，與前次變更次數是否連貫。  

變更設計概述表之變更內容與該次會勘或會議紀錄內容是否相符。  

變更設計概述表之變更原因與該次會勘或會議紀錄內容是否相符，

有無敘明辦理經過。 

 

變更設計概述表之變更內容有無涉及應按比例追加之項目（例如：

品管、安衛、材料檢驗、稅什費等）。 

 

變更設計概述表附註有無註明經費來源。  

檢核是否為拒絕往來廠商。  

會計室 

變更設計概述表個欄位金額是否正確。  

涉及應按比例追加或減之項目，有無依契約比例計算。  

經費來源是否充足，如經費不足有無敘明如何籌措。  

變更設計原則引用之條文是否符合採購法第 22 條相關規定。  

契約變更書（議價前） 
會辦單位 審查項目 備註 

工務、規設、

機電、建築、

共管、維護科 

追加項目與設計科移送之變更原則內容是否相符。  

工項是否與圖算簽相符。  

詳細項目表、單價分析表是否與圖算簽相符。  

詳細項目表、單價分析表是否引用原契約單價。  

責任檢討表是否屬規劃或設計疏失。  

檢核是否為拒絕往來廠商。  

會計室 

契約變更書及修正契約總價表、詳細表各欄位金額是否正確。  

累計加帳金額有無超過採購法第 22 條第一項第六款 50%限制。  

加帳與減帳項目及金額應分開呈現。  

新增工項有無排序錯誤。  

新增項目需物調或不物調是否於備註說明。  

新增單價與市價佐證資料是否相符。  

原契約工項追加數量有無大於原契約 30%，是否需重新檢討單價。  

勞安、品管應量化工項是否已量化。  

五金另料、安裝工資、配線另料、工資等項目變更調整契約單價，

是否於備註說明比例調整內容。 

 

契約變更書（議價後） 
會辦單位 審查項目 備註 

工務、規設、

機電、建築、

共管、維護科 

工項是否與契約變更書（議價後）相符。  

有無檢附修正之預算管制表。  

會計室 

檢附契約變更書及修正契約總價表各欄位金額是否正確。  

物價調整之個別指數、中分類指數、總指數資料是否正確。  

新增項目引用原契約工項是否依物價指數變動比值調整。  

   


