
臺北市大安區公所檔案應用申請作業流程 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

申請檔案應用 

申請人填寫「檔案應用申請書」提出申請 

（若委任他人代為申請，需加填「委任書」） 

承辦人簽奉區長核示並會辦檔案室 

 

秘書室收文後分辦負責

課室業務承辦人 

業務承辦人書面通知申請人審核結果
（「檔案應用申請審核通知書」、 

「檔案應用審核表」） 

 

區長批示 

申請人於期限內由業務承辦人陪同

辦理檔案應用及完成繳費等程序。 

(「檔案應用簽收單」、 

「檔案開放應用登記簿」) 

結束 

准 不准 1. 1.業務承辦人影印公文 
2.   影本一份，送檔案室。 

2.業務承辦人依規定辦
理調案。 

 


