
臺北市動物保護獎勵補助「核銷自主檢核表」 

壹、 依據 

    臺北市動物保護獎勵補助辦法及政府支出憑證處理要點等相關規定。 

貳、 檢核內容 

項目 檢核內容 

成果報告書送件

外封套 
是否檢附「送件外封套」1份:□是 □否 

核銷申請 

函文 
是否檢附「核銷申請函文」1份:□是 □否 

核准函及核定 

計畫書 

1. 是否檢附「核准函」影本1份:□是 □否 

2. 是否檢附「核定計劃書」影本1份:□是 □否 

成果報告書 

成果報告書是否包含以下內容: 

1. 計畫緣起:□是 □否 

2. 主辦單位、協辦單位:□是 □否 

3. 計畫執行進度:□是 □否 

4. 實際執行情形概述:□是 □否 

5. 實際執行人員（如講師等）:□是 □否 

6. 計畫實施媒體效益、特色及影響:□是 □否 

7. 計畫執行綜合檢討或改進建議:□是 □否 

8. 附件: 

(1) 活動照片:□是 □否 

(2) 內外聘講座或助理簽到表(或講座/助教上課情形照片):□是 □否 

(3) 臨時人員簽到退表(詳列日期、簽到(退)時間及逐日親筆簽名):□是 

□否 

補助款領據或 

收據 

1. 是否已檢附「撥款領據或收據」:□是 □否 

2. 印花稅: (請擇一勾選) 

□已黏貼印花稅，印花稅為本處補助款總額4‰ 

□印花稅為「總繳」，且已註明於撥款領據或收據 

□適用印花稅法第6條第_____款，免納印花稅，並已於核銷函文註明。 

3. 是否已檢附協會或團體(學校)「帳戶影本」1份:□是 □否 

經費明細表 
1. 是否檢附「經費決算表」明細1份:□是 □否 

2. 是否檢附「補助經費結報」明細1份:□是 □否 

黏貼憑證 

1. 是否製作「黏貼憑證清冊」1份:□是 □否 

2. 所有憑證是否已至「政府電子採購網」之「常用查訊」-「拒絕往來廠

商」查詢:□是 □否 

3. 是否已確認本案各採購廠商非政府拒絕往來廠商，並檢附各憑證「拒絕往

來廠商查詢紀錄」黏貼於憑證後方:□是 □否 

原始憑證 

1. 是否檢附「統一發票、電子發票(或電子發票證明聯)」:□是 □否(如勾選

「否」，以下分項免填)。 

(1) 檢附憑證是否為「正本」: □是 □否(如非正本應於核銷函文說明原因，並於憑證加

蓋與正本相符及由經手人簽名) 

(2) 憑證內容是否載明「營業人名稱及統一編號、品名及總價(得以清單



或文件佐證者，免逐項記名)、開立日期及受領單位名稱或統一編

號」: □是 □否 

(3) 憑證內容書寫錯誤是否依統一發票使用辦法規定另行開立: □是 □

否 

2. 是否檢附「普通收據(免用統一發票收據)」：□是 □否(如勾選「否」，以下分項免

填)。 

(4) 檢附憑證是否為「正本」:□是 □否(如非正本應於核銷函文說明原因，並於憑證加蓋

與正本相符及由經手人簽名) 
(1) 憑證內容是否載明「營業人名稱及統一編號、品名及總價(得以清單

或文件佐證者，免逐項記名)、開立日期及受領單位名稱或統一編

號」:□是 □否 

(2) 憑證內容書寫錯誤是否由原出具者畫線註銷更正，並於更正處簽名

(或蓋章)證明:□是 □否 

(3) 是否查詢廠商是否為需開立統一發票者，如是則該廠商不得開立免用

統一發票(財政部查詢網站連結: https://reurl.cc/14rOR9):□是 □否 
3. 是否檢附「收據」：□是 □否(如勾選「否」，以下分項免填)。 

(5) 檢附憑證是否為「正本」:□是 □否(如非正本應於核銷函文說明原因，並於憑證加蓋

與正本相符及由經手人簽名) 
(1) 憑證內容是否載明「受領事由、實收數額、開立單位名稱、受領單位

名稱及統一編號與開立日期:□是 □否 

(2) 憑證內容書寫錯誤是否由原出具者畫線註銷更正，並於更正處簽名

(或蓋章)證明:□是 □否 

4. 是否檢附「領據」：□是 □否(如勾選「否」，以下分項免填)。 

 臨時人員酬金 

(1) 是否檢附臨時人員領據正本1份：□是 □否 

(2) 領據內容是否含「受領事由、實收數額、機關名稱、受領人之姓名、

身分字號、營利事業或扣繳單位統一編號及開立日期及活動(課程)日

期」：□是 □否 

 內外聘講師鐘點費 

(1) 是否檢附講師/助教領據（且應親筆簽名）：□是 □否 

(2) 領據內容是否含「受領事由、實收數額、機關名稱、受領人之姓名、

身分字號、營利事業或扣繳單位統一編號及開立日期及活動(課程)日

期」：□是 □否 

5. 其他憑證 

(1) 本計畫是否有「國內旅費」：□是(已檢附乘車票根核實報支) □否 

(2) 本計畫否有請領「租金」：□是(已檢附租用物品照片，於成果報告第___頁) □否 

(3) 本計畫是否有餐費：□是(每人每餐最高核列補助金額新臺幣100元) □否 

(4) 本計畫是否有雜支：□是(如有請領郵資，已檢附「購票證明」，並註明買受單位完整名稱及

統一編號，若單筆大於1,000元已附「郵寄清單」) □否 

其他 

 

1. 本計畫是否有「文宣品」：□是(已檢附海報、摺頁、關東旗、宣傳品等文宣製作物照片，並呈

現於成果報告書第______頁，且依據預算法第62-1條，涉政令宣導文宣品標示臺北市動物保護處及「廣告」字

樣。)  □否(如勾選「否」，以下分項免填)。 

2. 本計畫是否涉及「交易行為」：□是□否(如勾選「否」，以下分項免填) 

(1) 本計畫是否全面配合導入「電子支付」，且現場「每一攤位」皆提供

民眾現金、電子票證及電子支付3種支付方式選擇:□是 □否 

(2) 本計畫電子支付如涉及2家以上採用掃描支付時，是否有導入「TPQR-

https://reurl.cc/14rOR9


整合型 QR CODE」服務，並將 TPQR 擺放交易現場明顯處揭露:□是 □

否 

3. 本計畫是否聚集人數達1000人以上，且持續2小時以上之活動:□是 □否

(如勾選「否」，以下分項免填) 

(1) 是否遵守「臺北市大型活動綠色行動指引」:□是 □否 

(2) 是否於活動後2周內填寫「大型活動綠色行動自主檢核表」檢送臺北

市政府環境保護局(資源循環管理科)備查:□是 □否 

 

 

申請單位名稱 負責人(簽名或蓋章) 填表人(簽名或蓋章) 
 

 

 

  

 

 

中華民國          年         月         日 



 

 


