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臺北市商業處第191次處務會議紀錄 

壹、時間：112年5月29日上午9時 

貳、地點：採視訊會議方式辦理 

參、主席：高振源處長                 紀錄：鄒念宗 

肆、出列席人員：如簽到簿             

伍、報告事項 

一、 確認本處第190次處務會議紀錄 

主席裁示：確認無修正意見，會議紀錄洽悉備查。 

二、 單位主管工作報告 

主席裁示： 

(一) 本處協助百貨業者辦理112年度耶誕至跨年活動期間所

涉場地問題，請洽本府觀光傳播局協商。（商業發展科) 

(二) 商圈及產業輔導活動整合行銷規劃，請依秘書長指裁

示辦理。（商業發展科、商業輔導科) 

(三) 請主管協助督導新進同仁掌握公文時效，適時完成業

務。(各科室) 

(四) 請留意電話服務禮貌規定及態度，親接或代接電話請

於2鈴響聲內儘速接聽電話，如有離座，請知會週遭同

仁，提供有溫度的市政服務。（各科室) 

(五) 有關加班補償機制與續行補休規範及發表職務言論規

定，請周知同仁參辦。（各科室) 

(六) 請遵守廉政規範、資安保密及反賄選等相關規定。（各

科室) 

陸、散會：上午10時20分 


