
臺北市大同區戶政事務所 
112年度12月份所務會議紀錄 

時間：112年12月27日（星期三）中午12時 

地點：本所大會議室 

主席：黃慧敏主任                                     紀 錄：蕭光叡 

出席人員：（簽到表如附件） 

壹、 上次會議紀錄確認：主席裁示：紀錄確認。 

貳、 各課室工作報告：詳如會議資料，各課室補充報告： 

一、 戶籍登記課： 

（一） 陳○○死亡宣告案，因死亡日期明顯錯誤，已函請士林地院

更正，並於2個月內辦竣死亡登記，可解除列管。 

（二） 新移民關懷訪視通報作業截至今日（12月27日）今年度目標

267件已達成。 

二、 戶籍資料課： 

113年1月1日開始，戶所統一以紙本方式提供區公所名冊。經與區公

所溝通，紙本名冊將以 A3、雙面列印，每張收費7元。旨案區公所

已於12月里幹事工作會報向里幹事宣導。 

三、 行政庶務課： 

（一） 上週民政局通知，本所截至112年10月用電量持續成長，為本

府前十大，係因本府節能填報系統漏抓區公所分攤度數，本

所數據已作調整。另因今年區公所整修地下停車場，用電量

較往年增加，會請同仁節約用電。 

（二） 本所112年節電與104年基期相比未減少10%，僅減少約7%。另

112年至115年，本所須以112年為基期減少3%用電。 

四、 人事室： 

（一） 請同仁每周登入差勤系統檢查差勤是否異常，並儘早處理。 

（二） 敘獎令及派令均已電子化，請至 MyDATA 查詢及下載。生活津

貼補助、在職證明書、公務證明書亦可至 MyDATA 申請。

MyDATA 也可以查詢可休假日數、可退休日期等。 

（三） 出國或赴大陸，請至差勤系統點選「出國及赴大陸」，赴大陸

另須填寫紙本申請表，勿用一般請假，否則可能產生休假補

助溢領情形。爰請休假出國，不得支領「應休畢日數（10 日）

以外之休假補助費」每日 600 元補助。另主管如發現同仁點

錯假單，務必請同仁填寫正確假單。 

（四） 銓敘部針對公務人員持有專業證照相關規定有修正，明年會

請同仁再線上具結 1次。 



（五） 113年 1月 13日為選舉日，依規定應放假 1日。 

（六） 因網站檢核項目修正，往後網站無須顯示預算員額數。另外

除機關首長外，其他一級或一級以上主管可不顯示全名。預

計 12月 29日請資訊修改本所網頁。 

主席裁示：再請人事詢問本府民政局人事室，其他一級或一

級以上主管可否不揭露學經歷。 

五、 會計室： 

（一） 截至12月26日為止歲入年度執行率接近108%。 

（二） 歲出-經常門-行政管理年度執行率接近99%，戶籍登記管理

90%以上。資本門部分，汰換投影機核銷可趕在這2天核銷付

款，年度執行率可達90%。另汰換戶役政印表機執行情形，若

印表機規格不符合要求，即保留預算。 

 

參、 本所文書工作執行情形報告： 

12月較多全年度教育訓練、宣導、選務成果回報，辦理天數6日案件已

達12件，12月公文時效截至12月27日為0.47日，請各課室主管協助檢視

同仁公文流程，及早發文，以有效改善發文天數。 

肆、 提案備查：無。 

伍、 上級督導宣導事項：略。 

陸、 臨時動議：無。 

柒、 主席裁示： 

一、 本所目前最重要的是選務工作，希望同仁做確認統計時，務必將選

冊正本(送投開票所選冊)頁數再作清點，原住民併投、工作地投票、

返國投票名冊也要再確認，選務工作一定要做到零缺失。 

二、 請秘書及選務小組星期五公告閱覽選冊送回本所，再確認原住民併

投、工作地投票、返國投票是分佈於哪些投開票所，而這些投開票

所是否都有名冊，特別是選冊正本(送投開票所選冊)務必詳實清點。 

三、 戶所掌管民眾個人資料，辦理案件之正確性非常重要，一旦發生錯

誤容易引起民眾不滿，也需要花費時間處理及溝通，服務再好都會

被打折，期待同仁都能仔細把關。 

四、 不小心誤辦或公文有誤，請課室主管務必幫忙留意或提高警覺，儘

可能研擬相關機制，避免再發生。 

五、 有關各課室加班費分配數，執行率請於下一年度提高至八成，再請

各課室控管課內加班情形。 

捌、 列管事項： 

一、既有列管事項：無。 



二、新增列管事項：無。 

玖、 散會：下午12時47分。 


