
臺北市大同區戶政事務所 
112年度1月份主管、文書暨服務品質推動小組會議紀錄 

時間：112年2月1日（星期三）上午9時30分 

地點：本所大會議室 

主席：黃慧敏主任                                 紀 錄：蕭光叡 

出席人員：（簽到表如附件） 
 

壹、 上次會議紀錄確認：主席裁示：紀錄確認。 

貳、 各課室工作報告：詳如會議資料，各課室補充報告： 

一、 人事室： 

（一） 112年健檢符合資格者，請參考管制名冊；核銷時，除收據外，

須另附核銷清冊。管制名冊及核銷清冊格式均已放置 Z槽。 

（二） 同仁上班時間不可離開辦公處所從事與業務無關之行為。 

（三） 111學年度第2學期子女教育補助，欲申請之同仁請於3月10日

前送件；若未及送件，亦事先告知人事。 

（四） 若同仁有新取得之證照、更高學歷或檢定，可將資料影本交

由人事登錄，以利陞遷時評分。 

參、 提案備查：無。 

肆、 上級督導宣導事項：無。 

伍、 臨時動議：無。 

陸、 主席裁示： 

一、 臺北市生育獎勵金新方案預計3月底定案，請預先盤點播音、網站、

問答等須同步更新訊息之管道，並預作準備。 

二、 因基本工資調漲，請留意用人契約中有關時薪部分，廠商是否配合

修正。 

三、 針對跨國同性婚姻案件，如有疑義，可向民政局尋求協助，透過民

政局詢問內政部。 

四、 感謝人事迅速辦理所內人員陞遷及職代僱用，補足本所人力缺口。 

柒、 列管事項： 

一、既有列管事項： 

序號 案由 主責課室 執行情形 主席裁示 

所務會議

1111201 

請各課室預先評估112年度專

案加班費額度。 

戶籍登記課 

戶籍行政課 

行政庶務課 

各課室專案加班

費額度陳報主任

並予以調整，本

案建請解除列

管。 

解除列管 



主席裁示：同仁有加班情形，請再核實辦理。 

序號 案由 主責課室 執行情形 主席裁示 

所務會議

1111202 

針對臺北市112年戶政事務所

考核執行計畫，請各課釐清

各項目承辦人，對於項目執

行有無困難或需要其他課室

配合，請預為準備。 

戶籍登記課 

戶籍行政課 

行政庶務課 

各課室經詢承辦

人，目前無困難

或需要其他課室

配合情形，本案

建請解除列管。 

解除列管 

主席裁示：如後續計畫執行遭遇困難，可儘早提出。 

二、新增列管事項： 

序號 案由 主責課室 列管期程 

所務會議

1120101 

請行政庶務課依據內政部評鑑及北市戶所考核計畫

中，項目、指標及分數有更動及新增部分，修正各

課室工作報告表格。 

行政庶務課 1120224 

 

捌、 111年下半年節約能源推動小組節能會議討論 

【說明】112年節電，以104年為基期，需提升用電效率為10%，111年總用

電(本所用電及行政中心分攤)因系統尚未產出，暫依本所每月統

計推估，節電率達13.27%，已提前達標。 

【決議】因推估尚有3%用電額度，且本府員工調查亦有同仁反映夏季工作

環境悶熱，夏季8時30分至9時，如公所尚未開啟中央空調，且溫

度達28度，可適時開啟本所冷氣，但平時同仁仍須注意節電，以

達成112年提升用電效率10%的目標。 

  

玖、 散會：上午9時54分。 

 


