
臺北市大同區戶政事務所 
112年度8月份主管、文書暨服務品質推動小組會議紀錄 

時間：112年8月23日（星期三）下午3時 

地點：本所大會議室 

主席：黃慧敏主任                                 紀 錄：蕭光叡 

出席人員：（簽到表如附件） 
 

壹、 上次會議紀錄確認：主席裁示：紀錄確認。 

貳、 各課室工作報告：詳如會議資料，各課室補充報告： 

一、 戶籍資料課： 

112年度未換發新式國民身分證清查，本次未換發新式國民身分證

205人，其中10人行方不明，應列失蹤人口4人、死亡宣告進行者5人、

辦理死亡登記1人，本案須清查195人。 

清查結果，行方不明應列失蹤人口148人、行方不明已列失蹤人口37

人、申請死亡宣告14人、已出境未滿2年5人。8月15日清查結果已發

文至民政局。 

二、 人事室： 

（一） 轉知民政局人事室提醒事項： 

1. 勞務承攬案件，請各機關切實遵守不得有實際指揮派駐人員

之行為，否則將視為派遣。 

2. 職工退職後如無法順利辦理移撥，請以業務委外方式辦理，

以免員額遭減列。 

3. 本所112年度終身學習時數已全數達成，感謝同仁合作。 

4. 各課業務調整請務必隨同更新官網之業務職掌。 

（二） 請轉知同仁，為避免同仁過勞，有關颱風輪值請維持一班12

小時，切勿連續輪值，以維護身心健康。 

（三） 本所行動打卡裝置已全數裝設完成，訊號範圍已涵蓋全所，

請轉知同仁多加使用。另 TAIPEION App亦有收信、申請加班、

請假等功能，同仁可多加利用。 

三、 會計室： 

（一） 如同仁公出、出差、受訓有使用定期票，交通費請依誠信原

則核實報支。 

（二） 9月開始，各課室負責報加班費同仁，產表之後申請人確認過

金額即可，不需再蓋小章。 

 

 



參、 提案備查：無。 

肆、 上級督導宣導事項：無。 

伍、 臨時動議：無。 

陸、 主席裁示： 

一、 中、英文結離婚證明書各戶所如將用罄，可即早通知民政局幫忙調

度。民政局也已向中央印製廠緊急採購，屆時會再依各所使用量分

配。 

二、 有關登革熱後續清消，為配合通知民眾，民政局有發文請戶所協助

提供查詢資料，以保障民眾生命財產安全。 

三、 有關生育獎勵金回溯補發作業，請各戶所於8月31日前全數補發完

成。 

四、 各戶所明年預算如有新增或較為特殊項目，請預為準備說帖，說明

經費用途及近3年的執行率，俾利議會審議。 

 

柒、 列管事項： 

一、既有列管事項：無。 

二、新增列管事項：無。 

 

捌、 散會：下午3時26分。 


