
臺北市大同區戶政事務所 
113年度3月份所務會議紀錄 

時間：113年3月28日（星期四）中午12時 

地點：本所大會議室 

主席：黃慧敏主任                                 紀 錄：蕭光叡 

出席人員：（簽到表如附件） 
 

壹、 上次會議紀錄確認：主席裁示：紀錄確認。 

貳、 各課室工作報告：詳如會議資料，各課室補充報告： 

一、 戶籍資料課： 

（一） 有關申請書分類，此次專案期間自113年4月至114年8月止，分類

之申請書年份為民國35年至44年，平均每人分類約60冊。自113年

4月起，每人每月須完成已分類冊4冊或未分類冊1冊，並於每月28

日前交承辦人抽核。 

（二） 112年度國民身分證到校服務，3月25日建成國中發證完畢，已全

數辦理完成，並於3月26日報送民政局，本年度共709件。 

二、 人事室： 

（一） 請同仁於下班時間到再至卡鐘刷卡，勿於卡鐘前等待。 

（二） 本所陞任評分標準表已奉主任核定，113年4月1日後的陞任案件均

依修正後的陞任標準表辦理。 

（三） 112年1月1日（含）後加班補休將自114年1月1日起陸續屆期，請

同仁注意補休期限前完成。 

（四） 113年應完成之終身學習時數已經置於本所公用槽，請同仁於113

年5月31日前完成。 

（五） 符合113年健康檢查補助資格同仁，請儘早安排受檢。 

（六） 本府員工協談室係為維護員工生活、工作及身心之健康發展，特

製作 EAP 宣導隨身小卡，同仁如有尋求諮詢協助，可直接聯繫員

工協談室，或由人事管理員協助安排，每人每年有6次免費諮詢，

歡迎有需要同仁多加利用。 

 

 

 

 

 

 

 



三、 會計室： 

因「戶籍登記及管理」項目多以零用金核銷，故截至3月底執行率偏低。

目前已完成第1次零用金撥補。 

 

參、 本所文書工作執行情形報告：113年3月發文時效截至目前為0.27日。 

肆、 提案備查：無。 

伍、 上級督導宣導事項：略。 

陸、 臨時動議：無。 

柒、 主席裁示： 

一、 有關櫃檯同仁受理案件，如需核對身分詢問相關問題，請先委婉跟

民眾說明，並視個案詢問問題，避免過於困難或個人隱私敏感問題。 

二、 民政局已函送所屬各機關及各區公所網站評比計畫，請檢核同仁注

意是否有連結失效、資料未更新、內容與網頁文字不符合等情形，

並請主管每月協助抽核3件。 

三、 請大家務必於5月31日前完成本年度應完成終身學習時數。 

四、 2025雙北世界壯年運動會於2025年5月17至30日舉行，共有35種運動

種類，年滿30歲無需選拔即可參賽，今年2月17日官網開放報名，請

大家多多宣導親朋好友，有興趣者踴躍報名。 

 

捌、 列管事項： 

一、 既有列管事項： 

二、新增列管事項：無。 

 

玖、 散會：中午12時37分。 

序號 案由 主責課室 執行情形 列管期程 

所務會議 

1130201 

有關本所職工勞

務委外計畫核定

及 預 算 編 列 事

宜，請追蹤相關

進度，並於主管

會議報告。 

行政庶務課 

1. 旨案本所於113年3

月6日函報民政局；

113年3月22日人事

處回函核定，請本

所依規定辦理。 

2. 114年預算金額51萬

8,406元已列入114

年概算報送。 

3. 本案持續列管至決

標為止。 

113.05.31 


