
臺北市幼兒園公共安全暨園務行政檢查紀錄表 (編號：     ) 

檢查日期        年     月     日（星期      ）        午         時         分       

園 名  立                    幼兒園 電 話  

園 址     區           路（街）   段   巷   弄      號     樓 

負 責 人  園 長  

主管單位 檢 查 項 目 
符合 

規定 

不符 

規定 
檢 查 結 果 

教 

育 

局 

一、 園址及市招 

  □ 與立案園址或樓層不符： 

違規擴大使用    路(街)   段   巷    弄   號   樓 

□ 市招不符（與設立許可證書所載不符或招牌上有全美語、雙語或

外語教學等字樣） 

1.招牌名稱：                                    

2.改善期限：需於     年___月___日前改善其招牌名稱 

□ 未將設立許可證書懸掛於園內之明顯處所 

二、招生人數及對

象 

  □ 招收人數超過設立許可核定人數： 

    核定人數：         人，實際招收：       人 

□ 師生比例不符： 

□ 招收未滿 2歲幼兒（生理年齡需已達 2歲） 

□ 2至 3歲幼兒與 3至 6歲幼兒混齡（依幼生學齡區分班級） 

□ 未經核准辦理課後照顧業務 

三、教職員任職情

形 

  □ 未公開教保服務人員及其人員之學（經）歷、證照 

□ 教保服務人員未專任在園，職稱：＿＿＿＿＿＿ 

□ 非教保服務人員從事教保工作，人員姓名： 

□ 外籍教師進行教學： 

□ 聘用派遣教保服務人員從事教保服務工作 

四、導師費差額及

教保費 

(請領人數_____

人) 

  （與全國幼教資訊網下載之導師費差額及教保費印領清冊核對） 

1.班級數與教室數是否合理 

□ 是  □否：班級數        班，教室數       間 

2.實際編班是否與全國幼兒園幼生管理系統編班相符 

□ 是  □否：實際班級數        班，系統班級數        班 

3.實際在園人數是否與全國幼兒園幼生管理系統人數相符 

□ 是  □否：在園人數        位，系統人數        位 

4.教保服務人員是否加入勞健保及實際在園 

□ 是  □未保勞健保     位 □未實際在園        位 

5.園所是否因教保服務人員請領導師費差額及教保費而減列其薪資

（請園所提供教保服務人員薪資證明文件） 

□ 否  □是：人數        位 

五、教學   

□ 查有全美語或雙語方式進行教學活動 

□ 採分科或部分時段進行外語教學活動（一週______小時） 

□ 進行才藝分科教學 

六、學生團體保險 
  學生團體保險線上幼兒實際加保人數，    人(查看線上資料) 

□ 未辦理學生團體保險，     人 

□ 未即時辦理新入園幼兒學生團體保險加保作業，     名 

七、公共安全 

  □ 未依規定辦理建築物防火避難設施與設備安全檢查申報簽證 

□ 未依規定辦理消防安全設備檢修申報 

□ 未經核准擅自變動隔間（與原核准設立圖說不符合） 

□ 未每學期辦理園內安全逃生演練(出示教案、演練照片或計畫) 

八、收費查核   詳如收費查核表 



九、環境衛生 

  □ 無設置廚房 

□ 未僱廚工(廚工離職逾 1個月未遞補)       

□ 廚工未定期健檢(出示 1年內體檢表) 

□ 使用含基因改造生鮮食材（如：基因改造黃豆、玉米等）及其初

級加工品（如：豆製類、大豆蛋白製得之素肉產品等） 

□ 餐點食材未留樣 48小時(留樣檢品需分類各留存 250公克，完成

後需妥善密封並標示日期，置於冷藏冰箱（7°C 以下）保存至滿

48小時之當日下班始可丟棄) 

□ 未 3 個月定期檢驗飲用水（紀錄應留園備查） 

□ 未填寫「校園空氣品質警示及防護措施自主檢核表」（檢核表應

留園備查） 

十、防疫措施 

  □ 正確執行洗手動作（能說出洗手 5步驟）（抽查 5名幼童） 

□ 洗手時機認知度（至少說出 3 項）（抽查 5名幼童） 

□ 幼兒請假未即時電話追蹤並記錄請假原因 

□ 每日正確執行消毒並記錄（每日至少 2次，幼兒進園前及離園後） 

□ 每日確實測量在園幼生、教職員工體溫紀錄（每日至少 2 次） 

□ 園內環境保持通風 

十一、遊戲場設施     

(指無動力固定之

非機械式遊戲設

施。) 

  
依據《兒童遊戲場設施安全管理規範》規定檢視 

有設置遊戲場（□室內 □室外） □園內現場無設置 

如有設置請依兒童遊戲設施稽查檢核表查察 

十二、幼童專用車 

□有設置 

車號：___________ 

□無設置 

 

  □ 無行車前檢查紀錄資料及保養紀錄(出示紀錄) 

□ 無接送路線圖及接送流程(出示路線圖及接送流程) 

□ 未製作幼童車乘車幼兒名冊(出示名冊) 

□ 未僱駕駛（未經核備）  

□ 駕駛未具職業駕照或年逾 65歲 

□ 駕駛 □隨車人員（至少 1車 1 人)未每年參加 8小時安全訓練 

□ 駕駛當年度體檢影本未留園備查(出示當年度體檢表) 

□ 使用逾 10年幼童車或非核備車輛接送幼兒（車號：       ） 

□ 未每學期辦理幼童車逃生演練（出示演練照片或教案） 

□ 其他不符項目： 

十三、設備補助款 
  □ 補助設備未依規定黏貼補助標示(應牢固黏貼於設備)   

□ 補助設備未在園 

□ 其他不符項目： 

十四、教保服務書

面契約及兒童發展

篩檢 

  

1.是否與家長簽訂教保服務書面契約（應留園備查） 

□是 □否 

2.是否有設置幼兒基本資料、健康及接種等資料卡 

□是 □否 □不完整（每位幼生都須設置） 

□未依規定書面通知家長補正(出示通知簽收證明) 

□家長逾一個月未補正，未通報當地健康中心(出示通報紀錄) 

3.是否未對全園幼兒實施發展篩檢（出示該學年每生檢核表供查核） 

  □否 □是：人數        位 

建築管理 

工程處 

□ 未配合派員 

□ 詳如建築管理處之檢查紀錄表 
檢查人員簽名 

 

 

消防局 
□ 未配合派員 

□ 詳如消防局之檢查紀錄表 
檢查人員簽名 

 

 

其他記載事

項 

 

幼兒園現場負責人 (工作人員 )簽名 
本紀錄表係依現場情形及機構負責人或現場工作人員陳述之意見作成，並由當事人簽名確認。 

教 育 局 稽 查 人 員 簽 名 
 

109.6.23 

http://www.rootlaw.com.tw/LawContent.aspx?LawID=A040040061007700-1060125

