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臺北市政府秘書處第 117次處務會議紀錄 

時間：民國 111年 10月 20日 10時 00分 

地點：視訊會議 

主席：陳志銘               紀錄：許菁芳 

出席：如簽到表 

壹、宣讀 111年 9月 19日第 116次處務會議紀錄 

會議結論：紀錄確定。 

貳、報告事項 

一、宣達市政會議裁指示事項。 

會議結論：同意備查。 

二、第 116次處務會議結論事項辦理情形報告。 

會議結論： 

（一）同意備查。 

（二）列管案號 11206、11301（請總務組續就各機

關車輛管理系統填報逾期派車缺失情形提報

主秘會報）、11303（請公管中心儘速辦理市

政大樓東南景觀區工程案追加預算事宜）、

11404、11601（現行公用槽存取權限及容量，

請文書組向各組室說明，並依規劃期程辦理

）、11604，11606（請各組室配合政風室落實

公務重要資料檔案定期備份）賡續列管。 

（三）列管案號 11205(請公管中心就北區為民服務

綜合櫃檯案簽報敘獎)；另 11602、11603、

11605均同意解除列管。 

三、市長室暨市政會議列管秘書處案件。 

會議結論： 

（一）同意備查。 

（二）公務機車改用共享機車案，請總務組先函詢

市場 3 家業者合作意願，再與有意願者洽談
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後續事宜，以求程序周全。 

四、各組室業務工作報告。 

國際事務組陳組長補充說明： 

（一）本府與日本笠間市於 2020年簽訂公務人員交

流計畫，因疫情因素延至今年始正式實施，

本府參與交流同仁已於 10月初抵達笠間市，

該市市長亦將於 11月 3日前來拜會，將由周

大使代表接見。 

（二）2023台灣燈會目前陸續有甘比亞班竹市、南

非茲瓦尼市（原普利托里亞市）、韓國首爾市

及馬紹爾馬久羅市等回復參加，本案已請外

交部及相關駐館大力協助積極接洽國外貴賓

來訪，希能廣邀本市國際友好城市踴躍參與。 

人事室李主任補充說明：  

配合市長任期將屆，今年考績作業提前至 12 月 24

日前核定，請欲提報敘獎案的組室於 11 月 10 日前

完成簽核，以利後續作業。 

會議結論： 

（一）請文書組完成智取櫃 PoC 案試辦成果，續提

市長室會議報告。 

（二）2023臺灣燈會與2025雙北世界壯年運動會為

本府重要國際性活動，可請本府各局處支援

外語優秀同仁共同協助擔任禮賓接待人員，

請國際事務組賡續辦理人員招募事宜。 

（三）市民服務組已遷移至北區東側服務櫃檯區，

如遇有實際運作問題無法處理者，儘速向本

人反映，以利協助逐項改善；另市民服務組

同仁自行辦理辦公室遷移極為辛勞，請簽報

敘獎。 
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（四）聯合服務中心業務櫃檯之相關指引標示請公

管中心協助完成，並為因應櫃檯靈活調度，

採用可抽換式之設置方式研議辦理。 

（五）「臺北市長就職八周年影片製作暨記者會」勞

務採購案，請媒體事務組妥處。 

（六）請公管中心於收到 11月電費帳單後，就經費

不足部分，儘速簽陳動支第二預備金支應。 

五、為本府法務局函請本處定期檢視法規，及是否因應

中央法規制（訂）定、修正或廢止，相應制（訂）定、

修正或廢止本處相關權管法規（含 SOP）一事。（法

制人員） 

會議結論： 

（一）同意備查。 

（二）請機要組於 12 月 31 日前修正完成「臺北市

政府市政會議電子化會議作業規定」及「臺

北市政府市政會議頒獎標準作業程序」等行

政規則。 

散會（10時 46分） 


