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臺北市政府秘書處第 110次處務會議紀錄 

時間：民國 111年 3月 17日 10時 0分 

地點：視訊會議 

主席：陳志銘               紀錄：許菁芳  

出席：如簽到表 

壹、宣讀 111年 2月 17日第 109次處務會議紀錄。 

  會議結論：紀錄確定。 

貳、報告事項 

 一、宣達市政會議裁指示事項。 

 二、第 109次處務會議結論事項辦理情形報告。 

   會議結論： 

（一）列管案號 9903、10902 及 10903 均同意解除列

管；列管案號 9904、10502及 10803賡續列管。 

（二）列管案號 10801，請總務組與公管中心定期於主

秘會報提報「回歸機關使用」及「參加統一調

派」之車輛暨駕駛出車趟次與執勤時數；另列

管案號 10901，建築師公會已同意每週提供 3天

專業諮詢服務，故兩案均同意解除列管。 

（三）請公管中心進行市政大樓 1 樓北區為民服務綜

合櫃檯工程履約管理時，應就東側牆壁防水工

項部分加強注意並妥為處理。 

 三、市長室暨市政會議列管秘書處案件。 

   會議結論：洽悉。 

 四、各組室業務工作報告。 

   總務組廖代理組長補充報告：經管西園及信義單房

間職務宿舍目前待配借 20間，考量明年將進行耐震

補強施工，擬於 4 月底辦理說明會時，在申請人負

擔公證費及同意年底搬離的前提下，徵詢前 20順位

的等候同仁入住意願。 
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   文書組高組長補充報告： 

（一）本府於 3 月 1 日函頒 111 年開放文件格式推廣

計畫，預計於 7月 31日及 12月 31日進行期中

及期末檢核，請各長官轉知同仁配合辦理以下

事項： 

1.除政務人員、機要人員、簡任10職等以上人員

之外，請於7月底前，至臺北e大或e等公務園等

學習平臺完成3小時開放文件格式應用工具操

作訓練線上課程，資訊局預計於10月進行職能

抽測。 

2.公文附件請以開放文件格式為之。 

3.請總務組於政府電子採購網上傳招標文件時，

以開放文件格式上傳。 

4.請機要組、市民服務組盤點權管系統匯出文件

需求，除113年底前預計汰換者外，系統匯出之

文件應符合開放文件格式，相關規劃應於112年

底前完成。 

（二）技服中心通知，近期發現駭客竊取政府機關人

員電子郵件資訊後，以政府機關人員職稱、姓

名作為主旨，再寄送含殭屍網路惡意附檔之社

交工程郵件給政府機關人員，請各長官轉知同

仁注意類似電子郵件。 

   國務組陳組長補充報告： 

（一）3 月 22 日及 23 日本組援例協助資訊局辦理今

年度智慧城市國際論壇，本次係 COVID-19疫情

以來，挑戰度最高之會議，除了既有之線上貴

賓外，亦有 45位來自全球 5大洲，包含疫情高

風險地區之外賓參加。依市長指示，由北市聯

醫許副總院長擔任防疫指揮官，並配合辦理疫
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情之相關因應措施。 

（二）至於國內貴賓部分，以往均邀請駐華使節參加，

今年因疫情考量，改請他們採線上參與。依電

腦公會統計，本次計有14個姊妹市參加，其中

12個姊妹市透過線上參與，另外聖露西亞卡斯

翠市及貝里斯貝爾墨潘市等2位市長將親自來

臺出席。 

（三）另配合疫情相關措施，本組將降低支援人數，僅

3位同仁支援外賓接待，會後3位同仁也將以居

家辦公方式，以降低感染風險。 

   政風室劉主任補充報告：近日發生公視新聞部數位

檔案遭外包資訊廠商誤刪事件，據媒體報導公視公

司事後雖從各組室尋回 2 萬多筆資料，但仍有 8 萬

多筆遺失，借鑑本事件，建請各位主管省思主管業

務重要資訊保存情形，建議避免完全依賴公用資料

庫存放以及養成定期備份的習慣。 

   公管中心趙主任補充報告：3 月 23 日 2022 智慧城

市展的外賓將參觀本府大數據中心，現正與資訊局

規劃外賓動線與電梯管控方式。 

   會議結論： 

（一）總務組因應宿舍結構補強所規劃之短期借用方

案，請注意單房間職務宿舍現住者及候配者權

益平衡及後續相關執行細節等事宜，以昭公允。 

（二）因應本府開放文件格式推廣計畫，請各組依文

書組提示內容配合辦理，以提高資料開放應用

比率。 

（三）請國際事務組於協辦 2022智慧城市展海外貴賓

接待工作時，多加留意同仁自我健康之維護事

宜。 



4 

 

（四）臺北市議會第13屆第7次定期大會將於3月23日

開議，3月24日及25日為市長施政報告暨答詢，

議員近期關注議題，請趙副總聯絡人及王府會

聯絡員蒐集情資，以利市長預為因應。 

（五）本處逾 45小時加班之同仁，請林副秘書長適時

關懷。 

（六）同仁應保持經管業務檔案備份習慣，如有隨身

碟需求者，可向文書組申請撥用。 

（七）請各組室及公管中心踴躍提報參加廉能透明獎

，爭取本處榮耀。 

（八）為因應3月23日智慧城市展海外貴賓參觀本府大

數據中心，請公管中心了解動線規劃後，針對

關鍵區域電梯之防疫作為審慎規劃，並採期間

管控且提前張貼告示等方式處理，周知同仁改

搭其他電梯，以落實防疫措施。 

（九）市政大樓東南景觀區工程案，請公管中心提醒

公園處把握施作期程，如期如質完工。 

散會（10時 50分） 


