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臺北市政府主計處113年2月份處務會議紀錄 

時間：113年2月21日（星期三）下午13時30分 

地點：市政大樓2樓北區N202會議室 

主席：鄭瑞成處長 
 

紀錄：莊靜怡 

出(列)席人員：詳簽到表。 

壹、主席致詞：（略）。 

貳、致贈本處113年2月生日同仁慶生禮金。 

参、專題報告：由本處會計及決算科杜敏瑜股長以「特別費相關

法令及格式」為題所作之簡報內容，請各科室主管及同仁參

考應用。 

肆、確認113年1月份第2次處務會議紀錄 

主席裁示：紀錄確認。 

伍、臺北市議會質詢議題本處辦理情形 

主席裁示：112年11月23日至12月7日市政總質詢期間，其中

王欣儀議員質詢議題1案，因係由本府研究發展

考核委員會主辦，故擬俟該會於「市長承諾案件

列管會議」申請並同意解除列管後，再行配合解

列。 

陸、各科室業務報告（詳會議資料） 

柒、主席指示事項 

一、有關本府各機關動支112年度及以前年度本市總預算第

二預備金案件保留暨本市各機關（基金）申請112年度

及以前年度預算專案保留審查會議，業陳請李副市長主
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持召開完竣，刻正製作會議紀錄一節，考量保留金額將

影響後續辦理112年度本市總決算暨附屬單位決算及綜

計表期程，爰請公務預算科、事業及特別預算科就上開

保留作業，掌握期程積極辦理。 

二、有關本市各機關單位預算暨各基金附屬單位預算執行要

點刻正研議修正一節，為使各機關（基金）預算執行有

所準據，爰請公務預算科、事業及特別預算科掌握期程

積極辦理。 

三、有關112年度本市總決算暨附屬單位決算及綜計表，須

於113年4月底前完成彙編，並函請審計部臺北市審計處

審核一節，請會計及決算科掌握期程積極辦理。 

四、有關本處113年度預算案業經本市議會三讀審議通過一

節，請各科室切實依各計畫預定期程積極辦理。 

五、有關2025雙北世界壯年運動會將於2025年5月17日至30

日舉行，年滿30歲無需選拔即可報名參賽，並已於113

年2月17日開始報名一節，請各科室主管轉知同仁協助

宣傳，並鼓勵同仁踴躍報名參加。 

六、有關秘書室說明， 

(一)本處113年1月一般公文發文案件平均處理日數較去

年同期增加9.47%一節，考量本處為本府各機關112

年第4季一般公文發文件平均處理日數較去年同期增

加幅度較大之機關，為避免113年第1季仍持續增

加，爰請各科室主管轉知同仁務必掌握公文辦理進

度。 

(二)臺北市議會共4位議員當選第11屆立法委員，各局處
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於函復原關切議員案件時，公文正本受文者請填寫

臺北市議會，副本受文者請填寫「臺北市議會

○○○（原關切議員姓名）最高榮譽顧問」；倘為

議員協調會勘案件，因受文者為個人，則受文者請

填寫「○○○立法委員」一節，請各科室主管轉知

同仁配合辦理。 

(三)關於與里長有約案件及與議員便當會議之相關局

處，局處首長務必列席或指派代表列席一節，請各

科室主管轉知同仁知悉，並切實辦理相關案件。 

(四)關於市長於議會承諾事項，各局處應依本府研究發展

考核委員會規定答復格式，於開議前全面更新案件

辦理情形一節，請各科室主管轉知同仁切實掌握期

程積極辦理，並請府會聯絡員協助檢視與議員聯繫

拜會情形。 

(五)為避免本府各機關再發生個資外洩事件，針對個資遮罩

之處理方式，請以○○直接替代個資相關文字、數字後

存檔，或是遮罩後用影印機掃描成影像檔，以達到真正

個資遮罩之效果一節，請各科室主管轉知同仁務必配

合辦理。 

捌、散會：下午3時25分 


