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臺北市政府公務人員訓練處第888次處務會報 

會議紀錄 

開會時間：112年6月21日(星期三)上午10時00分 

開會地點：C209 

主 持 人：何雅娟 處長                           紀錄：鄭婉純 

出席人員：林芳如、湯皓宇、黃鳳娥、范雅惠、周麗君、宋怡珠、

蘇睦鈞、李紀瑩、莊淑芳 

壹、 頒獎：頒發112年5月份本處即時獎勵 

主席裁示：感謝同仁對本處各項業務的努力，同時也謝謝各位

主管的督導與辛勞，期勉大家繼續努力。 

貳、 府級列管及本處重要案件辦理情形 

主席裁示 
一、 不可中斷勞務案件契約里程碑：洽悉。 

二、 同仁提案及執行進度追蹤：綜企組提案照案通過。請

各組室鼓勵同仁勇於創新並持續精進業務品質。(各

組室) 

參、 各組室業務重點報告 

 主席裁示 

一、 感謝教務組積極籌辦「高階人員議題研習班」及「行銷

短片製作研習班」等班期，期許同仁未來能持續開辦創

意又實用的課程。 (教務組) 

二、 志工是本處推動業務的重要夥伴，請落實志工管理及教

育訓練以凝聚共識及向心力，如志工有提出相關需求，

請適時提供協助。(教務組) 

三、 期勉各組室發揮創意提升工作效率，以期減輕工作負擔

並善用時間創新業務。(各組室) 

四、 為提升本處公文品質及處理效率，請各組室加強向同仁

宣達承辦公文業務時，請確實掌握公文處理規範，養成
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良好工作習慣。(各組室) 

五、 「領航永續市政專題研究班」是本府重要培訓班期，

相關細節請綜企組妥切籌劃，並請各組室全力支援，共

同展現本處人才培育之專業形象。(綜企組、各組室) 

六、 有關餐廳廚房整修案，目前尚有餐椅損壞、抽油煙機吸

力不足等待解決事項，為確保用餐及工作人員安全，請

總務組務必掌握時間妥善處理。(總務組） 

七、 本處近三年受新冠肺炎疫情影響，致使預算結構改變，

鑑於疫情解封，本處業務規模與執行量能恢復疫情前水

平，辦理各項班期、推展業務之時，請適當分配預算比

例，以期使預算發揮最大效用。(各組室) 

八、 為推廣環境教育，本處可適時規劃同仁或學員至環教場

域，如：翡翠水庫參訪，走出戶外感知氣候變遷及提升

環境永續思維。(各組室) 

九、 災害應變原則，市府強調防災重於救災，期勉各局處以

市民立場思考，勿輕忽各種可能發生意外之情況。(各組

室) 

肆、 宣達本周第2249次市政會議指示事項：(略) 

伍、 臨時動議：(略) 

陸、 散會：上午11時00分 


