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臺北市士林區戶政事務所108年12月份所務會議紀錄  

日期：中華民國108年12月17日（週二）            時間：12時00分  

地點：本所4樓會議室                                            紀錄：陳課員 

主席：李主任富錦 

一、 各課室業務報告： 

(一) 戶籍登記課：報告事項詳參簡報。 

(二) 戶籍資料課：報告事項詳參簡報。 

(三) 行政庶務課：報告事項詳參簡報。 

(四) 人事室：報告事項詳參簡報。 

二、 秘書業務提示：報告事項詳參簡報。 

三、 民政局督導員宣導事項：報告事項詳參簡報。 

四、 臨時動議:無。 

五、 主席結論: 

1. 108年12月21日造冊日，請同仁詳閱造冊相關注意事項並保

持最佳狀態，屆時請戶籍登記課通知造冊當天到所的時間。

關於選冊影印作業，將於12月20日晚上進行，以節省12月21

日當天同仁來所造冊的工作時間。 

2. 明年臺北市的戶政規費，將採以戶役政系統收費，請同仁於

平行作業期間，注意收費金額、規費項目及選擇付款方式等

正確性，以利對帳的作業流程。 

3. 業務同仁請假時，若有公文或手邊待處理案件事項，須確實

跟代理人交辦，避免應處理事項而未即時處理，造成延遲。 

4. 有關國旅卡新制規定，請人事張貼新制規定的表格於公布欄

供同仁參閱。 
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5. 目前選舉期間，請同仁保持行政中立，清楚公務人員應遵守

行政中立的相關規定，以免觸法。 

六、 散會(13:30)  


