
臺北市中山區戶政事務所 108 年 1月份 

所務會議（主管會報）會議紀錄 

壹、 會議時間：108年 1月 29日下午 2時  

貳、會議地點：會議室 

參、主 持 人：劉嘉鳳秘書 記錄：陳淑華 

肆、出席人員：戶籍登記課、戶籍資料課、行政庶務課代表及研考。  

伍、報告及討論事項： 

    一、春節連續假期將至，關於生育獎勵金發放作業，已傳閱櫃檯同仁周知，務 

        必於辦理時向民眾說明發放期程，以免民眾誤解。 

   二、過年前後各課同仁請假狀況已有掌握，將確實進行請假人數差勤控管，需 

       要時調派人力支援櫃檯業務，紓解現場等待人數。 

     三、請依照「臺北市數位印鑑比對系統審核暨稽核管理作業規定」及「臺北市 

         戶籍檔案掃描暨查詢系統稽核管理作業規定」，落實使用者請假天數為連 

         續 6個(含)工作日以上，應提前申請停用帳號之規定，並確認該使用者請 

         假期間系統帳號已停用。 

陸、主席指示： 

     一、生育獎勵金發放期程，請櫃檯同仁辦理案件時，向民眾仔細說明以解除民 

         眾疑慮。 

     二、連假前請同仁確實檢查門禁設定，檢視電腦開關及各項電源設備開關是否 

         設定完成。連假期間也請門禁保全責任同仁保持手機暢通，以便緊急連絡。 

柒、臨時動議：無 

捌、散會：下午 2時 30 分 


