
臺北市中山區戶政事務所 109 年 5月份 

所務會議（公文處理成效檢討會議）會議紀錄 

壹、 會議時間：109年 5  月 26日上午 9   時 3 0 分  

貳、會議地點：會議室 

參、主 持 人：高麗敏秘書 記錄：林慶鴻 

肆、出席人員：戶籍登記課、戶籍資料課、行政庶務課代表及研考。  

伍、公文處理成效相關報告及宣導事項：詳如會議議程資料。 

陸、公文缺失檢討：109 年第 1 季公文錯誤缺失樣態詳如會議議程資料，請各種子

人員報告精進措施，以提升本所公文品質。 

柒、其他報告及討論事項： 

   有關兩公約人權教育實施計畫，每機關應至少 4成正式公務人員於 12月底前完成 2

小時實體課程訓練，本所預計於本區區公所辦理實體課程時派員參與，並於近日安排

同仁上線上課程，以達成該實施計畫所規定之應達成比率。 

捌、主席指示：本季公文缺失中，以稿面註記等缺失居多，另今年 7 月本府民政局將

至本所進行公文檢核，爰此，請各承辦人在公文送陳主管前及決行後送發文或存查時，

再次注意公文稿面及公文系統各項欄位填寫是否缺漏及正確，以提升本所公文處理品

質。 

玖、臨時動議：無 

拾、散會：上午 1 0時 00 分 


