
臺北市中山區戶政事務所 110 年 10月份 

所務會議（勞資會議）會議紀錄 

壹、 會議時間：110年 1 0月 27日下午 4  時 30 分  

貳、會議地點：會議室 

參、主 持 人：高麗敏秘書 記錄：林慶鴻 

肆、出席人員：戶籍登記課、戶籍資料課、行政庶務課代表及研考。  

伍、報告及討論事項： 

一、行政庶務課代表報告勞資會議相關內容：本所延長勞工工作時間後，若

選擇補休，補休期限為加班日之當年度年底前，補休期限屆期未補休完

成之時數改發給加班費。為預估加班費執行情形，請勞工就未補休完成

之時數盡早規劃。 

二、有關區花門牌汰換專案，本所應派員巡查已完成張貼之路段，如發現有

未妥善張貼之處，應立即通知廠商進行修正。 

三、受理人民以言詞陳情之案件時，應協助民眾於臺北市單一陳情系統立

案。同仁若遇此類情形，應立即請收文人員協助至臺北市單一陳情系統

進行案件新增作業，作成紀錄，載明陳情內容、真實姓名及聯絡方式，

並向陳情人朗讀確認後，提供陳情人案件編號及密碼，以提升本所為民

服務形象。 

陸、主席指示：請確實依報告事項辦理。 

柒、臨時動議：無 

捌、散會：下午 5時 00 分 


