
臺北市中山區戶政事務所 110 年 12月份 

所務會議（公文處理成效檢討會議）會議紀錄 

壹、 會議時間：110年 1 2 月 30日下午 2  時 0 0 分  

貳、會議地點：會議室 

參、主 持 人：高麗敏秘書 記錄：林慶鴻 

肆、出席人員：戶籍登記課、戶籍資料課、行政庶務課代表及研考。  

伍、公文處理成效相關報告及宣導事項：詳如會議議程資料。 

陸、公文缺失檢討：110 年第 3 季公文錯誤缺失樣態詳如會議議程資料，請各 

    種子人員報告精進措施，以提升本所公文品質。 

柒、其他報告及討論事項： 

    戶籍登記課報告本次 110年全國性公民投票因疫情影響，致原訂投票日由 110年 8

月 28 日延期至 110 年 12 月 18 日舉行，延期長達 3 個多月，但造冊基準日仍以 8 月 8

日為準，故中間異動資料繁多，作業複雜度大增，最後仍能完成選務作業實屬不易，

皆因相關承辦人員與全體同仁的配合，感謝大家的辛勞。 

捌、主席指示： 

    自 110年 12月 24日起，新公文系統改由 TAIPEION登入，請同仁以 Google Chrome

瀏覽器登入 TAIPEION，以避免於新公文系統操作時有錯誤訊息；另本府各機關撰擬公

文書等資料（如：函（稿）、開會通知單……等），有關議員、首長及同仁之姓名與

職稱書寫方式， 統一為姓名+職稱（如：○○○課員、○○○課長……等），也請同

仁於撰寫公文時多加注意。 

玖、臨時動議：無 

拾、散會：下午 2時 30 分 


