
臺北市中山區戶政事務所 110 年 7月份 

所務會議（主管會報）會議紀錄 

壹、 會議時間：110年 7 月 27日下午 3 時 30 分  

貳、會議地點：會議室 

參、主 持 人：高麗敏秘書 記錄：林慶鴻 

肆、出席人員：戶籍登記課、戶籍資料課、行政庶務課代表及研考。  

伍、報告及討論事項： 

    一、櫃檯同仁於辦理民眾結婚登記時應確實提供「千萬要結婚 結婚送千萬」DM  

        予民眾，說明、宣導該抽獎活動之內容並做成紀錄。 

    二、巡迴人員請勿於值班期間任意離開服務臺，若有業務需辦理，請事先與其 

        他同仁調班，若無法事先調班，亦應於當日請其他同仁暫代巡迴人員之工 

        作後，使得離開服務臺。 

    三、同仁辦理公文時，如內容涉及其他課室之業務內容或應注意事項，應確實 

        會辦他課室承辦人，核稿主管亦應確認是否有會辦之必要。 

    四、同仁不得於辦公時間從事與公務無關之行為，瀏覽與公務無關之網頁，以 

        維持本所辦公紀律。 

陸、主席指示：為提升本所為民服務品質，請同仁確實依會議內容辦理。 

柒、臨時動議：無 

捌、散會：下午 4   時 00 分 


