
臺北市中山區戶政事務所 110 年 9月份 

所務會議（公文處理成效檢討會議）會議紀錄 

壹、 會議時間：110年 9月 9日上午 1 0 時 0 0 分  

貳、會議地點：會議室 

參、主 持 人：高麗敏秘書 記錄：林慶鴻 

肆、出席人員：戶籍登記課、戶籍資料課、行政庶務課代表及研考。  

伍、公文處理成效相關報告及宣導事項：詳如會議議程資料。 

陸、公文缺失檢討：110 年第 2 季公文錯誤缺失樣態詳如會議議程資料，請各種子

人員報告精進措施，以提升本所公文品質。 

柒、其他報告及討論事項： 

一、本市門牌汰換，若有民眾如反映張貼位置有不妥之處，本所應派員會同廠商至現 

場了解，另區公所如有接獲相關輿情，亦會協助轉知本所相關承辦人員處理。 

二、依「臺北市政府各機關加強橫向聯繫及管轄權爭議處理要點」請各承辦人遇有業 

     務涉及其他機關業務時，務必主動聯繫、積極協調後再行改分或移文，勿逕行辦  

     理改分或移文作業。 

捌、主席指示：本府今年持續推動公文 E 化節實施計畫，請同仁持續拓展文書 E 化範

疇、減少行政紙張耗用，並提升公文線上簽核比率、紙本來文採線上簽核比率、電子

化會議比率及撙節紙張用量。 

玖、臨時動議：無 

拾、散會：上午 1 0時 30 分 


