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臺北市信義區戶政事務所-111年12月主管會議紀錄 

時間：111年12月27日下午3時0分 

地點：臺北市信義區戶政事務所小會議室（0644） 

主席：蘇主任詩敏 

出席人員：趙秘書孝芳、李課長雅雲、蔡課長美慧、王課長可評、曾人事于

榳、林會計秀英、研考賴心郁 

紀錄:賴心郁 

壹、戶政列管檢核表檢討及各課室業務報告 

※列管檢核表檢討 

有關112年度內政部績效考評作業綜合考評表及本市112年戶政事務所考

核執行計畫（草案）供長官參閱，本市戶政考核執行計畫核定版將再提

供各課室參閱，請各課室長官依案協助督導同仁執行；另有關本所為民

服務禮貌實地查核實施計畫（草案）經各課室檢視及討論後無修正情形，

公告全所同仁周知並請同仁協助依其辦理。 

※人事室報告 

一、 本府 TAIPEION APP 之行動打卡功能（上、下班簽到退），自112年1月1

日起開始使用（以信義區行政中心大樓1樓及本所6樓為原則），並仍可

使用本所刷卡機簽到退。另大陸品牌手機無法使用上開行動打卡功能。

（詳細訊息可逕至 TAIPEION-文件傳閱-傳閱日期111.12.27參閱） 

二、 本府112年至114年國旅卡發卡銀行之票選結果，以及玉山銀行提供本

府112年至114年國旅卡各項優惠事項（含本府專屬優惠措施），已刊載

於本府人事處網站／服務園地／國民旅遊卡專區／活動訊息項下，請

同仁自行上網瀏覽。 

三、 本府人事處網站設有「員工協助方案專區」，請有需求之同仁可逕至該

專區查詢利用。 

四、 有關新修正人事法令、釋例或相關宣導事項，本室均公告於 TAIPEION/

文件傳閱，上開訊息與同仁權利義務相關請同仁定期撥空上網點閱知

悉。 
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※會計室報告 
一、 本所截至111年12月23日歲入執行率89.30%。歲出執行率76.06%（廣慈

預付款不列入執行率），經常門預算執行率95.16%、資本門營建工程預

算執行率80.63%，室內裝修預算執行率33.72%，其他設備預算執行率

93.12%。災害準備金執行率100.00%。 

二、 臺北市市庫111年度收支結束期間各支用機關配合辦理事項 

1. 年度預算支付截止日期：112年1月10日。 

2. 截至12月26日尚有收費業務找零金6,000元、自然人憑證業務找零金

6,000元、零用金60,000元尚未辦理支出收回。 

3. 公用事業費款代扣款40,000元，請於111年12月31日前辦理支出收回 

4. 111年戶役政資訊系統電腦維護費44,947元，尚未辦理轉正。 

三、 尚有112年經常持續性且執行不可斷業務尚未簽約，請儘速辦理。 

※戶籍登記課報告 

因應本所洽公廳舍空間改變關係，建議各課室主管轉知同仁擔任值星人

員時，請多留意現場等候人數，民眾若已達20位以上，請立即通知當日

支援同仁協助櫃檯支援；另為有效紓解現場等待洽公人潮，請各課室主

管轉知同仁確實執行支援，當日若有業務亟需處理無法支援情形，請與

其他同仁協商更換支援輪值。 

※戶籍資料課報告 

本課無報告事項。 

※行政庶務課報告 

一、 111年12月份（至12月27日止）採購案件45件，其中41件為電子發票核

銷、3件為除外案件，當月電子發票執行率97.62%（111年度電子發票

執行率99.02%），當月採電子核銷之執行率100%。 

二、 111年12月份（至12月25日止）公文處理天數（含限期案件）平均為

0.47天（111年度為0.39天）符合民政局0.5天內之規定，公文數量542

件較去年同期920件減少；另紙本來文轉線上簽核比率100%，符合公文

處理規定，並請各課室持續配合公文處理時效及督導公文處理品質。 

三、 本月公文處理天數0.47天將逾民政局標準0.5天，請各課室注意公文時
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效，公文應隨到隨辦勿積壓。 

※主席裁示 

一、 111年12月31日確認生育獎勵金額後，儘速將本所剩餘款移回。另自

112年起生育獎勵金金額可能會提高，請登記課多加留意。 

二、 因應廳舍空間設計及有效引導洽公人潮，值星同仁於大廳中央協助引

導，另請庶務課於週一、五上下午尖峰時段（上午10時至12時、下午2

時30分至4時30分）安排職工與志工於本所門口協助接待民眾。 

三、 若遇預約人數滿額（如結婚吉日）或每週一，請當日上午於社群群組

(Line)告知該日支援名單，以利提醒同仁確實支援櫃檯。 

四、 請登記課與庶務課針對內政部現行開放之「線上申辦戶籍登記」，收集

相關宣導素材（如廳舍海報張貼等），以增強本所對外是項措施宣導。 

五、 自搬遷至新廳舍，面臨各種挑戰及突發狀況，感謝各課室及同仁相互

幫忙協助，雖仍許多地方需加改善，冀望未來能夠慢慢調整及適應，

讓整個辦公環境更加完善。 

※臨時動議：無。 

散會:下午4時15分 


