
臺北市中山區戶政事務所 111 年 5月份 

所務會議（主管會報）會議紀錄 

壹、 會議時間：111年 5 月 19日上午 9 時 3 0  分  

貳、會議地點：會議室 

參、主 持 人：高麗敏秘書 記錄：林慶鴻 

肆、出席人員：戶籍登記課、戶籍資料課、行政庶務課代表及研考。  

伍、報告及討論事項： 

一、請櫃檯同仁及後線同仁隨時消毒桌面及相關用品，做好自身防疫措施，

戴好口罩，維護身體健康。另若遇民眾未戴好口罩之情形，委婉提醒，

儘量避免與民眾起衝突。 

二、資訊局現正進行社交工程網路釣魚測試抽測，提醒同仁若於開啟公務信

箱辦公時，應提高警戒心，勿開啟寄件者不明或主旨可疑之信件，且切

勿點選任何其中之連結。資訊人員會隨時於本所群組更新相關釣魚信訊

息，亦請同仁隨時注意。 

三、明日 5月 20日預估結婚登記案件將大增，請值星課長確實管控現場民

眾等待情形並及時補充人力上櫃檯支援。若遇結婚專區因拍攝人潮眾多

混亂之情形，亦請迅速疏導民眾。關於 520贈禮活動，亦務必請櫃檯人

員確實執行。 

四、今年創意提案請各課室業務承辦同仁及櫃檯人員積極提案，相關程序及

問題請向研考同仁確認。 

陸、主席指示：請依會議內容辦理。  

柒、臨時動議：無 

捌、散會：上午 10時 1 0 分 


