
臺北市中山區戶政事務所 111 年 6月份 

所務會議（主管會報）會議紀錄 

壹、 會議時間：111年 6  月 15日上午 9 時 0 0  分  

貳、會議地點：會議室 

參、主 持 人：高麗敏秘書 記錄：林慶鴻 

肆、出席人員：戶籍登記課、戶籍資料課、行政庶務課代表及研考。  

伍、報告及討論事項： 

一、請櫃檯同仁受理案件時，務必先進行 31戶籍資料明細查詢，並應審視

特殊註記及所內註記之內容，若有任何需要確認之事項，請務必向審核

或該業務承辦人確認後再行辦理。 

三、為配合本府電子公文節能減紙實施計畫，除為密件或具體有無法採線上

簽核理由之公文外，均應以線上簽辦為原則。另為撙節本所紙張用量，

請各課室同仁及櫃檯人員儘量以雙面列印之方式影印文件。 

四、若有拾獲遺失物之情形，請務必登錄於本所遺失物登記簿，並將遺失物

妥善收入統一之置物箱內，但若係貴重物品或體積過大不知如何處理之

物品，請找兼辦政風同仁處理。 

陸、主席指示：請櫃檯同仁務必於早上 8點半前於櫃檯就定位，過大彈班同仁請於 9 

              點半就定位。中午若有延後下櫃檯之情形，請告知巡迴人員或值星課 

              長，以使值星課長確實掌握中午人力狀況。  

柒、臨時動議：無 

捌、散會：上午 9時 3 0 分 


