
臺北市殯葬管理處 

112 年 10 月份處務會議暨工程會報紀錄 

壹、 會議時間：112 年 10 月 26 日(星期四) 14 時 00 分 

貳、 地    點：4 樓大會議室 

參、 主 持 人：張世昌處長    

肆、 紀    錄：王鈺婷 

伍、 出席人員： 

蔡名娟副處長、陳智豪秘書、朱增士課長、余銘祥課長、黎浩文課長、傅

韋翔課長、莊茹蘭館長、劉瑞隆館長、高彣嫣主任、許淑玲主任、張竣淵

主任、楊捷宇約僱法制課員(請假)、許志榮資訊分析師、林郁慈課員、王

鈺婷課員、趙思暉小隊長(請假)。 

陸、 指示事項： 

一、 頒獎： 

（一）112年度9月份民政團隊電話服務禮貌測試成績達95分以上同仁：

無。 

（二）112 年度 9月份處內電話服務禮貌測試最高分同仁：林祈萍。 

（三）112 年度第 3 季用紙減少:第 1 名政風室、第 2 名一館、第 3 名人

事室。 

二、 確認上次處務會議紀錄：確認無誤備查。 

三、 市政會議暨民政局相關會議指示事項轉達：無。 

四、 研考工作報告指示事項：無。 

五、 列管案件提列 B、C級案件指示事項： 

(一) 審計處查核其他局處案件，發現廠商有用重複照片核銷問題，請

各課室履約時要特別注意翻閱查核，避免發生此類狀況。 

(二) 請綜企課跟二期廠商商討景行樓四樓 2 間儲藏室的可點交時間，

以利總務課後續辦理消耗品及防災庫房的移置作業。 

(三) 本處本季尚無因中央法律、法規命令異動而須修正之權管自治規

則、行政規則。後續如有相關法規修正，尤其是本處權管法令修

正，請法制協助各單位檢視現行政策及作為是否符合法令。 



(四) 關於聯合奠祭和海葬等採購案件，下年度標案請於評選項目增加

請廠商提出增加參與人數之創意提案。另本處在禮廳內辦理之相

關儀典，請以節約、簡約和環保為原則，以提高整體服務觀感。 

(五) 綜企課列管編號(112092704)-關於二期大樓拜飯區點交作業已於

112 年 10 月 5 日點交會勘確認可新增外側佛像擺放區域，解除列

管。 

(六) 總務課列管編號(112092701)-有關本處為民服務考核激勵獎懲計

畫已於 112 年 10 月 20 日簽奉核准，並於 113 年 1 月 1日正式實

施，解除列管。 

散    會：14 時 47 分。 


