
臺北市殯葬管理處 

112 年 12 月份處務會議暨工程會報紀錄 

壹、 會議時間：112 年 12 月 27 日(星期三) 9 時 30 分

貳、 地    點：4 樓大會議室 

參、 主 持 人：張世昌處長  

肆、 紀    錄：王鈺婷 

伍、 出席人員： 

蔡名娟副處長、陳智豪秘書、朱增士課長、余銘祥課長、黎浩文課長、

傅韋翔課長、莊茹蘭館長請假(葉淑鳳約僱課員代理)、劉瑞隆館長、高

彣嫣主任、許淑玲主任、張竣淵主任、楊捷宇約僱法制課員、許志榮資

訊分析師、林郁慈課員、王鈺婷課員、趙思暉小隊長。 

陸、 指示事項：

一、 頒獎： 

（一）112 年度 11 月份民政團隊電話服務禮貌測試成績達 95 分以上同

仁：吳宜臻。 

（二）112 年度 11 月份處內電話服務禮貌測試最高分同仁：陳光輝。 

二、 確認上次處務會議紀錄：確認無誤備查。 

三、 市政會議暨民政局相關會議指示事項轉達：無。 

四、 研考工作報告指示事項：無。 

五、 列管案件提列 B、C級案件指示事項： 

(一) 有關「人民申請案件資料數位化建置案」履約情形，請墓政課提

供簡單版結案說明。

(二) 有關「111-113 年景美第 13、景美第 5、內湖第 3 及其他墓區等

遷置工程」，請提供文化景觀資產後續辦理情形的補充資料。

(三) 臺北市立殯儀館回饋地方經費回饋金請殯儀課提供相關範圍影響

金額的試算表。

(四) 有關景行樓 B1 停車場，請盡速制定並增設管理室，以確保在現場

出現問題時有專人可以迅速解決，以維護民眾的利益。

(五) 請二館提供申請機車月票的人數資料，以進行相應的統計和管理。



(六) 新大樓試營運期間，有關物品擺設、推車放置點及動線等其他相

關都有新規定，請二館加強對業者宣導，現場如有違反規定情形，

請駐衛警同仁先行宣導，一定期間之後勸導不聽就進行開罰。

(七) 關於 284 巷公務車道的動線，一律走聯外道路出場，屆時將會與

警察局協商討論，請其協助處理交通違規取締情形。

(八) 請各單位的綜合課員在彙整資料時，請釐清相關案由，並對彙整

內容進行充分理解，以確保資料的完整性和準確性。

(九) 對於明年度標案履約過程期待在執行過程中能夠進一步提升效率

和品質。

(十) 本各館(樓)請繼續加強環境清潔，尤其是廁間清潔及衛生用品的

即時補充，請督導課員、第一線同仁積極巡查，並立即請廠商整

理，提供民眾良好的治喪環境。一館再拆除前仍請注意環境清潔。

(十一) 綜企課列管編號(112102601)-座椅廠商已於 11 月 9 日將暫置於

4 樓多功能空間的禮廳座椅移出，應州接續於 11 月 12 日配合騰空 4

樓 2間儲藏室，解除列管。 

(十二) 墓政課列管編號(112111302)-經評估今年度遷葬補償金並無

應發放款項未能發放之情形，解除列管。 

(十三) 殯儀課列管編號(112092703)-有關新大樓志工人力排班情形，

屆時將視整體試營運情形調整，解除列管。 

(十四) 第二殯儀館列管編號(112082902)-已於 112 年 12 月 14、15 日

辦理員工機車月租說明會 2 場，解除列管。 

散  會：10 時 43 分。 


