
臺北市殯葬管理處 

112 年 6 月份處務會議暨工程會報紀錄 

壹、 會議時間：112 年 6 月 27 日(星期三) 10 時 00 分 

貳、 地    點：4 樓大會議室 

參、 主 持 人：張世昌處長    

肆、 紀    錄：王鈺婷 

伍、 出席人員： 

蔡名娟副處長(請假)、陳智豪秘書、朱增士課長、余銘祥課長、黎浩文課

長、傅韋翔課長、莊茹蘭館長、劉瑞隆館長、高彣嫣主任、許淑玲主任、

張竣淵主任、楊捷宇約僱法制課員、許志榮資訊分析師、林郁慈課員、王

鈺婷課員、趙思暉小隊長。 

陸、 指示事項： 

一、 頒獎： 

（一）112年度5月份民政團隊電話服務禮貌測試成績達95分以上同仁：

蓋克成。 

（二）112 年度 5月份處內電話服務禮貌測試最高分同仁：吳宜臻。 

二、 確認上次處務會議紀錄：確認無誤備查。 

三、 市政會議暨民政局相關會議指示事項轉達：無。 

四、 研考工作報告指示事項：無。 

五、 列管案件提列 B、C級案件指示事項： 

(一) 請綜企課先草擬二殯二期工程和富德新建納骨設施工程延長連續

性計畫工期及經費調整大簽，並綜合評估未支付款項數額比例。 

(二) 請墓政課就富德公墓七年輪葬案繼續清查，並回報辦理情形。 

(三) 112年 6月 19日公會座談會提出現行陽明山臻愛樓禁止燒香和點

燭疑義，請墓政課依據殯葬諮詢會議討論結果，去函公會妥為說

明。 

(四) 有關長年無人整理墳墓捐款項目，請墓政課評估現行捐款餘額及

未來支出情形，於下次聯奠會議提請討論是否停止該項目捐款方

案。 



(五) 請總務課依臺北市市有公用房地提供使用作業程序(SOP)，掌握相

關案件招標、簽約及續約等作業時程。 

(六) 請各主管提醒所屬同仁每年應達到之最低學習時數。 

(七) 列管編號(112052601)-殯儀課已於 6月 19 日召開公會座談會。 

(八) 列管編號(112052601)-至 112 年 6 月起「網站檢核」已納入為民

服務考核激勵獎懲計畫。 

(九) 列管編號(112104270)-爐灰渣進出門口監視器已於 6 月 8日安裝

核銷完畢。 

(十) 列管編號(112052601)-有關景仰樓各禮廳投影故障頻傳，已委託

廠商每月 1 次至現場會勘整理，並同時加強禮廳管理員巡檢。 

散    會：11 時 03 分。 


