
臺北市殯葬管理處 

112年 8月份處務會議暨工程會報紀錄 

壹、 會議時間：112年 8月 29日(星期二) 10時 00分 

貳、 地    點：4樓大會議室 

參、 主 持 人：張世昌處長    

肆、 紀    錄：王鈺婷 

伍、 出席人員： 

蔡名娟副處長、陳智豪秘書、朱增士課長、余銘祥課長、黎浩文課長、傅

韋翔課長、莊茹蘭館長、劉瑞隆館長、高彣嫣主任、許淑玲主任、張竣淵

主任、楊捷宇約僱法制課員、李信宏資訊管理師、林郁慈課員、王鈺婷課

員、趙思暉小隊長。 

陸、 指示事項： 

一、 頒獎： 

（一）112年度 7月份民政團隊電話服務禮貌測試成績達 95分以上同仁：

蓋克成。 

（二）112年度 7月份處內電話服務禮貌測試最高分同仁：賴雅卉。 

（三）本處官網 6、7 月檢核: 第 1名為總務課王鈺婷、第 2名為殯儀管

理課徐美雯、第 3 名為會計室莊士明 

二、 確認上次處務會議紀錄：確認無誤備查。 

三、 市政會議暨民政局相關會議指示事項轉達：無。 

四、 研考工作報告指示事項：無。 

五、 列管案件提列 B、C級案件指示事項： 

(一) 請注重維護環境整潔，針對天花板角落的蜘蛛絲、冷氣出風口的

清潔等，避免灰塵堆積，另外禮廳內踢腳板及座椅、木作壁版等

縫隙請保持整潔；請禮廳管理員加強巡檢，如發現環境髒污的地

點，請盡速聯絡清潔人員進行清理。 

(二) 關於本處貨梯旁的內樓梯，請加強宣導禁止吸菸的規定，並視情

況張貼宣導海報。同時，請二館加強整體環境的清潔頻率，以防

止菸蒂和寶特瓶等垃圾在此積聚，造成環境死角。 



(三) 富德新增之禁葬區，經評估確認後如無其他疑義，則請進行公告。 

(四) 關於內湖 3 遷葬工程，因需要配合文化局文資鑑定，該區工程開

工日期延後。請持續關注文化局作業及工程進度。 

(五) 如有推廣業務需求或符合規費減免條件的情況，請各課室、館依

「本處規費減免專案簽核及列管處理作業流程圖」辦理。 

(六) 如各課室、館遇中央、地方法規異動，請依本處相關的檢核及修

正作業流程辦理，並由法制人員提報處務會議列管。 

(七) 請一館提供海葬宣導小卡給一、二館及塔樓服務台，以協助宣導

作業。 

(八) 請一、二館評估目前能夠施行大體防腐處理的人員數量。 

(九) 請各單位主管加強宣導同仁盡量選擇搭乘客梯，除非必須搬運物

品，否則請避免使用貨梯，以確保貨梯可供工作需要時使用。 

(十) 辛亥橋下的機車停車位將在二期啟用後停止開放，後續停放於景

行樓的申請及收費方式請另行公告周知同仁。 

(十一)  為調整景仰樓 3樓客梯旁儲藏室空間用途，請殯儀課盡快評估原  

  存放於該空間之防災用品的移置位置。 

(十二)  若本處同仁涉及賄選情事，建議懲處額度為職員一大過，職工予 

  以解雇，針對選舉保持行政中立勿涉及賄選等，請各課室加強宣  

  傳。  

(十三)  再次提醒同仁公文文書附件請依序編號(包含來文、承辦及參考 

  附件)。 

(十四)  請各課室、館特別留意本處網站的資訊，確保資訊即時更新，避 

  免資料過時。 

(十五)  墓政課資本門列管編號(111012703)- 111-112 年陽明山、富德及  

 列管公墓墓區整修等工程已無待解決事項，解除列管。 

(十六)  列管編號(111012701)-臺北市列管公墓 113年至 115年遷葬期程  

 計畫業於 112年 8月 4日簽准，解除列管相關案件。 

(十七)  列管編號(111122801)-112 年新北市私立納骨設施拜訪期程安排， 

       解除列管。 



散    會：11時 30分。 


