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臺北市信義區戶政事務所-112年9月主管會議紀錄 
時間：民國112年9月22日上午9時30分 

地點：本所小會議室 

主席：蘇主任詩敏 

出席人員：趙祕書孝芳、黃課長聖育、李課長雅雲、曾人事于榳、蔡會計宇

富、研考賴心郁、課長代理人蔡淑惠 

紀錄：賴心郁 

壹、戶政列管檢核表檢討及各課室業務報告 

※研考報告 
一、 有關112年度戶政考核執行計畫，8月份列管事項除尚未至辦理期程或尚

在進行中之業務外，均無缺失，請各課長官賡續協助督導同仁執行。 

二、 【協助宣導】民政局轄管「林安泰古厝」不定期舉辦系列推廣活動，

如抓週收涎、絹印民俗工藝體驗、寫生比賽、安泰文資講堂及安泰小

學堂等系列活動，活動詳情可參閱官網。 

三、 【協助宣導】為照顧孕婦懷孕期間行的安全、減輕交通負擔，本市於

112年7月1日推出臺北市好孕2U 專車補助，提供設籍本市、懷孕中且領

有孕婦健康手冊之孕婦（含配偶為本市市民之非本國籍孕婦）申請，

詳情可參閱臺北市政府助您好孕網站。 

四、 【協助宣導】112年重陽敬老禮金發放中，符合資格之長者可憑敬老卡

至各捷運站或四大超商靠卡領取，亦或上網填寫郵局或富邦銀行帳戶

資料，以匯款方式入帳。 

※人事室報告 
一、 行政院訂定「行政院及所屬各機關（構）人員赴香港或澳門注意事

項」1則。 
（一） 因公務事由赴港澳，如有需陸委會提供必要協助者，其服務機

關（構）學校得視需要事前通報該會辦理。 
（二） 因公務以外事由請假或於例假日赴港澳，目前無須事前向服務

機關（構）學校提出申請，惟為利同仁在港澳期間得向陸委會請求

相關協助，鼓勵同仁於行前至陸委會「國人赴港澳動態登錄」網頁

https://linantai.taipei/
https://born.taipei/
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登錄個人資料及聯繫方式，以利該會掌握赴港澳國人動態及提供急

難救助服務。又赴港澳期間倘遇緊急事項，可撥打陸委會香港辦事

處或澳門辦事處（駐地名稱：台北經濟文化辦事處）24小時急難救

助電話（陸委會香港辦事處：+852-6143-9012；陸委會澳門辦事

處：+853-6687-2557）尋求協助。 
二、 為利公教人員可隨時隨地掌握其差假及加班情形，以便規劃自身行

程，行政院人事行政總處於112年9月5日起於「公務人員個人資料服務

網」（MyData）新增「差假與加班統計查詢」功能，請同仁多加利用。 
三、 本府修正「臺北市市政大樓各機關彈性上班實施要點」，並自112年8月

29日生效，本所係屬第一線為民服務機關未採彈性上班，惟參酌該要

點第5點第1項規定倘同仁因本人有懷孕、重大傷病或身心障礙之情

形，或於上班前或下班後須親自接送或照顧65歲以上、就讀國小以

下、罹患重大傷病或符合身心障礙、懷孕期間之配偶資格之家庭成

員，得簽請本所同意後調整彈性辦公時間（彈性上下班時間應視業務

性質及同仁實際需要）。 
四、 本府訂有「臺北市政府各機關員工於配偶懷孕後期至分娩後2個月內實

施居家辦公作業規範」，各機關同仁於其配偶懷孕後期（指懷孕28週起

至分娩前）至分娩後2個月內，如須陪伴或照顧於其住居所休養之配偶

及甫出生子女者，得向機關提出實施居家辦公之申請，由機關審酌其

業務性質、資（通）訊設備或系統及辦公環境之妥適性等因素後，予

以准駁。 
五、 保訓會編訂「公務人員行政中立實務案例宣導手冊」，請同仁確實遵守

（112年9月15日業刊登於 TAIPEION 文件傳閱）。 

※會計室報告 

本所截至112年8月歲入執行率98.41%（廢舊物資售價目前執行率0%，執

行率落後）。歲出執行率92.97%，經常門預算執行率90.09%、資本門預算執行

率99.71%。 

※戶籍登記課報告 

本課室無報告事項。 
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※戶籍資料課報告 

本課室無報告事項。 

※行政庶務課報告 
一、 112年9月份（至19日止）採購案件11件，其中10件為電子發票核銷、1

件為除外案件，當月電子發票執行率100%（扣除除外案件，112年度電

子發票執行率97.49%），當月採電子核銷之執行率100%。 

二、 112年9月份（至19日止）公文件數401件較去年同期798件減少，公文處

理天數（含限期案件）平均為0.32天（112年度為0.38天），符合民政局

0.5天內之規定，仍請各課室持續注意公文處理時效，應隨到隨辦勿積

壓，及持續維繫公文處理品質。另紙本來文轉線上簽核比率100%，符

合公文處理規定（符合秘書處標準97%以上）。 

※秘書報告 

提醒各課室注意，若遇有主任請假不在本所期間，有外所、重要人士或非

正式參訪等，請各課室務必通知代理主任，尤其是各課重要小幹部更需要有靈

敏度，以落實責任通報機制。 

※主席裁示 
一、 有關初編門牌時，遇有里鄰編組疑義之情事請函送區公所確認，請戶

籍資料課門牌承辦及主管多加留意。 
二、 即日起已開放民眾申請返國投票登記，請各課室轉知同仁相關訊息，

尤其櫃檯受理案件（恢復戶籍）前，請善盡告知責任。 
三、 請行政庶務課加強推廣本所社群網站（Facebook-臺北市信義區戶政事

務所-百花齊放），有關本府民政局辦理活動（如料理聯誼、林安泰古厝

活動等）或民眾分享溫馨故事等，皆可藉由社群媒體推廣宣導。 
四、 本市「單一陳情系統」已修正名稱為「陳情系統」，請行政庶務課加強

檢視相關網頁、社群、文宣，如有舊資訊請配合修正並下架。 
五、 審計部臺北市審計處將於10月26日、10月30日至本所查核，本次查核

重點為戶政便民服務及戶政資訊安全管理及執行情形，請各課室屆時

配合執行。 
六、 有關近期釣魚信標題常與業務內容性質相關，請各課室轉知同仁提高



                                                      
                                          
                                                                                                                                        

4 

警覺，若收到有疑慮而無法判斷之信件者，建議洽詢相關單位確認。 
七、 今（112）年度財產申報基準日為11月1日，請需配合申報之人員留意。 

※臨時動議：無。 

散會：上午10時45分 


