
臺北市中山區戶政事務所 113 年 3 月份 

所務會議（主管會報）會議紀錄 

壹、會議時間：113 年 3 月 5 日上午 10 時 00 分  

貳、會議地點：會議室 

參、主 持 人：艾蕾主任 記錄：黃可涵 

肆、出席人員：戶籍登記課、戶籍資料課、行政庶務課代表及研考。  

伍、報告及討論事項： 

  一、戶籍登記課：無。 

  二、戶籍資料課：本所關防蓋章機（鋼印機）已逾使用年限，又ＩＣ板因老化於 

      本月 4 日出現故障，為使業務能正常運作，擬將關防蓋章機提列 114 年度單 

      位預算歲出概算編列。 

三、行政庶務課： 

    (一)依本府民政局秘書室 113 年 3 月 5 日電子郵件，有關所務會議紀錄（或 

        其餘類似性質之會議紀錄），依臺北市政府各機關學校公文公開作業原 

        則，原則上如無涉及機密或其餘特殊原因者，104 年迄今之會議記錄應 

        公開於各戶政事務所之外網。 

    (二)本行政大樓將於 113 年 3 月 7 日 19:30 至 24:00 辦理停電作業，屆時會 

        配合管委會進行相關設備關機及通知同仁是日於下班後勿加班。 

    (三)因應白色情人節到來，行政庶務課擬於 113 年 3 月 13 日至 15 日舉辦結 

        婚登記贈送野餐墊及限定典藏書套活動，由研考於活動日前將禮物照片 

        及文宣上傳本所粉絲專頁，並將活動訊息通報同仁周知。 

陸、主席指示： 

    一、關防蓋章機依 114 年度概算編列原則進行編列。 

    二、為利各主管及同仁參與所務會議，由庶務課比照局務會議召開方式簽訂所 

        務會議及擴大所務會議召開時間，並依規定將會議紀錄上傳至網站公告周 

        知。 

    三、結婚登記贈禮活動請依擬定期程辦理。 

    四、請於 3月 7日下班後巡視相關電器是否已關閉電源及進行門禁管理設定。 

柒、臨時動議：無 

捌、散會：上午 10 時 30 分 


