
臺北市殯葬管理處 

113 年 1 月份處務會議暨工程會報紀錄 

壹、 會議時間：113 年 1 月 30 日(星期二) 10 時 00 分 

貳、 地    點：4 樓大會議室 

參、 主 持 人：張世昌處長    

肆、 紀    錄：王鈺婷 

伍、 出席人員： 

蔡名娟副處長、陳智豪秘書、朱增士課長、余銘祥課長、黎浩文課長、傅

韋翔課長、莊茹蘭館長、劉瑞隆館長、高彣嫣主任、許淑玲主任、張竣淵

主任、楊捷宇約僱法制課員(請假)、陳毅鴻資訊管理師、林郁慈課員、王

鈺婷課員、趙思暉小隊長、民政局蔡妙吟約聘編審 

陸、 指示事項： 

一、 頒獎： 

（一）112 年度 12 月份民政團隊電話服務禮貌測試成績達 95 分以上同

仁：陳淑芬、林士雅。 

（二）112 年度 12 月份處內電話服務禮貌測試最高分同仁：陳星羽。 

（三）112 年度第 4 季用紙減少:第 1 名綜企課、第 2 名總務課、第 3 名

政風室。 

二、 確認上次處務會議紀錄：確認無誤備查。 

三、 市政會議暨民政局相關會議指示事項轉達：無。 

四、 研考工作報告指示事項：無。 

五、 列管案件提列 B、C 級案件指示事項： 

(一) 關於公務車、一般車輛從景行樓離場能夠左轉往聯外道路，是否

需新增標語或指引等，請二館評估現場情況加設。 

(二) 請綜合企劃課每周定期彙整二殯二期相關工進(含現場照片)、改

善情形等資料，以供長官參考。 

(三) 殯儀管理課 B、C級列管案件第 3、4 案合併為同案列管。 

(四) 因應預算審議期程，請採購洽副處長討論新年度標案後續擴充期

程，是否可再彈性延長。 



(五) 因應殯葬管理條例修法，本處應配合辦理事項納入相關單位 B、C

級案件列管。 

(六) 俟農曆春節過後，請會計室安排期程討論 114 年度的(概)預算編

列事宜。 

(七) 請二館加強宣導本處政策，包括聯合奠祭、懷恩專車等，同時也

請公告業者知悉館內相關物品及推車擺放位置、布置規定等。 

(八) 停柩室整修工程涉及到一殯拆除後之停柩需求，務必要在 113 年

3 月底前完工驗收，不得延宕，請掌握施工進度並洽廠商等擇期

來說明施工細節。 

(九) 墓政課列管編號(110052802)-蔣渭水紀念廣場與政治受難者紀念公

園(含墓區)整體規劃等工程已無待解決事項，解除列管。 

(十) 墓政課列管編號(1120203)-陽明山臻愛樓貯骨櫃及神主牌位增設

工程已無待解決事項，解除列管。 

(十一) 第一殯儀館列管編號(111012701)-一殯拆除搬遷小組階段性任務

已完成，其餘事項納入二館小組會議賡續列管，解除列管。 

(十二) 第二殯儀館列管編號(112122702)-已完成增設 B1、B3 停車場管理

室及服務台，並於現場提供專人諮詢，解除列管。 

(十三) 第二殯儀館列管編號(112122703)-機車月租情形，廠商每月提供

營運報表，解除列管。 

散    會：11 時 15 分。 


