
臺北市殯葬管理處 

113 年 2 月份處務會議暨工程會報紀錄 

壹、 會議時間：113 年 2 月 27 日(星期二) 14 時 00 分 

貳、 地    點：4 樓大會議室 

參、 主 持 人：張世昌處長    

肆、 紀    錄：王鈺婷 

伍、 出席人員： 

蔡名娟副處長、陳智豪秘書(請假)、朱增士課長、余銘祥課長、黎浩文課

長、傅韋翔課長(請假何昕庭課員代理)、莊茹蘭館長、劉瑞隆館長、高彣

嫣主任、許淑玲主任、張竣淵主任、楊捷宇約僱法制課員、許志榮資訊分

析師、林郁慈課員、王鈺婷課員、趙思暉小隊長、民政局蔡妙吟約聘編審 

陸、 指示事項： 

一、 頒獎： 

（一）113年度1月份民政團隊電話服務禮貌測試成績達95分以上同仁：

蓋克成。 

（二）113 年度 1月份處內電話服務禮貌測試最高分同仁：黃千航、陳光

輝。 

二、 確認上次處務會議紀錄：確認無誤備查。 

三、 市政會議暨民政局相關會議指示事項轉達：市長於議會承諾事項列

管機制及查證指標說明。 

四、 研考工作報告指示事項：無。 

五、 列管案件提列 B、C級案件指示事項： 

(一) 請一、二館持續維護環境整潔，特別是樓梯間地面多處有菸蒂積

聚的情況，加強注意並提高清潔頻率，及時通報清潔人員進行處

理。 

(二) 提醒禮廳管理員嚴格執行環境巡檢制度，若類似情況持續發生，

後續將進行相關責任的檢討。 

(三) 有關殯儀課簡訊發送業者的名單選定，請研擬相應方案，以容納

其他未列名單中的業者，使其也能收到宣導簡訊。 



(四) 若大樓發生跳電情形，請同步通報資訊室人員，以協助資訊人員

制定應急方案，避免跳電對電子設備或是訂租系統造成不良影響。 

(五) 殯儀管理課列管編號(111012701)-本處防災倉庫已於 112 年 11

月 15 日遷移至景行樓 4 樓多功能使用空間旁儲藏室(1)，解除列

管。 

(六) 總務課列管編號(113013004)-宣導業務單位於標案採購金額盡量

不超過查核金額之前提下(避免等標期過長影響採購期程)，延長

後擴期間，以因應歷年預算審議跨年度情形，解除列管。 

(七) 人事室列管編號(111102801)-本處重新組編作業已完成，相關人

事異動均已發布派令及通知，解除列管。 

散    會：15 時 18 分。 


