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臺北市內湖區戶政事務所

113年2月份所務會議紀錄 

壹、時間：113年2月23日（星期五）下午2時30分
貳、地點：本市內湖區行政大樓7樓本所會議室

參、主席：杜美芬主任 紀錄：劉昱賢

肆、出席人員：詳附件簽到表。

伍、上次會議紀錄確認：

主席裁示：紀錄確認。

陸、各課室工作報告：詳如會議資料。

柒、提案審查：

提案 

編號 
課室 提案人 提案主題 審查結果 

11302-1 

戶籍

資料

課 

陳○○ 
為求申請人資料正確，建議戶役政系統

親等關聯資料申請開放現戶除口或除戶

除口人為申請人。 

通過，函送

其他戶所徵

詢意見。 

11302-02 

行政

庶務

課 

洪○○ 

為求生育獎勵金發送系統之正確，避免

影響民眾權益，建議悠遊付案件於系統

「出生登記紀錄表設定」畫面，點選

「實際匯款日期」時新增警示訊息。 

修 正 文 字

後，函送其

他戶所徵詢

意見。 

捌、秘書指示事項：

同仁辦理公文時，如有需先徵詢各課室意見後再行彙整者，

請善用新公文系統中陳會流程之「送回」功能。避免於會辦

各課室後逕送至秘書或首長處決行，始接續辦理彙整事宜，

以減短公文流程時效；並請文管協助製作教學流程圖周知同

仁。

玖、主席裁示：

一、「機關接獲本國籍新生兒出生通報已完成出生登記者，

應於該通報登錄該新生兒之國民身分證統一編號」，係屬

內政部戶政考核指標項目之一。為避免漏未登錄致本市
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考核成績受影響，請出生承辦人於接獲出生通報後，定

期追蹤新生兒出生登記辦理進度；如有完成出生登記者，

請再次確認是否已於出生通報系統頁面，完成新生兒國

民身分證統一編號登錄作業。 
二、有關公文處理，如承辦內容或附件係純屬提供予機關內

部同仁知照者，為屬「存查」案件。請各課室協助宣導

同仁周知。 
三、本期市議會議程預計於113年4月8日開議，請各課室針對

業務重點事項協助提供資料予研考辦理彙整，以利議會

備詢之準備。 

拾、散會：下午3時20分。 


