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臺北市萬華區戶政事務所113年2月份所務會議紀錄 

時間：中華民國113年2月23日下午14時30分 

地點：主任辦公室 

主席：林○蘭主任 紀錄：王○易 

出席人員：如簽到表 

一、 各課室工作報告：詳如所務會議簡報資料。 

二、 戶政督導員工作宣導：詳如所務會議簡報資料。 

三、 臨時動議：無。 

四、 秘書報告：無。 

五、 主席工作指示： 

(一) 櫃檯同仁受理案件應依SOP作業程序辦理，以戶籍登記正確性為第

一要務，切勿求快；並仔細核對，避免偽冒辦情事發生。 

(二) 議會將於4月8日開議，有關民政部門質詢日期為5月9、10、13、14

日。 

(三) 請文書研考同仁至「議會案件管理系統」適時檢查更新議會承諾事

項列管案件，並於雲端連結平臺放置辦理情形。 

(四) 為改善機關間公文交換作業效率，本府規劃將現行機關間定時定點

、面對面交換文件模式，改透過以智取櫃為中介執行交換，請庶務

課轉知職工將改以臺北通掃描開櫃取件。 

 

散會：中華民國113年2月23日下午16時00分。 


