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113年7月所務會議紀錄 

日期：中華民國113年7月29日(星期一) 

地點：4樓簡報室   

時間：14時30分   

紀錄：陳課員

主席：李富錦主任 

出席人員：詳參考附件1-簽到表。 

一、 列管事項：詳參考附件2。 

二、 各課室業務報告： 

(一) 戶籍登記課：報告事項參簡報。

(二) 戶籍資料課：報告事項參簡報。

※主席裁示：自然人憑證需留意歲入執行數，由於今年每月申請件數

比去年同期遞減，請先計算目前執行數的達成比率，盡

量避免於年底的執行數未達標。 

(三) 行政庶務課：報告事項參簡報。

※主席裁示：

1. 有關戶籍謄本請同仁受理時減少誤辦情況，戶政規費漏收的部

分，請同仁受理案件後正確計算規費收取金額，避免因漏收，讓

同仁自己貼錢補齊。

2. 本府員工零碳新生活運動之「交通減碳」活動，若平時代步是乘

坐大眾運輸工具、YouBike，鼓勵同仁下載悠遊付APP加入交通

減碳計畫，請主管以身作則先加入減碳存摺，響應環保減碳。

(四) 節能用電小組：參用電分析報告。
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※主席裁示： 

由於行政院核定經濟部之「政府機關及學校用電效率提升計畫」，

節電目標原以104年為基期，改為以112年為基期，且每年用電量

需比前一年遞減，因此請同仁下班時隨手關閉周邊電腦相關設備

及電器用品，共同達成節約用電。 

(五) 人事室報告：報告事項參簡報。 

※主席裁示：請同仁遵守公務員服務法不得經營商業及兼職情形，

及本府將「辦公紀律」列為員工勤惰管理查察項目，

亦請同仁配合。 

(六) 會計室報告：報告事項參簡報。 

※主席裁示：目前政策推廣行動自然人憑證，若今年自然人憑證執行

數不理想，於114年編列115年概算歲入項目之自然人憑

證IC卡行政管理費(收支併列)需下修，避免執行數難以

達標。 

三、 戶政督導員宣導事項：報告事項參簡報。 

※主席裁示：上開宣導事項，請各課室轉知同仁。 

四、 臨時動議：無。 

五、 主席結論： 

1. 有關文件傳閱公告戶政業務法令修正、重要政策措施等，請同仁需詳細

參閱，以免漏接重要訊息。 

2. 請同仁每日早上開工式準時起身就定位，接待民眾時需起身迎賓、舉手

招呼，若民眾無法辦理案件產生不理性態度，請同仁應對時情緒避免受
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影響。 

六、 散會(15:20) 


