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113年4月所務會議紀錄 

日期：中華民國113年4月24日(星期三) 

地點：4樓簡報室   

  時間：14時30分

  紀錄：陳課員 

主席：李富錦主任 

出席人員：詳參考附件1-簽到表。 

一、 各課室業務報告： 

(一) 戶籍登記課：報告事項參簡報。

※主席裁示：

由於3月戶口名簿作廢率增加，請同仁於列印戶口名簿前，再次留

意資料內容、避免誤蓋作廢章，若印表機異常未吸到紙張或墨水

不清等機器因素，需進行維修處理。

(二) 戶籍資料課：報告事項參簡報。

※主席裁示：有關民政局列管非區花門牌汰換專案未貼張數量，需加

以留意。 

(三) 行政庶務課：報告事項參簡報。

※主席裁示：

1. 請同仁受理案件需開立規費收據時，應將收費項目、數量及金額

登打正確，降低規費漏收、多收、收費項目選取錯誤等情形。

2. 因地震造成本所內部損壞區域，請行政庶務課告知廠商盡快估

價，俾利後續修繕事宜。

(四) 節能用電小組：參用電分析報告。

※主席裁示：請各課室同仁務必下班時關閉電腦主機、螢幕、印表機、
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座位附近的電風扇等設備。 

(五) 人事室報告：報告事項參簡報。 

※主席裁示： 

1. 臺北市政府設置員工協談室，提供心理支持協談服務，若同仁

有需求可以自行申請或請機關協助申請。 

2. 有關「113年行政院與所屬中央及地方各機關（構）公務員勤休

制度宣導課程」，請同仁於113年6月30日前至臺北e大完成課程。 

(六) 會計室報告：報告事項參簡報。 

二、 戶政督導員宣導事項：報告事項參簡報。 

※主席裁示： 

1. 有關 2025 雙北世界壯年運動會活動相關訊息，請於本所網站、臉書

宣導。 

2. 有關社交工程演練的釣魚信件，再次向同仁宣導請勿開啟與業務無

關的信件。 

三、 臨時動議：無。 

四、 主席結論： 

1. 社新里里長補選於 113 年 5 月 18 日投票，本所於近期進行資料轉錄及

造冊工作。 

2. 臺北市門牌規費將調整價格，目前民政局將相關法規進行公告，待公告

期滿送本市議會備查後施行。 

3. 本所叫號機於 5 月保固期限屆滿，目前多媒體影片無法撥放問題，請

廠商盡快維修，若後續有出現故障情形，請行政庶務課了解原因及廠商
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處理方式。 

4. 同仁受理案件，若發現民眾持委託書、證件等文件經查證有偽冒辦情形，

請通報業務課室處理。 

5. 請同仁配合開工式準時就位，於受理案件時需起身迎賓、舉手招呼。 

五、 散會(15:15) 


