
臺北市殯葬管理處 

113年 5月處務會議暨工程會報紀錄 

壹、 會議時間：113年 5月 27日(星期一) 10時 00分 

貳、 地    點：4樓大會議室 

參、 主 持 人：張世昌處長    

肆、 紀    錄：葉淑鳳 

伍、 出席人員： 

陳智豪副處長、朱增士秘書、余銘祥課長、黎浩文課長、傅韋翔課長(潘

筱涵課員代理)、莊茹蘭課長、劉瑞隆館長、高彣嫣主任、許淑玲主任、

張竣淵主任、許志榮資訊分析師、林緯課員、廖千儀課員、趙思暉小隊長、

民政局蔡妙吟約聘編審 

陸、 指示事項： 

一、 頒獎： 

（一）113年度 4月份民政團隊電話服務禮貌測試成績達 95分以上同仁：

蓋克成。 

（二）113年度 4月份處內電話服務禮貌測試最高分同仁：崔世慎。 

二、 確認上次處務會議紀錄： 

(一) 請殯儀館針對暴雨、地震等突發性天然災害，加強清淤作業及

掌控地下一樓防水閘門進度，持續加強應變演練，並檢視相關

設備有無損壞。 

(二) 請殯儀館督請清潔廠商，移除舊拜飯區頂樓雜物。 

三、 市政會議暨民政局相關會議指示事項轉達：無 

四、 研考工作報告指示事項： 

(一) 5月份公文稽催訊息簽收率偏低，請各單位確實完成簽收，爾

後不容再有此類情形發生。 

(二) 請殯儀館依本府研考會「強化昇降設備管理作為及緊急情況應對方

式」建議，建立電梯突發狀況因應 SOP，包含適切應對用語並加強人

員教育訓練，以避免電梯受困事件。 



(三) 請各單位加強環境清潔，廁所清潔紀錄表依時查核簽名，各場

域若查有菸蒂散佈、飲水機及 AED 機體灰塵等清潔缺失，請禮

廳管理員及時通報清潔人員處理，並確實善盡管理及檢核之責。 

五、 工作報告及列管案件提列 B、C級案件指示事項： 

(一) 有關綜企課「二殯二期整建工程計畫」執行情形，後續請填報相關

驗收情形。 

(二) 富德納骨設施擴建工程建築執照申請案涉及法定空地分割問題，

請綜企課持續與建管處溝通追蹤進度。 

(三) 請墓政課盤點各公墓易發生違法濫葬區域，俟籌足經費後，加設

告示牌或帆布，藉以宣導避免違法濫葬。 

(四) 本處公共安全維護小組委員會第 1 次會議召開前，請殯儀課先彙

整公安改善資料，於會議中報告。 

(五) 本處網站資訊應即時更新，請總務課及各課室主管隨時檢視，如

有不合時宜之訊息，請即時下架。 

(六) 有關殯葬管理條例第 21條之 2（112年 12月 25日發布）增修訂

部分與「臺北市殯葬設施及服務收費標準」減免身分不一致案，

及外縣市民眾參加本市環保葬檢討收費案，請永續殯禮課與殯儀

課討論併同修正收費基準表。 

(七) 請永續殯禮課盡速完成懷恩專車宣導文宣，並研究分析如何提升

各路線搭乘率。 

(八) 有關景行樓地下 1 樓貨梯防水閘門預計 5 月 30 日裝設完成，後

續請二館辦理相關人員教育訓練，俾利操作順遂。 

(九) 醫療廢棄物清運數量較上月增加 600 多公斤，請權管課室持續觀

察是否有異常情事。 

(十) 有關景行樓電梯到樓燈廠商預計於 6 月底進行裝設，請二館再催

促廠商提前施作。 

(十一) 停棺室暨警衛室整修工程已竣工一段時日，請殯儀館盡速完成

契約變更及核銷事宜。 

(十二) 請二館盡速完成「火化爐等汰換統包工程」招標作業。 



(十三) 有關一館停車場營運至 5月 31日及二館景行樓預計於 5月 29

日夜間(23時)鋪設機車道瀝青，請二館盡速公告周知。 

(十四) 殯儀館列管案 (編號 113013001)「關於公務車、一般車輛從景

行樓離場能夠左轉往聯外道路，是否需新增標語或指引等，請二

館評估現場情況加設」，已增設牌面，同意解除列管。 

散    會：11時 00分。 


