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 113年9月所務會議紀錄 

日期：中華民國113年9月30日(星期一)             時間：14時30分 

地點：4樓簡報室                               紀錄：陳婉容 

主席：蔣宜君主任 

出席人員：詳參考附件1-簽到表。 

一、 各課室業務報告： 

(一) 戶籍登記課：報告事項參簡報。 

(二) 戶籍資料課：報告事項參簡報。 

(三) 行政庶務課：報告事項參簡報。 

(四) 節能用電小組：參用電分析報告。 

(五) 人事室報告：報告事項參簡報。 

(六) 會計室報告：報告事項參簡報。 

二、 戶政督導員宣導事項：報告事項參簡報。 

三、 秘書業務提示: 

1. 轉知局務會議重要指示，臺北市門牌編釘及門牌證明書收費標準修正

案通過，於民國113年9月11日發布新的收費標準，門牌編釘從每面原

本64元調整為90元，請行政庶務課檢視本所對外公告戶政業務規費金

額之正確性。 

2. 轉知區務會議重要事項，有關近期新聞為詐騙集團勸誘年長者申辦自

然人憑證，要求交付卡片及密碼查詢名下財產進行詐騙，里長想了解

戶所因應方式，本所為防止自然人憑證成為詐騙集團之騙財工具，於

31、33號自然人憑證櫃檯張貼防詐宣導，對於年長民眾申辦時，受理
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人員關心提醒詢問辦理用途及目的等，避免民眾受騙。 

四、 臨時動議：無。 

五、 主席結論： 

1. 每日的戶政規費結算時，請同仁務必核對報表及收取金額的正確性，並

將規費收入確實繳庫。 

2. 各課室同仁具委任第五職等且符合升等考試或受訓資格，請主管鼓勵

同仁參加，對於未來工作升遷、薪資均有助益。 

3. 山陀兒颱風將近，請先排定本所輪值留守人員，近日到期取件的英文謄

本，若提前作業完成，請通知民眾領取。 

六、 散會(15:20) 


