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1. 臺北市進用身心障礙者獎勵金申請系統 

1.1. 簡介與流程圖 

1.1.1. 簡介  

系統簡介 功能說明  

1.帳號申請 

2.獎勵金申請案建檔作業 

3.獎勵金申請案審核查詢 

1.提供企業申請帳號。  

2.提供申請案件及新增身障者資料。  

3.提供查詢申請案件審核結果。 
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1.1.2. 流程圖 

忘記密碼

企業端

帳號申請

填寫相關資料 驗證資料

驗證資料 重建處審核帳號

發送MAIL通知申請人
審核結果

發送MAIL通知申請人
新密碼

END

資料有誤重新填寫資料有誤重新填寫

END

取得新密碼登入系統

第二次密碼更新
(強制更改)

驗證資料

填寫相關資料

密碼更新完成

資料有誤重新填寫
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企業端

送審

獎勵金申請案
建檔作業

獎勵金申請案
審核查詢

依照退回事由
修改資料

重新送審

管理端

管理端

審核結果

退回補件

審核通過/不獎勵/已逾時

END

取得案件後，進行派案及審查等相關作業

重新審核案件資料
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1.2. 帳號註冊 

進入登入畫面中，點選【帳號註冊】，如圖 1-2-1。 

 

圖 1-2-1 登入頁面 

帳號註冊表單畫面，如圖 1-2-2。 

 

圖 1-2-2 註冊帳號_註冊頁面 
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使用者填寫聯絡人電子信箱完畢後，按下【寄發信箱確認信】的按鈕，會收到一

封信箱驗證信件，如圖 1-2-3，信件取得驗證碼填入註冊信箱確認欄位即可，其

餘欄位填入相關資料待確認無誤，按下【確定】的按鈕，等到系統出現申請註冊

成功，等待管理員審核的訊息對話框，如圖 1-2-4，即表示註冊完成。 

 

圖 1-2-3 註冊帳號_信箱驗證 

 

 

圖 1-2-4 註冊帳號_註冊成功訊息 

管理人員審核帳號完成，會收到一封審核結果信件，如圖 1-2-5。 
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圖 1-2-5 註冊帳號_帳號申請結果 

 

 

1.3. 忘記密碼 

進入登入畫面中，點選【忘記密碼】，如圖 1-3-1，忘記密碼表單畫面，如圖 1-3-2。 
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圖 1-3-1 登入頁面 

 

圖 1-3-2 忘記密碼_重新設定新密碼 

 

使用者只要依序輸入相關資料待確認無誤，按下【確定】的按鈕，等到系統出現

密碼重置成功的訊息對話框，如圖 1-3-3，並發送新密碼至信箱，如圖 1-3-4。 
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圖 1-3-3 忘記密碼_密碼重置成功訊息 

 

圖 1-3-4 忘記密碼_新密碼通知信 



9 

 

使用者取得新密碼登入系統時，系統強制使用者再進行密碼更改，如圖 1-3-5。 

 

圖 1-3-5 忘記密碼_二次密碼重設頁面 

使用者只要輸入相關資料待確認無誤，按下【確定】的按鈕。等到系統出現密碼

更新成功，請使用新密碼登入訊息對話框，如圖 1-3-6，表示密碼已經完成更新。 

 

圖 1-3-6 忘記密碼_二次密碼重設成功 
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1.4. 獎勵金申請案建檔作業 

點選【新增申請資料】，如圖 1-4-1，會出現相關新增表單畫面，如圖 1-4-2。 

 

圖 1-4-1 獎勵金申請案建檔作業_列表 

 

圖 1-4-2 獎勵金申請案建檔作業_表單頁面 

使用者依序輸入相關資料確認無誤，按下【儲存】的按鈕，等到系統出現資料新

增成功，請新增身障者資料的訊息對話框，如圖 1-4-3，表示資料新增完成。 

 

圖 1-4-3 獎勵金申請建檔作業_新增成功訊息 
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欄位說明 

1. 若申請過案件，系統會依照你所填寫統一編號+勞保證號自動帶入營業地址、

通訊地址、行業別、負責人、聯絡人、聯絡電話，並請再次確認以上資料是

否正確。 

新增身障者資料 

點選【新增身障者資料】的按鈕，切換至新增身障者資料畫面，如圖 1-4-4。 

 

圖 1-4-4 獎勵金申請建檔作業_身障者新增頁面 

 

使用者依序輸入相關資料待確認無誤，按下【儲存】的按鈕，這時系統會出現請

確認身障者資料是否正確的對話視窗，如圖 1-4-5，若使用者點選【確定】，等

到系統出現資料新增成功的訊息對話框，表示資料新增完成，如圖 1-4-6。 

 



12 

 

 

圖 1-4-5 獎勵金申請建檔作業_身障者建檔新增訊息提醒 

 

圖 1-4-6 獎勵金申請建檔作業_身障者建檔新增成功訊息 

 

欄位說明 

1. 填寫身分證欄位時，若有該名身障者申請過的資料時候，系統自動帶入相關

基本資料如:生日、障別等資料，並再次確認以上資料是否正確。 
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修改身障者資料 

案件尚未送審情況下，需要修改身障者資料時後，使用者只要點選資料明細中的

【身份證號】，如圖 1-4-7，切換至修改身障者資料畫面，如圖 1-4-8。 

 

圖 1-4-7 獎勵金申請建檔作業_身障者資料列表 

 

圖 1-4-8 獎勵金申請建檔作業_身障者資料表單內容 

 

 

使用者針對要修改的欄位資料進行更正，待資料確認無誤後，按下【儲存】的按

鈕，這時系統會出現請確認身障者資料是否正確的對話視窗，如圖 1-4-9，若使

用者點選【確定】，等到系統出現資料修改成功的訊息對話框，表示資料修改完

成，如圖 1-4-10。 
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圖 1-4-9 獎勵金申請建檔作業_身障者修改訊息提醒 

 

圖 1-4-10 獎勵金申請建檔作業_身障者建檔修改成功訊息 
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刪除身障者資料 

案件尚未送審情況下，需要刪除特定身障者資料時後，使用者只要點選資料明細

中的【身份證號】，如圖 1-4-11，切換至刪除身障者資料畫面，如圖 1-4-12。 

 

圖 1-4-11 獎勵金申請建檔作業_身障者資料列表 

 

圖 1-4-12 獎勵金申請建檔作業_身障者資料表單內容 

 

使用者，按下【刪除】的按鈕，這時系統會出現是否確認刪除此筆身障者資料的

對話視窗，如圖 1-4-13，若使用者點選【確定】，等到系統出現刪除成功的訊息

對話框，如圖 1-4-14，表示資料已經被刪除了。 
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圖 1-4-13 獎勵金申請建檔作業_身障者資料刪除提醒訊息 

 

圖 1-4-14 獎勵金申請建檔作業_身障者資料刪除成功訊息 

注意：完成刪除動作的資料，便無法再由系統中找出了，故進行刪除動作時，請

多加留意！ 
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完成申請案件資料建立與身障者資料建立後，頁面出現【列印獎勵金申請表】及

【列印身心障礙員工薪資表】兩個按鈕，如圖 1-4-15，接著會出現上傳檔案相

關欄位，如圖 1-4-16。 

請點選【列印獎勵金申請表】及【列印身心障礙員工薪資表】兩個按鈕，並將產

出文件簽章與用印完成後掃描上傳至圖 1-4-16(一)申請表欄位與(二)身心障礙

員工薪資表欄位。 

另請再依照圖 1-4-16 表件名稱及備註說明依序上傳相關檔案。 

 

圖 1-4-15 獎勵金申請建檔作業_檔案下載按鈕 
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圖 1-4-16 獎勵金申請建檔作業_檔案上傳欄位 

 

欄位說明 

列印獎勵金申請表內容注意事項，如圖 1-4-17 

列印身心障礙員工薪資表內容注意事項，如圖 1-4-18 
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圖 1-4-17 獎勵金申請建檔作業_列印獎勵金申請表 
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圖 1-4-18 獎勵金申請建檔作業_列印身心障礙員工薪資表 
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使用者依序上傳相關附件，按下【儲存機構資料】的按鈕，這時系統會出現請確

認資料是否正確的對話視窗，如圖 1-4-19，若使用者點選【確定】，等到系統出

現資料修改成功的訊息對話框，表示資料儲存完成，如圖 1-4-20。 

 

圖 1-4-19 獎勵金申請建檔作業_存檔資料訊息提醒 

 

圖 1-4-20 獎勵金申請建檔作業_資料儲存成功訊息 
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上述申請案件資料建立、身障者資料建立資料及上傳附件，畫面下方出現【存檔

資料並送審】的按鈕，如圖 1-4-21。 

 

圖 1-4-21 獎勵金申請建檔作業_存檔資料並送審按鈕 

再一次確認資料無誤，按下【存檔資料並送審】的按鈕，這時系統會出現請確認

資料是否正確的對話視窗，如圖 1-4-22，若使用者點選【確定】，等到系統出現

資料儲存成功並送審的訊息對話框，表示完成存檔並且送到管理端進行審核，如

圖 1-4-23。資料送審無法修改再送審前請確認資料 

 

圖 1-4-22 獎勵金申請建檔作業_存檔資料訊息提醒 
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圖 1-4-23 獎勵金申請建檔作業_申請案件送審成功訊息 
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修改： 

申請案件尚未送審時，案件進行修改作業，使用者只要點選列表中的【編輯】，

如圖 1-4-24，即可看到所選擇的資料之表單內容，如圖 1-4-25。 

 

圖 1-4-24 獎勵金申請建檔作業_列表 

 

圖 1-4-25 獎勵金申請建檔作業_表單內容 

進入相關的修改畫面後，使用者針對修改的欄位資料進行更正，待所有要修改的

資料確認無誤後，按下【儲存機構資料】的按鈕，這時系統會出現請確認資料是

否正確的對話視窗，如圖 1-4-26，若使用者點選【確定】，等到系統出現資料修

改成功的訊息對話框，表示資料儲存完成，如圖 1-4-27。 

 

圖 1-4-26 獎勵金申請建檔作業_存檔資料訊息提醒 
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圖 1-4-27 獎勵金申請建檔作業_資料儲存成功訊息 
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刪除： 

申請案件尚未送審時，案件進行刪除作業，使用者只要點選列表中的【刪除】，

如圖 1-4-28，即可看到所選擇的資料之表單內容，如圖 1-4-29。 

 

圖 1-4-28 獎勵金申請建檔作業_列表 

 
圖 1-4-29 獎勵金申請建檔作業_表單內容 

進入相關的刪除畫面後，按下【刪除機構資料】的按鈕，這時系統會出現是否確

定刪除此資料的對話視窗，如圖 1-4-30，若使用者點選【確定】，等到系統出現

刪除成功的訊息對話框，如圖 1-4-31，即表示此筆資料已經被刪除了。 

 

 

圖 1-4-30 獎勵金申請建檔作業_刪除提醒訊息 
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圖 1-4-31 獎勵金申請建檔作業_刪除成功的訊息 

注意：完成刪除動作的資料，便無法再由系統中找出了，故進行刪除動作時，請

多加留意！ 
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1.5. 獎勵金申請審核查詢 

可查看送審後案件審核情形等相關資料，如圖 1-5-1 

 

圖 1-5-1 獎勵金申請審核查詢_列表 
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1.5.1. 退回補件 

若案件審核結果為退回補件，此時系統發送電子信箱通知申請人，如圖 1-5-1-1。 

 

圖 1-5-1-1 獎勵金申請審核查詢_退回補件信件通知 

 

此時使用者針對被退回補件案件，點列表中的【編輯】，即可看到所選擇資料之

表單內容，表單內容底下中可查看退回原因，如圖 1-5-1-2，可以依照退回原因

進行修正。  

 
圖 1-5-1-2 獎勵金申請審核查詢_表單內容 

待所有要修改的資料確認無誤後，使用者可選擇按下【儲存機構資料】的按鈕或

是【儲存機構資料並重新送審】按鈕。 

【儲存機構資料】按鈕說明 

使用者按下【儲存機構按鈕】的按鈕，這時系統會出現請確認資料是否正確的對

話視窗，如圖 1-5-1-3，若使用者點選【確定】，等到系統出現資料儲存成功的

訊息對話框，如圖 1-5-1-4，即表示此筆資料已經完成儲存動作。 
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(儲存功能並不會送至管理端審查，尚未送至管理端審查前都可持續修改資料) 

 

圖 1-5-1-3 獎勵金申請審核查詢_提醒訊息 

 

圖 1-5-1-4 獎勵金申請審核查詢_儲存成功的訊息 

【儲存機構資料並重新送審】按鈕說明 

使用者按下【儲存機構資料並重新送審】的按鈕，這時系統會出現請確認機構資

料及身障者資料是否正確，資料一旦送審就無法修改的對話視窗，如圖

1-5-1-5，若使用者點選【確定】，等到系統出現資料儲存成功，並完成送審的訊

息對話框，如圖 1-5-1-6，即表示此筆資料已經完成送審作業。 

(儲存機構資料並重新送審，送至管理端審查資料就無法再作修改) 
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圖 1-5-1-5 獎勵金申請審核查詢_提醒訊息 

 

圖 1-5-1-6 獎勵金申請審核查詢_資料重新送審成功訊息 
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1.5.2. 完成審核 

管理端針對案件完成審核，此時系統發送電子信箱通知申請人，如圖 1-5-2-1。 

若對審核結果有疑問可以詢問該承辦人。 

 

圖 1-5-2-1 獎勵金申請審核查詢_審核結果信件通知 

 

進入系統點選要查看案件，如圖 1-5-2-2。 

 

圖 1-5-2-2 獎勵金申請審核查詢_審核結果 

 

 

 

 

 

 

 

 



33 

 

即可看到所選擇資料之表單內容，表單內容底下中可查看審核相關資訊，如圖

1-5-2-3 

 

圖 1-5-2-3 獎勵金申請審核查詢_表單內容 

 

 

1.6. 其他功能說明 

1. 看到資料欄位出現外部原填寫資料字眼，如圖 1-6-1，表示該資料有被管理

者修正過，而修正前資料為紅色字體顯示 

 

圖 1-6-1 欄位說明 

2. 地址郵遞區號可依照填入地址自動產生，但必須輸入完整地址。如地址無法

取得郵遞區號系統會提示，如圖 1-6-2，這時必須手動填寫或查看地址有無

錯誤。 

 

圖 1-6-2 查無郵遞區號訊息 

3. 任何有關日期部分請輸入民國年，無須加入分隔年月日分格符號，如圖



34 

 

1-6-3。 

年必須 3位數不滿 3位數須補 0，如:99 改成 099。 

月必須 2位數不滿 2位數須補 0，如:5 改成 05。  

日必須 2位數不滿 2位數須補 0，如:1 改成 01。  

日期格式寫法，如: 

   1.110-01-01(錯誤寫法) 

   2.110/01/01(錯誤寫法) 

   3.1100101(正確寫法) 

 
圖 1-6-3 日期欄位 
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1.7. 編輯個人基本資料 

點選右上方【編輯個人資料】，如圖 1-7-1，出現相關的資料畫面，如圖 1-7-2。 

 

圖 1-7-1 編輯個人基本資料_位置 

 

 
圖 1-7-2 編輯個人基本資料_表單內容 

 

使用者只要依序輸入相關資料，待輸入完畢後，按下【儲存】的按鈕，等到系統

出現資料修改成功的訊息對話框，表示資料修改完成，如圖 1-7-3。 

 

 

圖 1-7-3 編輯個人基本資料_修改成功訊息 


