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臺北市動物保護處 
學生參與公共服務短期志工報名暨服務須知 

103.04.23 動保收字第 103030980600 號 

壹、目的 

為協助政府教育機構推廣實施學生「公共服務」課程，培養民眾正確的動

物飼養觀念與落實生命教育及動物保護札根教育，受理高中、職及大專院

校學生至本處所屬臺北市動物之家參與公共服務短期志工。 

貳、受理對象 

高中、職以上與大專院校學生（未滿 18 歲者，需檢附家長同意書）。 

參、服務地點 

臺北市動物之家（以下簡稱動物之家，臺北市內湖區潭美街 852 號） 

肆、服務項目： 

提供動物之家收容動物餵飼照顧、協助收容舍清潔與環境消毒、協助傷病

動物照護與藥物投予、推廣認養與拍攝動物生活照片、民眾參觀路線導覽

與秩序維護、協助活動機動支援與簡易文書處理等服務。 

伍、服務時間 

配合本處與動物之家服務時間，以平日（星期一至星期五）為主，每人

每日服務時數至少 4 至 8 小時，服務時段分列如下： 

一、每日提供 4 小時之服務時段： 

（一）上午 8：30 至 12：30。 

（二）下午 1：30 至 17：30。 

二、每日提供 6 小時之服務時段： 

上午 9：30-12：30，中午休息 1 小時，下午 1：30 至 4：30。 

三、每日提供 8 小時之服務時段： 

上午 8：30-12：30，中午休息 1 小時，下午 1：30 至 5：30。 

陸、報名方式 

一、採書面報名，欲報名者應經學校同意，並以學校名義發函檢附報名表

（附件 1）與服務期間意外險投保證明（或由學校出示保險證明），於
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預定服務日之 14 日前，將書面文件郵寄或親自送達本處（臺北市信義

區吳興街 600 巷 109 號）或動物之家服務臺（臺北市內湖區潭美街 852

號）完成報名登記。 

二、本處督導人力有限，為使學生確實獲得妥善指導，每日安排公共服務

短期志工人數每時段至多以 4 人為限，額滿即不再受理報名，報名者得

另擇其他日期參與。 

三、凡經確認完成報名並排定服務日期者，如因故未能如期服務，須於服

務日之 3 日前告知本處專案督導人員，未提前告知或無故缺席者，視同

放棄擔任公共服務短期志工，本處不再受理報名。 

柒、諮詢服務 

請電洽臺北市動物之家服務專線 02-87913254  

捌、服務須知 

一、動物之家服務事項性質特殊，有意參與公共服務短期志工之學生應先取

得校方或家長同意。 

二、學生公共服務因屬教育性、短期性自願服務性質，故無享有本處動物之

家志工相關福利(意外險、誤餐費等)，亦無提供用餐服務。 

三、完成報名者，應於服務時間前 10 分鐘至動物之家服務臺簽到，並在每

次服務後完成簽退。 

四、服務期間應保持服裝儀容應整齊、清潔，可穿著學校制服或學校運動服，

避免穿著拖鞋，建議攜帶雨鞋更換使用，並應隨時注意自身安全與衛生。 

五、服務期間應遵守本處專案督導人員或工作人員之指導與安排，並依相關

作業程序執行服務事項。 

六、服務期間應遵守動物保護法等相關規定，尊重生命與動物福利，不得有

虐待、傷害動物等情事之發生。 

七、服務期間應確實依本處專案督導人員指導或工作人員之安排，如服務態

度良好、表現合格，經督導人員於時數紀錄表（附件 2）用印完成者，

得於服務期滿申請服務時數證明。 
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八、若所就讀之學校有固定服務時數證明書格式者，應於申請服務時數證明

時，一併交予本處專案督導人員協助辦理發證事宜，如無固定格式者，

以本處核發格式為主。 

九、服務當日如遇重大災害發生（如颱風、水災等），經人事行政局或臺北

市政府宣布停止上班、上課，當日即停止短期公共服務志工服務，報名

者得與本處專案督導人員另擇定其他服務日期。 

十、如學生有違反本須知規定或有違法情事發生者，本處得逕予終止其擔任

公共服務短期志工之權利，並不予結算服務時數與核發服務時數證明。 
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臺北市動物保護處 
學生參與短期公共服務志工報名表 

基本資料：                                報名日期：  年  月  日 

學生姓名  
性

別
□男 □女 出生日期

(西元) 
年 月 日 

年

齡
 

就讀學校  學  號  

聯絡地址  聯絡電話  

語言能力 □閩南語 □客家語 □英語 □日語 

□其他：      電子信箱  

緊急連絡

人姓名  
緊急連絡

人電話
 

欲提供服

務之期間 
自  年  月  日起至  年  月  日止 

欲參與服

務之時段 
（可複選） 

□每日提供 4 小時服務： 
□8：30-12：30。     □13：30-17：30。 

□每日提供 6 小時服務：9：30-12：30，中午休息 1 小時，13：30-16：30。 
□每日提供 8 小時服務：8：30-12：30，中午休息 1 小時，13：30-17：30。 

期望 

服務項目 
（可複選） 

□動物之家收容動物餵飼照護   □收容舍清潔與環境消毒  
□傷病動物照護與藥物投予     □推廣認養與拍攝動物生活照片 
□民眾參觀路線導覽與秩序維護 □協助活動機動支援    □簡易文書處理 

志願服務意向訪問： 

一、為什麼會想到臺北市動物之家服務？ 

                                                                          

二、有哪些特殊專長可以提供服務(如語言能力、攝影技巧等)？ 

                                                                          

三、是否有飼養過寵物？(若有，請簡述飼養經驗) 

                                                                          

四、服務完成後的期許為何？ 

                                                                          

                                                                          

檢附文件：□意外險投保證明 □家長同意書 

審  核 承辦人員 單位主管 
□資格符合，同意報名。 
□資格符合，惟人數額滿，歉難同意報名。

□資格不符，不同意報名，不符之原因：

  

附件 1 第 2 層決行 
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請 

單 

位 

務 

必 

蓋 

章 

臺北市動物保護處 
學生參與短期公共服務志工服務時數紀錄表 

 
短期公共服務概況： 

日  期 簽到時間 簽退時間
時數

小計
學生簽名 專案督導人員職章

年  月   日 時   分 時   分    

年  月   日 時   分 時   分    

年  月   日 時   分 時   分    

年  月   日 時   分 時   分    

年  月   日 時   分 時   分    

服務內容： 
□動物之家收容動物餵飼 
□收容舍清潔與環境消毒  
□傷病動物照護與藥物投予 
□推廣認養與拍攝動物生活照片 
□民眾參觀路線導覽與秩序維護 
□協助活動機動支援 
□簡易文書處理 
□其他                              

 
總時數： 
 
 
 
服務單位用印： 

(本處收容組圓戳章) 

＊表格不足者，得自行調整。 

附件 2 
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家長同意書 

立同意書人______________（身分證字號：       ）為未

成年人________________（身分證字號：        ）之法定代理

人，確實同意其自  年 月 日起至 年 月 日止，至 貴單位（臺

北市動物保護處）所轄臺北市動物之家擔任短期公共服務志工，提供

收容動物餵飼、收容舍清潔與環境消毒、傷病動物照護與藥物投予、

推廣認養與拍攝動物生活照片、民眾參觀路線導覽與秩序維護、協助

活動與簡易文書處理等服務工作，並已要求其於活動期間應遵守 貴單

位規定，如因其未能遵守規定於服務期間發生任何事情，絕不追究貴

單位之責任。特立此書為憑。 

 

此致    臺北市動物保護處 

 

 

立同意書人(家長/監護人)：             (簽章) 

 

 

中華民國     年     月     日 

 

附件 3 


