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     臺 北 市 殯 葬 管 理 處 

      105 年 6 月份處務會議紀錄 

 

  一、時間：105 年 6 月 27 日(星期一)上午 9時 00 分 

  二、地點：本處會議室 

  三、主席：黃處長雯婷               記錄：傅韋翔 

四、出席人員：施副處長淑梨、王秘書文秀、張課長植善、邱課

長金榮、杜課長玲華、蘇課長俊強、張館長源

芹、郭館長俊佑、吳主任國忠、葉主任家榮、蘇

主任惟揚、石資訊管理師滎、傅課員韋翔。(詳

如會議簽到冊)、趙小隊長思暉、李助理員佳蓁。 

    請假人員: 

六、指示事項： 
(一) 頒獎： 

1. 總機-丁淑芬(105 年 5 月份民政團隊電話禮貌測試成績達

95 分)。 

2. 總務課-謝坤欣及墓政課-何姣容(105 年 5 月份民政團隊電

話禮貌測試成績達 95 分)。 

(二) 確認上次處務會議紀錄：確認無誤備查。 

(三) 市政會議暨民政局相關會議指示事項轉達： 

1. 為加強環保葬宣導及行銷，請資訊室作為 PM，一二館、墓政

課、綜企課及殯儀課協助，研擬本處官網之環保葬專區，並

提供預訂規劃期程。 

2. 因應本府目前推動哺乳室及育兒友善空間，請總務課確認相

關設置要求及規定，並檢視目前現有之哺乳室空間是否符合

其規範。 

3. 有關年度預算資本門支出執行率未達原先預計目標之部分請

各單位主管再加強預算進度執行。。 

4. 有關本處 106 年概算待決項目(永久性公文掃描)暫定於 7/21

下午府級協調會議中討論，請總務課備妥相關資料以為因應。 
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5. 請二館研擬規劃火化場加班爐之管制措施及做法，並須兼顧

確實之作業時間及空汙排放品質無虞。 

6. 有關新大樓棺木暫置區一案，目前擇定採公開招租方式，但

仍須評估收取之權利金妥適性及合理性。 

7. 有關一、二館拜飯區告示之販賣項目及金額部分，請總務課

檢視目前拜飯區委託廠商張貼之內容是否符合原先合約規

範。 

8. 有關禮廳提供之服務項目，請一、二館討論後就一致標準公

告，以利資訊公開透明。 

9. 有關雙北合作案，議員目前仍留有疑慮，請殯儀課就收費標

準法制作業上再行調整。 

10. 請二館於 1個月內研擬觀測館前交通流量可行性方案，後續

並提出具體數據呈現。 

11. 針對景仰廳拆除後劃設之 47 個停車格，請綜企課洽都發局

後儘速完成簽擬作業，以期停車格儘早開放民眾使用。 

12. 有關本市目前合法納骨設施，預計於 7/31 清查完畢，屆時

請墓政課透過公告或新聞稿方式宣導民眾知悉。 

13. 目前推行之一櫃多罐及多元環保葬鼓勵金，請墓政課及殯儀

課按月統計相關數據。 

14. 請二館安排期程抽核聯合奠祭委託廠商於第一線的服務品

質(含專車載送環保葬區部分)，以確保民眾權益無虞。 

15. 有關二館新大樓徵名競賽請各單位集思廣益，踴躍提案報

名。 

16. 有關交工處將於 7/11 前補繪 284 巷出口旁紅線，請二館於

補繪作業完成後書面宣導該處商家禁止紅線違停事宜。 

(四) 研考工作報告指示事項： 

1. 請墓政課就違反殯葬管理條例之行政處分的相關公文調整

適當的保存年限。 

2. 有關二殯大門拆除後之人行道動線請二館再行規劃調整，以

不影響館內交通動線為原則。 

3. 請各業務單位務必落實本處重大緊急事件通報及處理流程。 

(五) 列管案件提列 B、C級案件指示事項： 
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1. 請二館於年度辦理納骨罐採購契約時，採購部分小型納骨

罐，並於公會座談時宣導一櫃多罐事宜，以提高民眾一櫃多

罐使用率。 

2. 請副處長指導研考就每月局務會議本處重點事項報告事

宜，討論如何較有邏輯性及系統性的呈現。 

3. 有關本處獲得 105 年 4 月份民政局所屬機關優良網站評比，

請資訊室研擬激勵措施及簽擬相關人員敘獎事宜。 

4. 有關議會資料整理部分，請秘書洽民政局討論，就提供本處

資料之角度上，是否有須調整空間。 

5. 請殯儀課作為 PM，一、二館協助，專案評估金銀紙錢及庫錢

集中燒可行性，並就評估結果決定相關宣導及試辦計畫。 

6. 有關主動關懷精進方案，請政風室再行蒐集相關資訊研擬行

動版網頁或 APP。 

7. 請政風室於下次印製主動關懷袋時，適度調整印製之資訊內

容，以符合目前實際情形。 

  (六)臨時動議： 

  (七)散會：13 時 00 分 


