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文件制修紀錄 

制修日期 版次 制修說明 撰寫人員 核定人員 

2004/12/28 1.0 
制定電子遊戲場業營業級別證案件審理作業

標準書 
孫豐修 林萬發 

2006/06/15 2.0 
依95年4月7日核准發行「文件管理程序書」

之標準書格式重新改寫 
林建彣  

2006/08/09 2.0 

1. 修正作業內容及流程圖 

2. 「95年度知識文件審查小組第3次會議」審

查通過 

林建彣  

2006/08/21 2.0 簽奉處長核可後送請科室主管核定  許淑品 

2007/06/15 3.0 
自行檢討修正後提報「96年度標準化工作小

組第2次會議」審查。 
游翔瑋  

2007/07/02 3.0 
提「96年度 TQM 委員會第2次會議」複審並

簽奉處長核可後送科室主管核定 
 林明媛 

2007/08/16 4.0 

1. 新增控制重點並配合組織修編修正相關使

用表單 

2. 依「96年度標準化工作小組第4次會議」結

論修正後提報「96年度標準化工作小組第5

次會議」初審通過 

游翔瑋  

2007/08/31 4.0 
提報「96年度 TQM 委員會第4次會議」審查

通過 
游翔瑋  

2007/09/11 4.0 簽奉處長核可後送請科室主管核定  林明媛 

2009/03/17 5.0 

1. 配合營利事業統一發證制度廢除，酌修相

關文件 

2. 提報「98年度標準化工作小組第1次會議」

審查通過 

陳星合  

2009/03/24 5.0 提報「98年度 TQM 委員會第1次會議」備查 陳星合  

2009/03/27 5.0 簽奉處長核可 陳星合 劉佳鈞 

2009/04/13 5.0 
科室主管核定配合營利事業統一發證制度廢

除後新制施行發行日期 
陳星合 林明媛 

2010/12/13 6.0 提報「99年度標準化工作小組第3次會議」

審查通過 
何婉綺  

2010/12/23 6.0 簽奉處長核可   

2010/12/24 6.0 科室主管核定發行日期 何婉綺 邱書豪 

2017/06/26 7.0 

1. 修正3相關文件、4作業內容及流程圖、5控

制重點。 

2. 新稱6使用表單。 

3. 酌修文字。 

呂致育 方霖 

2018/07/05 8.0 簽奉處長核定  蔡宗雄 
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1目的 

為建立電子遊戲場業營業級別證申請案件受理、審核及文書處理流程，供相關同仁遵循，特制

定本標準書。 

2範圍 

獨資組織、合夥組織、公司組織之電子遊戲場業者提出電子遊戲場業營業級別證申請案件。 

3相關文件 

3.1電子遊戲場業管理條例（登載於本市法規查詢系統） 

3.2臺北市電子遊戲場業設置管理自治條例（登載於本市法規查詢系統） 

3.3兒童及少年福利與權益保障法第47條暨同法施行細則第12條（登載於本市法規查詢系統） 

3.4臺北市政府人民申請案件處理時限表（產業發展類） 

3.5臺北市商業處人民申請案件管理程序書（722-01-00-00） 

3.6申請書表（登載於「臺北市民 e 點通」及本處外部網站） 

4作業內容 

4.1申請人備齊申請書件親至總收文送件或郵寄申請後由總收文人員收件，商業管理科登記桌人

員分文。 

4.2承辦人審核申請書件是否齊備，如未齊備，可補正則通知限期補正，不可補正或未於期限內

補正，即逕行退件。 

4.3承辦人審核申請書件齊備後即製作開會通知單及，並依時會同都發局、建管處、消防局、衛

生局、教育局等單位辦理現場會勘。 

4.4承辦人彙整會勘或審查資料。 

4.5審查結果不符合規定者，可補正則通知申請人限期向各權責單位補正，無法補正或另通知補

正案件逾3週申請人仍未補正或補正不完全時，即將全案退回申請人。 

4.6審查結果符合規定時，即簽陳市長，奉核可後，製作並核發營業級別證。 
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4.7將審查結果以書面通知申請人。 

4.8電子遊戲場業營業級別證申請案件審理作業流程參見流程圖。 

5控制重點 

5.1申請人是否齊備書件。 

5.2各級主管審核承辦人是否確實依法規作成案件准駁之處分。 

5.3科室主管執行公文查催促使承辦人依限辦結。 

6使用表單 

6.1電子遊戲場業營業級別證申請書。 
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電子遊戲場業營業級別證申請案件審理作業流程 
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臺北市商業處
「電子遊戲場業營業級別證申請」作業流程圖

權責單位                                                              作業流程                                                                        處理時限

2.3是否於期限
內補正

受理方式：郵寄申辦、親自申辦、委託申辦
總處理時限：60日(含假日/日曆日)

更新日期：107.6.
產業發展類：案件編號191

7.函復申請人

2.申請書件
是否備齊

3.現場會勘
(會同都發局、建管
處、衛生局、消防

局、教育局)

2.1是否
可補正

否

2.2通知補正
是

4.彙整會勘
或審查資料

5.3是否於期
限內補正

5.審查結果是否
符合規定

5.1是否
可補正

否

5.2通知申請人
至各權責單位

補正

1. 1日

2
2.1 
2.2 10日
2.3
2.4

3. 10日

4. 10日

6. 18日

5
5.1 
5.2 10日
5.3
5.4

商

業

管

理

科

是

是

是

6.簽奉市長核可並
製作營業級別證

是

7. 1日

1.收文

2.4
逕
行
退
件

否

是

否

否

否

5.4
逕
行
退
件

 


