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臺北市松山區戶政事務所113年8月份所務會議紀錄

一、 時間：113年8月23日(星期五)下午2時30分

二、 地點：本所5樓會議室

三、 主席：李富錦主任 紀錄：郭怡君

四、 出席人員：詳附件簽到表

五、 各課室工作報告

(一) 戶籍登記課工作報告：報告事項參簡報。

*主席裁示：為維護戶口名簿正確率，請櫃檯同仁列印戶口名簿

前互相提醒，避免印錯導致作廢。

(二) 戶籍資料課工作報告：報告事項參簡報。

*主席裁示：請確認行動自然人試辦訊息正確性，並妥為轉知自

然人憑證櫃檯同仁，使民眾獲得正確資訊。

(三) 行政庶務課工作報告：報告事項參簡報。

*主席裁示：

1. 總機應對民眾時，應注意基本服務禮貌，並主動回答民眾

問題。

2. 為維護用電安全，提醒同仁下班時記得關閉周邊電燈及電

腦設備電源。夜間督導人員請確實檢查是否有開關未關

閉。請庶務課重新檢查所有延長線。

3. 本所公文處理時效高於他所平均值。轉知同仁，收到公文

應立即辦理，如有問題應立即提出討論，如需會辦其他課

室應通知對方簽收。

(四) 人事工作報告

1. 依據本府來文，2025雙北世界壯年運動會（以下稱世壯

運）業已於113年2月17日啟動報名，113年9月17日前報名

即享有第二階段8折早鳥優惠，世壯運係為提倡全民運動之

大型綜合性賽會，為鼓勵本府員工及教師踴躍報名參賽，

提升參與率，報名參賽者得給予公假，惟僅於上班日核給

公假，檢附出賽賽程表及實際出賽相關證明文件核實認定

給假，各機關並可自行訂定審核規範，非上班日則不給予

公假補休。
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2. 為建構本府友善生養職場環境，運用工作支援方式，適度

調整工作環境，以照護本府懷孕公務人員本府於113年7月

30日訂定臺北市政府所屬各機關懷孕之現職公務人員工作

場域調整方案，由各機關支援人員（懷孕之現職公務人

員）檢具孕婦健康手冊或醫師診斷證明文件（載明懷孕週

數及預產日期），向原服務機關提出申請，經一級機關審酌

其資格條件及業務需求，統籌指派實施支援，並得予以適

宜調整工作，以上方案係先予試辦一年。

*主席裁示：友善生養職場環境試辦方案轉知全所同仁知悉。

(五) 會計工作報告

1. 本年度歲入部分：詳見歲出預算執行報告表。

2. 本年度歲出部分：詳見歲出預算執行報告表。

3. 依本府110年11月5日府授主會決字第1103010365號函略

以，各機關帳列應收、應付、預(暫)收、預(暫)付、保管

款、代收款等科目應隨時注意結清，並定期將其項目及餘

額情形，提報於機關相關行政會議報告，落實源頭管理。

本所截至8月21日止相關帳列餘額如附件餘額表。

*主席裁示：請各課室依期程執行預算分配數，並檢視預算執

行率有無落後、預算科目是否正確。

討論事項

(一) 案由：有關同仁年度第5次起未刷卡之情形，以調閱監視器處理

作法，是否繼續施行，提請討論。

(二) 說明：

1. 依據「臺北市錄影監視系統設置管理自治條例」第4條規

定，「錄影監視系統之設置，應以維護公共安全、社會秩

序、犯罪預防及偵查為目的，並兼顧人民權益，以適當方

法為之，不得逾達成目的之必要限度。」且依本所「錄影

監視系統管理暨影音資料處理利用規範」第9條第4項第2點

規定，本所同仁因業務需要，得調閱本所監視系統資料，

合先敘明。

2. 依據本所112年1月所務會議紀錄討論事項決議，「個人年度
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第5次起未刷卡之情形，以調閱監視器處理並列入年終考績

參考」。施行後，經統計，112年忘刷卡調閱監視器申請

案，計有9人共13次。113年(截至8月20日)，共有9人共11

次。此項會議決議是否繼續施行，提請討論。

(三) 決議：即日起取消調閱監視器作法，本年度後續有未刷卡之情形

者，以2位證明人作證方式處理。同仁如忘刷卡須找2位證明人，

證明人須負連帶責任，請證明人務必確認同仁於該時間確實已到

達本所方可核章。

六、 民政局督導員宣導事項

(一) 2025雙北世界壯年運動會由臺北市政府及新北市政府共同主辦，

只要年滿30歲以上，無需經過選拔，採個人報名，本賽會是結合

運動與觀光旅遊的國際綜合型賽會，報名贈送歡迎禮包，請大家

踴躍報名。

1. 報名時間：即日起至2025年2月17日報名截止。早鳥8折優

惠：2024年6月18日至2024年9月17日。

2. 報名官網連結: wmg2025.tw。

3. 「報名與資訊服務中心」相關資訊如下：

(1) 客服專線：02-2577-6025。

(2) 營業時間：週一至週五上午10點至晚上8點，周六日公

休。

(3) 地址：臺北市松山區敦化北路3之177C 號(北寧路緯大

雞排對面）。

(4) 官方 E-mail：info@wmg2025.tw。

(二) 113年 U-Sport 臺北樂運動計畫已於今年4月17日正式啟動，為宣

傳本案計畫內容及鼓勵本市市民下載 U-Sport APP，請貴所惠予

協助將宣傳訊息文字，透過里長 line 群組或其它管道協助宣傳

周知，俾鼓勵市民加入 U-Sport 計畫。

(三) 有關113年林安泰古厝民俗文物館辦理新生兒家庭「抓週收涎」

民俗體驗，每個開館日(逢週一休館外)派駐專人協助「自助式抓

週收涎」體驗；並自即日起至12月之週末舉辦「團體式抓週收

涎」民俗體驗，8/10、11、24、25，9/7、8、14、15皆有舉辦名

額有限，可至林安泰林安泰古厝民俗文物館官方網站

https://linantai.taipei/)首頁連結線上查詢報名。

(四) 為鼓勵市民少燒紙錢、減碳愛地球，請協助宣導普度響應香枝、
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紙錢減量、集中焚燒或採行「以米代金」、「以功代金」，民眾可

至各里辦公處索取「集中焚燒紙錢專用袋」、「集中焚燒紙錢專用

貼紙」，貼紙可黏貼於自行準備的紙袋，紙錢裝袋後送至各里集

中點或焚化廠集中焚燒，另自113年8月4日(農曆7月1日)起至9月

2 日 下 午 5 時 止 ， 民 眾 可 至 民 政 局 線 上 祭 拜 網 站

https://iwnet.civil.taipei/Purdue)參加線上普度後，填下基

本資料即可參加抽獎活動，活動備有多項精美好禮，預計將從參

加活動者中抽出300名，請協助鼓勵民眾踴躍參加。

(五) 截至今年9月底依衛生福利部「新冠 XBB.1.5疫苗防護加一」促

進接種運動及獎勵措施辦理。旨揭宣導影片及圖卡已置於本局官

網 / 重 要 訊 息 / 接 種 新 冠 XBB 疫 苗 防 護 升 級

（https://reurl.cc/NQj3Ln），請協助轉知所屬運用所轄電視、

官方 LINE、官方 Youtube 頻道、官方 Facebook 等各種多媒體管

道。

(六) 113年臺北市民政局單身聯誼-北市戀愛小學堂開放報名囉！7/28

至12/1共25堂多元主題活動，凡年滿25歲以上在臺設有戶籍者之

單身朋友皆可報名參加，活動詳情及報名連結請至「臺北市鼓勵

婚育專區」查詢（https://loveactually.gov.taipei/）。

(七) 依據台北市政府社會局公告，若民眾設籍台北市且到重陽節當天

達3個月以上，並於當年12月31日滿65至98歲的長輩，每人可領

取1500元；滿99歲者，或是滿89歲的原住民，每人可領取禮品以

及1萬元禮金。領取圖示如下
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七、 主任工作指示

(一) 轉達局務會議指示事項:

1. 戶籍資料不再提供下載功能。如有里長索取戶籍資料者，

請以紙本提供。

2. 麟洋路別名案刻正規劃中，後續相關程序請配合辦理。

3. 10月2日議會開議，請同仁配合準備預算審查相關資料。

(二) 請同仁每日早上開工式前準時就定位，背心穿戴整齊，並互相問

候道早安。

(三) 為配合市府交通減碳活動，轉知同仁踴躍登錄「減碳存摺」，並

協請資料課及庶務課準備宣導品提供參與同仁獎勵。

(四) 請庶務課檢查本所天花板循環扇功能，如有故障請汰換。

(五) 近期本所鼠患肆虐，請大家持續清理辦公環境，勿堆積物品，桌

面勿放置食物，並設置加蓋之垃圾桶防鼠類咬食。

八、 散會(113年8月23日下午3時30分)


