
府

襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
股長 科長 專門委員 主任秘書 副處長 處長 專門委員 主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

甲 商業發展 商業發展政策。 擬辦 v v v v v v v 核定

乙 商業發展 商業團體輔導、政策宣導等事

項。

重大案件。 擬辦 v v v v v v 核定

乙 商業發展 商業團體輔導、政策宣導等事

項。

一般性案件。 擬辦 v v v v 核定

乙 商業發展 商業團體輔導、政策宣導等事

項。

例行性案件。 擬辦 v v 核定  

乙 商業發展 公平交易法執行事項。 重大案件。 擬辦 v v v v 核定

乙 商業發展 公平交易法執行事項。 一般性案件。 擬辦 v v 核定

乙 商業發展 公平交易法執行事項。 例行性移送案件。 擬辦 v 核定

乙 商業發展 與公平會聯繫、協調、通報事

項。

重大案件。 擬辦 v v v v v v 核定

乙 商業發展 與公平會聯繫、協調、通報事

項。

一般性案件。 擬辦 v v v v 核定

乙 商業發展 與公平會聯繫、協調、通報事

項。

例行性案件。 擬辦 v v v 核定

丙 商業發展 商業發展行銷及執行等相關事

項。

新聞撰寫與發布等重大案

件。

擬辦 v v v v 核定

臺北市商業處(商業發展科)分層負責明細表
甲表：112年9月8日府授人管字第1120137627號函核定

乙表：112年9月18日北市產業人字第11230288161號函核定

丙表：112年9月18日北市產業人字第11230288162號函同意備查

陳核流程

二級機關 一級機關
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府

襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
股長 科長 專門委員 主任秘書 副處長 處長 專門委員 主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

臺北市商業處(商業發展科)分層負責明細表
甲表：112年9月8日府授人管字第1120137627號函核定

乙表：112年9月18日北市產業人字第11230288161號函核定

丙表：112年9月18日北市產業人字第11230288162號函同意備查

陳核流程

二級機關 一級機關

丙 商業發展 商業發展行銷及執行等相關事

項。

一般性案件。 擬辦 v v v v 核定

丙 商業發展 商業發展行銷及執行等相關事

項。

例行性案件。 擬辦 v 核定

丙 商業發展 消費者保護業務之擬定事項及

政策宣導。

擬辦 v v v v 核定

丙 商業發展 消費糾紛申訴案件之處理事

項。

擬辦 核定

丙 商業發展 消費者保護業務一般陳情處理

事項。

擬辦 v 核定

丙 商業發展 主管目的事業違反消費者保護

法之調查及處分事項。

重大案件及處分事項。 擬辦 v v v v 核定 法制專員

登記服務科

商業管理科

丙 商業發展 主管目的事業違反消費者保護

法之調查及處分事項。

一般性調查。 擬辦 v v 核定

丙 商業發展 主管目的事業違反消費者保護

法之調查及處分事項。

例行性調查。 擬辦 v 核定

丙 商業發展 商業團體協調、補助及行銷等

相關事宜。

申請、核定、涉及媒體發布

等重大案件。

擬辦 v v v v 核定

丙 商業發展 商業團體協調、補助及行銷等

相關事宜。

一般性案件。 擬辦 v v v v 核定
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襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
股長 科長 專門委員 主任秘書 副處長 處長 專門委員 主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

臺北市商業處(商業發展科)分層負責明細表
甲表：112年9月8日府授人管字第1120137627號函核定

乙表：112年9月18日北市產業人字第11230288161號函核定

丙表：112年9月18日北市產業人字第11230288162號函同意備查

陳核流程

二級機關 一級機關

丙 商業發展 商業團體協調、補助及行銷等

相關事宜。

例行性案件。 擬辦 v 核定

丙 商業發展 其他有關商業發展業務事項。 重大案件。 擬辦 v v v v

丙 商業發展 其他有關商業發展業務事項。 一般性案件。 擬辦 v v 核定

丙 商業發展 其他有關商業發展業務事項。 例行性案件。 擬辦 v 核定

丙 商業發展 辦理配合本府(衛生局)食品安

全相關業務。

辦理配合本府(衛生局)食品

安全相關業務核定事項。

擬辦 v v v v 核定 視案件需要加會本

府食品委員會食品

保安官
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襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
股長 科長 專門委員 主任秘書 副處長 處長 專門委員 主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

甲 登記與管

理

商業政策上有關禁止或限制

獨資、合夥事業及公司組織

營業事項。

擬辦 v v v v v v v 核定

甲 登記與管

理

公司登記委辦契約之核定事

項。

擬辦 v v v v 核定

甲 登記與管

理

公司登記行政訴訟及訴願案

件處理事項。

重大公司登記行政訴訟及訴

願案件。

擬辦 v v v v 核定 加會本機關

法務人員

甲 登記與管

理

公司登記行政訴訟及訴願案

件處理事項。

一般公司登記行政訴訟及訴

願案件。

擬辦 v v v 核定 加會本機關

法務人員

甲 登記與管

理

公司登記及管理案件處理、

撤銷、廢止、回復及裁罰事

項。

重大公司登記及管理案件處

理、撤銷、廢止、回復及裁

罰等案件。

擬辦 v v v v 核定

甲 登記與管

理

公司登記及管理案件處理、

撤銷、廢止、回復及裁罰事

項。

一般公司登記及管理案件處

理、撤銷、廢止、回復及裁

罰等案件。

擬辦 v 核定

甲 登記與管

理

公司登記及管理案件處理、

撤銷、廢止、回復及裁罰事

項。

命令解散後之廢止登記。 擬辦 核定

甲 登記與管

理

公司登記事項之查閱、影

印、抄錄及中文證明及行政

機關影印、查閱公司登記資

料及借還公司登記案卷事

項。

核定

甲 登記與管

理

公司登記事項之英文證明事

項；公司逾期登記案之裁

罰、駁回公司登記事項。

除英文證明及登記申請案等

逾期未補正之退件案件外，

公司登記之英文證明核定事

項及公司逾期登記案之裁

罰、駁回公司登記事項。

擬辦 核定

臺北市商業處(登記服務科)分層負責明細表
甲表：112年9月8日府授人管字第1120137627號函核定

乙表：112年9月18日北市產業人字第11230288161號函核定

丙表：112年9月18日北市產業人字第11230288162號函同意備查

陳核流程

二級機關 一級機關
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襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
股長 科長 專門委員 主任秘書 副處長 處長 專門委員 主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

臺北市商業處(登記服務科)分層負責明細表
甲表：112年9月8日府授人管字第1120137627號函核定

乙表：112年9月18日北市產業人字第11230288161號函核定

丙表：112年9月18日北市產業人字第11230288162號函同意備查

陳核流程

二級機關 一級機關

甲 登記與管

理

公司登記事項之英文證明事

項；公司逾期登記案之裁

罰、駁回公司登記事項。

公司登記之英文證明及登記

申請案等逾期未補正之退

件。

核定

甲 登記與管

理

公司合併、分割登記事項及

公司設立、遷址、新增營業

項目之營業項目涉及兒童及

少年福利與權益保障法第47

條第1項規定行業之登記事

項(其他非屬前揭登記事項

皆歸於公務項目「其他非屬

前揭各項目之(分)公司登

記、更正、撤回、備查等事

項。」)。

擬辦 核定

甲 登記與管

理

公司股東申請許可自行召集

股東會；公司臨時管理人、

重整、破產登記；董監事及

經理人當然解任事項。

除公司法第197條、第227條

之當然解任外，公司股東申

請許可自行召集股東會；公

司臨時管理人、重整、破產

登記；董監事及經理人當然

解任事項。

擬辦 v 核定

甲 登記與管

理

公司股東申請許可自行召集

股東會；公司臨時管理人、

重整、破產登記；董監事及

經理人當然解任事項。

公司法第197條、第227條準

用第197條之董監事解任、董

監事及經理人死亡解任事

項。

核定

甲 登記與管

理

其他非屬前揭各項目之(分)

公司登記、更正、撤回、備

查等事項。

核定

甲 登記與管

理

應收歲入款、債證管理業

務。

行政執行案件取得或註銷債

權憑證及繳交執行費等案

件。

擬辦 v v 核定

登記服務科 第 5 頁
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襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
股長 科長 專門委員 主任秘書 副處長 處長 專門委員 主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

臺北市商業處(登記服務科)分層負責明細表
甲表：112年9月8日府授人管字第1120137627號函核定

乙表：112年9月18日北市產業人字第11230288161號函核定

丙表：112年9月18日北市產業人字第11230288162號函同意備查

陳核流程

二級機關 一級機關

甲 登記與管

理

應收歲入款、債證管理業

務。

違規罰緩之催繳、債務人定

期財產清查及移送強制執行

等案件。

擬辦 核定

丙 登記與管

理

商業校正計畫及推行商業組

織會計制度計畫核定事項。

擬辦 v v v v 核定

丙 登記與管

理

商業登記作業程序之核定事

項。

擬辦 v v v v 核定

丙 登記與管

理

商業登記訴願、訴訟案件處

理事項。

擬辦 v v v 核定 法制專員

丙 登記與管

理

商業登記重大案件核定處理

事項。

擬辦 v v v v 核定

丙 登記與管

理

消費場所強制投保公共意外

責任保險事項。

擬辦 v v v v 核定

丙 登記與管

理

消費場所強制投保公共意外

責任保險備查、催保事項。

重大案件。 擬辦 v v v v 核定

丙 登記與管

理

消費場所強制投保公共意外

責任保險備查、催保事項。

一般性案件。 擬辦 v 核定

丙 登記與管

理

消費場所強制投保公共意外

責任保險備查、催保事項。

例行性案件。 擬辦 核定

丙 登記與管

理

商業組織違反商業會計法處

理事項。

擬辦 v 核定

丙 登記與管

理

商業登記及管理案件處理、

撤銷、廢止、回復及裁罰事

項。

重大案件。 擬辦 v v v v 核定
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襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
股長 科長 專門委員 主任秘書 副處長 處長 專門委員 主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

臺北市商業處(登記服務科)分層負責明細表
甲表：112年9月8日府授人管字第1120137627號函核定

乙表：112年9月18日北市產業人字第11230288161號函核定

丙表：112年9月18日北市產業人字第11230288162號函同意備查

陳核流程

二級機關 一級機關

丙 登記與管

理

商業登記及管理案件處理、

撤銷、廢止、回復及裁罰事

項。

一般性案件。 擬辦 v 核定

丙 登記與管

理

登記案之公告統計彙辦事

項。

擬辦 v 核定

丙 登記與管

理

商業名稱之查對、商業登記

之設立、變更、更正、查

閱、抄錄、影印及駁回事項

(含通知補正之綜合答覆事

項。)

商業登記之營業項目涉及兒

童及少年福利與權益保障法

第47條第1項規定之行業。

擬辦 核定

丙 登記與管

理

商業名稱之查對、商業登記

之設立、變更、更正、查

閱、抄錄、影印及駁回事項

(含通知補正之綜合答覆事

項。)

商業名稱之查對、商業登記

之設立、變更、更正、查

閱、抄錄、影印及駁回事項

(含通知補正之綜合答覆事

項。)

核定

丙 登記與管

理

應收歲入款、債證管理業

務。

行政執行案件取得或註銷債

權憑證及繳交執行費等案

件。

擬辦 v v 核定

丙 登記與管

理

應收歲入款、債證管理業

務。

違規罰緩之催繳、債務人定

期財產清查及移送強制執行

等案件。

擬辦 核定

丙 登記與管

理

推行公司組織商業會計制度

計畫核定事項。

擬辦 v v v v 核定

丙 登記與管

理

公司、商業登記與管理一般

行政業務處理事項。

擬辦 核定

丙 登記與管

理

目的事業主管機關通報案件

處理事項。

擬辦 核定
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府

襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
股長 科長 專門委員 主任秘書 副處長 處長 專門委員 主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

臺北市商業處(登記服務科)分層負責明細表
甲表：112年9月8日府授人管字第1120137627號函核定

乙表：112年9月18日北市產業人字第11230288161號函核定

丙表：112年9月18日北市產業人字第11230288162號函同意備查

陳核流程

二級機關 一級機關

丙 登記與管

理

公司違反公司法及商業會計

法處理事項。

擬辦 v 核定

丙 登記與管

理

公司命令解散案件一般處理

事項及解散處分事項。

擬辦 核定

丙 登記與管

理

公司資本查核事項。 擬辦 v 核定

丙 登記與管

理

國家賠償案件事項。 擬辦 v v v v 核定 法制專員

丙 登記與管

理

其他有關登記服務業務事

項。

重大案件。 擬辦 v v v v 核定

丙 登記與管

理

其他有關登記服務業務事

項。

一般性案件。 擬辦 v v 核定

丙 登記與管

理

其他有關登記服務業務事

項。

例行性案件。 擬辦 v 核定

登記服務科 第 8 頁



府

襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
股長 科長 專門委員 主任秘書 副處長 處長 專門委員 主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

甲 商業管理 主管目的事業有關禁止或限制

事項。

擬辦 v v v v v v 核定

甲 商業管理 維護公共安全營利事業管理業

務計畫核定事項。

擬辦 v v v v v v 核定

甲 商業管理 電子遊戲場業管理計畫核定事

項。

擬辦 v v v v v v v 核定

甲 商業管理 電子遊戲場業營業級別證之核

發。

擬辦 v v v v v v v 核定

甲 商業管理 電子遊戲場業營業級別證變更

登記等其他管理事項。

擬辦 v v v v v v 核定

甲 商業管理 申請電子遊戲場業營業級別證

准駁案之訴願及訴訟事項。

擬辦 v v v 核定 加會本機關法務人員

甲 商業管理 輔導違規商業合法化計畫核定

事項。

擬辦 v v v v v v 核定

甲 商業管理 遊戲軟體分級案件之調查、移

送管轄機關事項。

擬辦 v 核定

甲 商業管理 違反遊戲軟體分級案件裁處事

項。

擬辦 v v v 核定

乙 商業管理 八大行業及資訊休閒業管理事

項。

擬辦 v v v 核定

乙 商業管理 維護公共安全營利事業管理業

務計畫之管考及獎勵事項。

擬辦 v v v 核定

丙 商業管理 行政處分之訴願、訴訟案件及

直接強制案件(如斷水、斷電

等)處理。

八大行業、資訊休閒業、電

子遊戲場業等重大案件。

擬辦 v v v v 核定 法制專員

臺北市商業處(商業管理科)分層負責明細表
甲表：112年9月8日府授人管字第1120137627號函核定

乙表：112年9月18日北市產業人字第11230288161號函核定

丙表：112年9月18日北市產業人字第11230288162號函同意備查

陳核流程

二級機關 一級機關

商業管理科 第 9 頁



府

襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
股長 科長 專門委員 主任秘書 副處長 處長 專門委員 主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

臺北市商業處(商業管理科)分層負責明細表
甲表：112年9月8日府授人管字第1120137627號函核定

乙表：112年9月18日北市產業人字第11230288161號函核定

丙表：112年9月18日北市產業人字第11230288162號函同意備查

陳核流程

二級機關 一級機關

丙 商業管理 行政處分之訴願、訴訟案件及

直接強制案件(如斷水、斷電

等)處理。

八大行業、資訊休閒業、電

子遊戲場業等一般案件。

擬辦 v v v 核定 法制專員

丙 商業管理 商業派查、他機關函查及行政

處分通報等事項。

商業稽查(訪視)、警察、建

管等單位及業別認定通報等

案件。

擬辦 核定

丙 商業管理 商業派查、他機關函查及行政

處分通報等事項。

函詢國稅案件、商業派查衛

生局(餐館業及按摩業)通報

事項函查及行政處分。

核定

丙 商業管理 他機關調閱資料及檢舉案件等

事項。

擬辦 v 核定

丙 商業管理 電子遊戲場業、八大行業、資

訊休閒業、兒童遊戲場業及軟

體遊戲等案件違規營業處分申

復案件之處理事項。

擬辦 v v 核定

丙 商業管理 營業場所許可及地址登記案。 八大行業、資訊休閒業場所

許可及地址登記核准案件。

擬辦 v v v 核定

丙 商業管理 營業場所許可及地址登記案。 八大行業、資訊休閒業通知

現場會勘、駁回申請及自行

撤案事項。

擬辦 v 核定

丙 商業管理 營業場所許可及地址登記案。 八大行業、資訊休閒業函請

相關單位審查及通知補正事

項。

擬辦 核定

丙 商業管理 八大行業、資訊休閒業營業場

所違反公共意外責任保險處分

管理事項。

擬辦 v 核定

丙 商業管理 應收歲入款、債證管理業務 行政執行案件取得或註銷債

權憑證及繳交執行費等案

件。

擬辦 v 核定

商業管理科 第 10 頁



府

襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
股長 科長 專門委員 主任秘書 副處長 處長 專門委員 主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

臺北市商業處(商業管理科)分層負責明細表
甲表：112年9月8日府授人管字第1120137627號函核定

乙表：112年9月18日北市產業人字第11230288161號函核定

丙表：112年9月18日北市產業人字第11230288162號函同意備查

陳核流程

二級機關 一級機關

丙 商業管理 應收歲入款、債證管理業務。 違規營業罰鍰之催繳、債務

人定期財產清查及移送強制

執行等案件。

擬辦 核定

丙 商業管理 電子遊戲場業及正俗案件違反

電子遊戲場業管理條例案件處

分及移送地檢署偵辦事項。

擬辦 v 核定

丙 商業管理 電子遊戲場業機檯委員遴聘、

會議、核定等審查事項

擬辦 v v v v 核定

丙 商業管理 商品標示業務。 商品標示重大業務、執行、

處分、計畫、法令擬定事

項。

擬辦 v v v v 核定 重大業務意指輿情、

議員訴求、報章媒體

報導等範疇。

丙 商業管理 商品標示業務。 商品標示一般業務之處分事

項。

擬辦 核定

丙 商業管理 商品標示業務。 商品標示移外縣市、7日請廠

商提供資訊及本縣市、他縣

市解除列管函或一般業務之

核定、執行項目。

核定

丙 商業管理 正俗專案、治安會報、公安督

導會報等府級會議召開及執行

事項。

擬辦 v v v v 核定

丙 商業管理 其他有關商業管理業務項目。 重大案件。 擬辦 v v v v 核定

丙 商業管理 其他有關商業管理業務項目。 一般性案件。 擬辦 v v v 核定

丙 商業管理 其他有關商業管理業務項目。 例行性案件。 擬辦 v v 核定

商業管理科 第 11 頁



府

襄助

核稿
襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
股長 專員 科長 專門委員 主任秘書 副處長 處長 專門委員 主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

甲 商業輔導 商業輔導政策。 商業輔導政策相關之擬定作

業。

擬辦 v v v v v v v 核定

甲 商業輔導 商業輔導政策。 商業輔導政策相關之執行作

業。

擬辦 v v v v 核定

乙 商業輔導 商圈街區輔導 重大案件。 擬辦 v v v v v v 核定

乙 商業輔導 商圈街區輔導。 一般性案件。 擬辦 v v v v 核定

乙 商業輔導 商圈街區輔導。 例行性案件。 擬辦 v v 核定

丙 商業輔導 商業輔導執行事項。 執行規劃、媒體發布等重大案

件。

擬辦 v v v v 核定

丙 商業輔導 商業輔導執行事項。 一般性案件。 擬辦 v v v v 核定 秘書室

會計室

政風室

丙 商業輔導 商業輔導執行事項。 例行性案件。 擬辦 v 核定

丙 商業輔導 其他有關商業輔導業務

項目。

重大案件。 擬辦 v v v v 核定

丙 商業輔導 其他有關商業輔導業務

項目。

一般性案件。 擬辦 v v 核定

丙 商業輔導 其他有關商業輔導業務

項目。

例行性案件。 擬辦 v 核定

臺北市商業處(商業輔導科)分層負責明細表
甲表：112年9月8日府授人管字第1120137627號函核定

乙表：112年9月18日北市產業人字第11230288161號函核定

丙表：112年9月18日北市產業人字第11230288162號函同意備查

陳核流程

二級機關 一級機關
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府

襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
主任 專門委員 主任秘書 副處長 處長 主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

丙 資訊行政 資訊預算相關事項。 資訊預算相關事項 擬辦 v v v 核定 會計室

丙 資訊行政 教育訓練事項。 核定、派訓。 擬辦 v 核定 人事室

丙 資訊行政 教育訓練事項。 免派訓。 擬辦 核定

丙 資訊行政 資訊安全管理事項。 重要性、須資安長核

定。

擬辦 v v 核定

丙 資訊行政 資訊安全管理事項。 一般性。 擬辦 v 核定

丙 資訊行政 資訊安全管理事項。 例行性。 擬辦 核定

丙 資訊行政 資訊系統及軟硬體設施採

購(租賃)事項。

新臺幣100萬元金額以

上。

擬辦 v v v 核定 秘書室

會計室

政風室

丙 資訊行政 資訊系統及軟硬體設施採

購(租賃)事項。

未達新臺幣100萬元金

額。

擬辦 v 核定 秘書室

會計室

政風室

丙 資訊行政 資訊軟硬體管理維護事

項。

重要事項。 擬辦 v 核定

丙 資訊行政 資訊軟硬體管理維護事

項。

一般性、例行性事項。 擬辦 核定

臺北市商業處(資訊室)分層負責明細表
甲表：112年9月8日府授人管字第1120137627號函核定

乙表：112年9月18日北市產業人字第11230288161號函核定

丙表：112年9月18日北市產業人字第11230288162號函同意備查

陳核流程

二級機關 一級機關
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府

襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
主任 專門委員 主任秘書 副處長 處長 主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

臺北市商業處(資訊室)分層負責明細表
甲表：112年9月8日府授人管字第1120137627號函核定

乙表：112年9月18日北市產業人字第11230288161號函核定

丙表：112年9月18日北市產業人字第11230288162號函同意備查

陳核流程

二級機關 一級機關

丙 資訊行政 資訊軟、硬體設施或耗材

報廢。

擬辦 v 核定

丙 資訊行政 其他有關資訊室業務事

項。

重大事項。 擬辦 v v v 核定

丙 資訊行政 其他有關資訊室業務事

項。

一般性事項。 擬辦 v 核定

丙 資訊行政 其他有關資訊室業務事

項。

例行性事項。 擬辦 核定
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府

襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
股長 主任 專門委員 主任秘書 副處長 處長 主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

丙 綜合業務 綜合行銷(含媒體)重要業

務。

擬辦 v v v v 核定

丙 綜合業務 綜合行銷(含媒體)一般業

務。

擬辦 v v v 核定

丙 綜合業務 其他有關秘書室業務事項。 重大事項。 擬辦 v v v v 核定

丙 綜合業務 其他有關秘書室業務事項。 一般性事項。 擬辦 v v 核定

丙 綜合業務 其他有關秘書室業務事項。 例行性事項。 擬辦 v 核定

臺北市商業處(秘書室)分層負責明細表
甲表：112年9月8日府授人管字第1120137627號函核定

乙表：112年9月18日北市產業人字第11230288161號函核定

丙表：112年9月18日北市產業人字第11230288162號函同意備查

陳核流程

二級機關 一級機關

秘書室 第 15 頁



府

襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
主任 專門委員 主任秘書 副處長 處長 主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

丙 為民服務 議會議員書面質詢案件管制作

業。

擬辦 v v v v 核定

丙 內部控制推動

業務

本機關內部控制作業流程等之

彙辦及陳報。

擬辦 v v v 核定

丙 內部控制推動

業務

參與專案小組查核有關主計業

務內部控制運作情況。

擬辦 v v v 核定

臺北市商業處(會計室)分層負責明細表
甲表：112年9月8日府授人管字第1120137627號函核定

乙表：112年9月18日北市產業人字第11230288161號函核定

丙表：112年9月18日北市產業人字第11230288162號函同意備查

陳核流程

二級機關 一級機關
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府

襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
主任 專門委員 主任秘書 副處長 處長 主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

丙 公務機密

維護

各項機密維護工作執行情

形函報事項。

擬辦 核定

丙 機關安全

維護

上級交查或重大偶發事件

之處理事項。

擬辦 v v 核定

丙 機關安全

維護

各項機關安全維護工作執

行情形函報事項。

擬辦 核定

丙 查處業務 各項查處工作執行情形函

報事項。

擬辦 核定

丙 綜合業務 其他有關政風業務事項。 重大事項。 擬辦 v v v v 核定

丙 綜合業務 其他有關政風業務事項。 一般性事項。 擬辦 v 核定

丙 綜合業務 其他有關政風業務事項。 例行性事項。 擬辦 核定

臺北市商業處(政風室)分層負責明細表
甲表：112年9月8日府授人管字第1120137627號函核定

乙表：112年9月18日北市產業人字第11230288161號函核定

丙表：112年9月18日北市產業人字第11230288162號函同意備查

陳核流程

二級機關 一級機關
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府

襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
主任 專門委員 主任秘書 副處長 處長 主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

乙 任免遷調 任免遷調案件之擬報或核定。 本機關單位主管以上人員任

免遷調之擬報案件。

擬辦 v v v v v v 核定 產業局

人事室

乙 任免遷調 任免遷調案件之擬報或核定。 本機關代理機關首長職務案

件。

擬辦 v v v v v v 核定 產業局

人事室

乙 差勤管理 本機關機關首長請假、加班案

件。

擬辦 v v v v v v 核定 產業局

人事室

乙 退休、資遣、

撫卹

本機關機關正副首長退休案件。 擬辦 v v v v v v 核定 產業局

人事室

乙 兼職、兼課 本機關機關首長兼職、兼課案

件。

擬辦 v v v v v v 核定 產業局

人事室

丙 臨時人力管理 臨時人員運用管理、報表及訪查

事項。

臨時人員之運用管理及訪查

後續事項。

擬辦 v 核定

丙 考試分發 請領考試及格證書。 擬辦 核定

丙 考試分發 試用期滿成績考核事宜。 擬辦 v v v 核定

丙 差假勤惰 專案加班事項。 擬辦 v 核定 會計室

丙 差假勤惰 本機關人員之加班時數補登。 擬辦 v 核定

丙 訓練進修 轉知訓練課程資訊或無人報名訓

練課程事項。

擬辦 核定

丙 訓練進修 本機關訓練進修人員之成績相關

事項。

本機關訓練進修人員之成績

指定機關首長核閱事項。

擬辦 v v v 核定

臺北市商業處(人事室)分層負責明細表
甲表：112年9月8日府授人管字第1120137627號函核定

乙表：112年9月18日北市產業人字第11230288161號函核定

丙表：112年9月18日北市產業人字第11230288162號函同意備查

陳核流程

二級機關 一級機關
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表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
主任 專門委員 主任秘書 副處長 處長 主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

臺北市商業處(人事室)分層負責明細表
甲表：112年9月8日府授人管字第1120137627號函核定
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丙表：112年9月18日北市產業人字第11230288162號函同意備查

陳核流程

二級機關 一級機關

丙 訓練進修 本機關訓練進修人員之成績相關

事項。

本機關訓練進修人員之成績

轉知事項。

擬辦 v 核定

丙 待遇福利 本機關人員請假或曠職超過規定

日數扣除薪資核定事項。

擬辦 v 核定

丙 待遇福利 本機關人員及眷屬健保加（退）

保等事項。

核定

丙 退休、資遣、

撫卹

申請發還及補繳退撫基金案件。 擬辦 v 核定

丙 退休、資遣、

撫卹

聘用、約僱人員離職儲金、勞工

退休金及勞工退休準備金事項。

擬辦 v 核定

丙 其他 身心障礙及原住民進用相關事

項。

辦理身心障礙及原住民進用

不足額事項。

擬辦 v V v 核定

丙 其他 身心障礙及原住民進用相關事

項。

辦理身心障礙及原住民業務

轉知及填報作業事項。

擬辦 v 核定

丙 其他 兼職、兼課。 本處同仁(機關首長以外)兼

職及兼課核定事項。

擬辦 V V v 核定

丙 其他 兼職、兼課。 本處同仁(機關首長以外)兼

職及兼課後續事項。

擬辦 V 核定

丙 其他 人事業務內部控制事項。 擬辦 核定

丙 服務精進 人民陳情案件辦理執行事項。 人民陳情案件重要事項。 擬辦 V 核定

丙 服務精進 人民陳情案件辦理執行事項。 人民陳情案件承辦作 業。 擬辦 核定
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襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
主任 專門委員 主任秘書 副處長 處長 主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

臺北市商業處(人事室)分層負責明細表
甲表：112年9月8日府授人管字第1120137627號函核定

乙表：112年9月18日北市產業人字第11230288161號函核定

丙表：112年9月18日北市產業人字第11230288162號函同意備查

陳核流程

二級機關 一級機關

丙 經費核銷 經費核銷事項。 擬辦 V 核定 秘書室

會計室

丙 涉訟輔助 因公涉訟輔助事項。 本機關因公涉訟輔助案件核

定事項。

擬辦 V V V 核定

丙 涉訟輔助 因公涉訟輔助事項。 本機關因公涉訟輔助案件之

審查核轉前置作業及核定後

相關事項。

擬辦 V 核定

丙 其他 其他有關人事業務事項。 重大事項。 擬辦 v v v 核定

丙 其他 其他有關人事業務事項。 一般性事項。 擬辦 v 核定

丙 其他 其他有關人事業務事項。 例行性事項。 擬辦 核定

人事室 第 20 頁


