
112 年 2 月 20 日修正 

局公安                 檢查日期：113 年  月  日（____時____分~~____時____分） 

臺 北 市 政 府 教 育 局 短 期 補 習 班 公共安全及班務行政管理查 察 紀 錄 表 

班 名  電話  

班 址  

設立代表人  班 主 任  

立 案 證 號  核 准 科 目  

班 舍 面 積  教 室 面 積  

受僱人員數  學 生 人 數  

招 收 對 象 □6歲以下___人 □國小___人 □國中___人 □高中___人 □大學及研究所___人 □成人___人 

主管

機關 檢查項目 
符

合 

不

符 
查核情形 

教 

 

 

 

 

 

 

育 

 

 

 

 

 

 

局 

一、班舍 
  □擅自增/減班舍：       路(街)   段   巷  弄   號    樓 

□變更隔間                                              

□其他                                                  

二、市招班名 
  □ 未依核准立案之全名書寫 

□ 其他 

三、設立類科 
  

□ 擅自增設                                  科目 

四、收費收據 
  □ 未註明退費規定        □現場未備收據 

□ 退費說明不符規定      □其他 

五、每生使用面積 
  

□ 核准人數     名，擺設桌椅      套 □其他 

六、教職員工名冊備查 
  □ 教師___名未符聘用資格  □名冊未留班備查  

□ 現場查有未報核之教職員 

□教職員工名冊與資訊管理系統登載不符 □其他 

七、招生廣告   □ 以安親.課輔.幼兒園名義招生 □其他 

八、相關教學器材   □ 設置爐具、寢具 □設置健身器材 □其他 

九、建立個人資料維護計畫   □未建立個資維護計畫         □計畫內容不符規定 

十、定型化契約 

（含履約保證） 

  □ 現場未備契約書            □契約書內容不符規定 

  □ 採按月收費 ※應附學生每月收費收據   

□ 收費超過 1個月，未提供履約保證。 

※應附金融機構、交付信託、加入品保協會或專案報教育部

核准之履約保證佐證資料。（履約保證方式應與補習班資訊管

理系統登載相符）  

十一、性騷擾防治措施   □未建立事業單位性騷擾防治措施、申訴及懲戒辦法 

□未公開揭示性騷擾防治措施  □未備自主檢查表 

十二、非屬補習班業務 
  □休憩午睡□主動提供餐食點心 

□非核准科目課業輔導□非核准科目戶外教學 

□提供幼兒教保服務□從事兒童課後照顧業務□其他 
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十三、代訂餐食及其肉品管理 

  □ 無提供代訂餐食服務 

□ 未將食材或膳食來源清冊留存備查 

□ 未公告膳食菜單 

 
十四、現場是否有疑似違反

兒少人身安全情事 

  □ 是，違反情形：ˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍˍ 

□ 否 

建管 
□ 合格  □不合格（詳如臺北市建築管理工程處之公共安全檢查紀錄表） 

應改善事項： 

消防 
□ 合格  □不合格（詳如消防局檢查紀錄表） 

應改善事項： 

消 

保 

官 

□ 合格  □不合格 

應改善事項： 

其他

配合

單位 

□ 合格  □不合格 

應改善事項： 

宣導

事項 

班務行政、消防、建管部分應於限定期間內分別改善完畢，請業者主動向各檢查項目主管機關申請複查或補正，並經

複查合格後報經教育局核予取消列管，如仍未改善者，將依相關法令予以裁處。 

□ 向業者宣導落實消防逃生演練。   

□ 向業者宣導定型化契約相關規定，有信貸者應有學生簽名，未成年者應經家長簽名同意。 

備註 

 

查察 

人員 

建 管 處  消 防 局  

消 保 官  其他單位  

教 育 局  業 者  

 


