
民間機構申請電子公文交換之流程

 

步驟一： 

申請XCA組織及團體憑證IC卡 

（申請流程及說明請參考附件2、3、4） 

憑證申請相關問題可電洽： 02-21927111 

步驟二： 

取得憑證IC卡－完成開卡作業 

步驟三： 

填寫『經濟部「商工電子公文交換服務系統」電子公文交換作業

申請書』（附件5），請於加蓋立案圖記及負責人私章後， 

掛號郵寄至「經濟部商工電子公文交換服務計畫維運團隊」  

（地址：臺北市中正區忠孝東路一段35號10樓） 

※電子公文申請相關問題可電洽 02-3322-5860 

 

步驟四： 

民間機構之電腦安裝eClient用戶端軟體 

步驟五： 

民間機構準備讀卡機，將讀卡機接到電腦，並插入憑證IC卡 

步驟六： 

開啟eClient用戶端，輸入密碼登入，開始電子收文 




