臺北市政府採購契約變更作業規定一覽表

行政院公共工程委員會91年3月29日工程企字第91012359號令頒
本府92年9月15日府工三字第09221428800號函頒
本府93年3月9日府工三字第09303069501號函修正

本府93年11月1日府工三字第09305579900號函修正
本府94年12 月12 日府工三字第09403899200號函修正

本府96年12月21日府授工採字第09632083700號函修正

本府99年1月4日府授工採字第09832175100號函修正（自99年3月1日起實施）
本府103年5月5日府授工採字第10330155300號函修正（自下達日起實施）
	項次
	契約變更或加減價情形
	核 准 規 定
	監 辦 規 定
	備 查 規 定
	本 府 規 定

	一
	辦理契約變更，不論原契約金額大小，其變更部分之累計金額未達公告金額。
	一、適用未達公告金額採購招標辦法之核准規定。
二、有政府採購法(以下簡稱採購法)第七十二條第二項減價收受之情形者，從其規定。
	採購法第十三條第二項監辦規定。
	查核金額以上之採購，補具辦理結果之相關文件送上級機關備查。上級機關得決定免送備查。契約價金變更後屬查核金額以上之採購者，除本表第四項之情形外，亦同。
	一、查核金額以上之採購，應補具辦理結果之相關文件送上級機關備查。契約價金變更後屬查核金額以上之採購者，除本表第四項之情形外，亦同。

二、其餘核准規定及監辦規定同工程會規定。

	二
	辦理契約變更，其變更部分之累計金額在公告金額以上，未達查核金額，自累計金額達公告金額之時起。加帳累計金額在公告金額以上者，並須符合採購法第二十二條第一項各款情形之一。
	一、採購機關自行核准。
二、有採購法第七十二條第二項減價收受之情形者，從其規定。
	採購法第十三條第一項監辦規定。
	查核金額以上之採購，補具辦理結果之相關文件送上級機關備查。上級機關得決定免送備查。契約價金變更後屬查核金額以上之採購者，除本表第四項之情形外，亦同。
	一、查核金額以上之採購，應補具辦理結果之相關文件送上級機關備查。契約價金變更後屬查核金額以上之採購者，除本表第四項之情形外，亦同。

二、其餘核准規定及監辦規定同工程會規定。

	三
	辦理契約變更，其變更部分之累計金額在查核金額以上，自累計金額達查核金額之時起。加帳累計金額在公告金額以上者，並須符合採購法第二十二條第一項各款情形之一。
	一、採購機關自行核准。
二、有採購法第七十二條第二項減價收受之情形者，從其規定。
	一、採購法第十二條第一項上級機關監辦規定。
二、採購法第十三條第一項監辦規定。
	
	一、查核金額以上之採購，應補具辦理結果之相關文件送上級機關備查。契約價金變更後屬查核金額以上之採購者，除本表第四項之情形外，亦同。

二、其餘核准規定及監辦規定同工程會規定。

	四
	契約價金變更，原「採購金額」未達查核金額，契約價金於變更後達查核金額之當次變更。
	採購機關自行核准。
	採購法第十三條第一項監辦規定。
	採購法第十二條第二項，補具相關文件送上級機關備查。
	核准規定、監辦規定及備查規定同工程會規定。

	五
	未達查核金額之採購，不涉及契約價金之契約變更。
	採購機關自行核准。
	
	
	核准規定、監辦規定及備查規定同工程會規定。

	六
	查核金額以上之採購，不涉及契約價金之契約變更。
	採購機關自行核准。但上級機關另有規定者，從其規定。
	上級機關另有規定者，從其規定。
	補具辦理結果之相關文件送上級機關備查，上級機關得決定免送備查。但上級機關另有規定者，從其規定。
	一、查核金額以上之採購，應補具辦理結果之相關文件送上級機關備查。

二、其餘核准規定及監辦規定同工程會規定。

	七
	由機關決定增購，且已於原招標公告及招標文件敘明機關得就原標的決定增購之期間、數量或金額。不論原契約金額大小，在該得增購之期間、數量或金額以內，依原招標文件及契約規定辦理者。
	適用採購法第二十二條第一項第七款情形，由採購機關自行核准。
	增購部分之累計金額未達公告金額者，適用採購法第十三條第二項監辦規定；累計金額在公告金額以上而未達查核金額者，適用採購法第十三條第一項監辦規定；累計金額在查核金額以上者，適用採購法第十二條第一項及第十三條第一項監辦規定。
	查核金額以上之採購，補具辦理結果之相關文件送上級機關備查，上級機關得決定免送備查。但上級機關另有規定者，從其規定。
	一、不論金額大小由機關自行決定增購者，由採購機關自行核准。
二、查核金額以上之採購，應補具辦理結果之相關文件送上級機關備查。

三、累計金額在查核金額以上，且原招標文件已有載明後續擴充以原契約條件及價金續約核算付款，以換文方式辦理，未召開議價會議者，授權由機關自行辦理，相關簽辦公文得視為書面議價紀錄，並應簽會機關內部之監辦單位；之後應補具辦理結果之相關文件送上級機關備查。
四、其餘核准規定及監辦規定同工程會規定。

	八
	由廠商決定增加供應數量或金額（含採購契約價金之給付係依實際施作或供應之項目及數量給付），且已於招標文件敘明得增加供應數量或金額之上限及計價方式。不論原契約金額大小，在該得增購之數量或金額以內，依原招標文件及契約規定辦理者。
	適用採購法第二十二條第一項第十六款情形，無核准程序。
	增加部分之累計金額未達公告金額者，適用採購法第十三條第二項監辦規定；累計金額在公告金額以上而未達查核金額者，適用採購法第十三條第一項監辦規定；累計金額在查核金額以上者，適用採購法第十二條第一項及第十三條第一項監辦規定。
	查核金額以上之採購，補具辦理結果之相關文件送上級機關備查，上級機關得決定免送備查。但上級機關另有規定者，從其規定。
	一、查核金額以上之採購，應補具辦理結果之相關文件送上級機關備查。

二、其餘核准規定及監辦規定同工程會規定。

	九
	原招標文件敘明機關或廠商得就原標的決定減購或減供應之數量或金額。不論原契約金額大小，在該得減購或減供應之數量或金額以內，依原招標文件及契約所列計價方式減價。
	一、由機關決定減購者，由採購機關自行核准。
二、由廠商決定減少供應數量或金額，不必事先徵得機關同意者，無核准程序。
	　
	查核金額以上之採購，補具辦理結果之相關文件送上級機關備查，上級機關得決定免送備查。但上級機關另有規定者，從其規定。
	一、查核金額以上之採購，應補具辦理結果之相關文件送上級機關備查。

二、其餘核准規定及監辦規定同工程會規定。


附記：

一、契約變更，指原契約標的之規格、價格、數量或條款之變更，並包括追加契約以外之新增工作項目；其變更，得分別適用採購法第二十二條第一項各款情形為之，但變更部分之累計金額應合計之。

二、變更部分之累計金額，指契約價金變更之「加帳金額」及「減帳絕對值」合計之累計金額。

三、契約價金於變更後達查核金額之當次以後之變更，適用查核金額以上採購之規定。

四、「核准規定」欄，係指機關辦理契約變更或加減價之核准權責規定，其核准與否應考量契約變更、加減價及採限制性招標辦理之適法性及妥適性。「核准」，由機關首長或其授權人員為之。

五、機關辦理採購，其決標金額依政府採購法第六十一條（於政府採購公報刊登決標公告）或第六十二條（定期彙送決標資料）規定傳輸至本會資料庫後，「如有契約變更或加減價之情形，致原決標金額增加者，該增加之金額，亦應依上揭規定辦理公告、彙送。」

六、機關辦理工程採購，其須辦理契約變更而有新增非屬原契約數量清單內所列之工程項目者（不包含漏列項目），該新增工程項目單價編列方式，應以原預算相關單價分析資料為基礎，並考慮市場價格波動情形。其底價訂定，並應符合政府採購法第四十六條規定。
補充附記：

一、依附記一，契約變更中所稱「規格」變更，係指原有功能或機能不變之情形。
二、依附記五，「如有契約變更或加減價之情形，致原決標金額增加者，亦應依上揭規定辦理公告、彙送。」其傳輸工程會方式以原採購案號附加分號方式上傳。並於決標公告附加說明欄載明本次為第幾次契約變更。
三、機關辦理附記六中，「該新增工程項目單價編列之方式」，依「臺北市政府各機關採購契約變更單價編列及議價注意事項」辦理。
四、契約如約定以實作數量結算之工程施工項目、
財物供應及安裝項目或勞務提供服務項目，經依契約圖說（如無則免），按原定之項目內容及規範施工、供應及安裝或提供服務，而有契約項目之數量與實際完成之數量出入之情形，如無新增工作項目且預算足以勻支，依前揭實作數量結算均無漏列或誤計之情形，且不影響按期估驗計價者，得併同驗收結算時辦理，無需辦理契約變更。

五、機關依本一覽表之「備查規定」函報上級機關時，除有不符規定或其他應檢討事項外，上級機關得不予函復逕予備查，以節省公文處理流程。但上級機關另有規定者，從其規定。
六、辦理工程採購結算物價指數調整工程費時，無需辦理契約變更，可逕於結算詳細表最後加列「物價調整累計金額」併入結算總價方式辦理，並於工程結算驗收證明書『增減價款』項下之『結算後其他調整』欄內填列辦理結案。

七、預約式契約（或稱開口契約）在原定之項目執行，執行總金額未逾原契約上限金額時，無需辦理契約變更。
八、不涉及契約價金之契約變更，原則上得以雙方換文（以公文書面相互確認相關事項）方式辦理，不拘泥於以契約變更書之形式，惟仍應注意依本一覽表第五項次或第六項次之規定辦理。但涉及廠商公司合併、契約轉讓、連帶保證廠商履行連帶保證，或機關認為屬重大事項變更者，不在此限。
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