
第一層決行                                                             檔號:109/360103.02 

                                                                       保存年限：永久 

臺北市政府觀光傳播局第 465次主管會議  會議紀錄 

一、 時間：109年 11月 18日(星期三)上午 9時 

二、地點：N215 

三、主席：局長劉奕霆          ）                  紀錄：傅武嫦 

四、出席人員： 

    副局長李麗珠  主任秘書蕭君杰  專門委員沈永華  專門委員江春慧  

行銷科長洪梅雲  發展科長闕玉玲  產業科長陳雅慧 旅遊科長朱品澤 

出版科長謝佩君   行政科長葉煥輝  秘書室主任王施佳  視資室主任

彭議霆  電臺臺長陳慈銘  會計室主任林佳樺 秘書陳木松 股長陳其睿  

專員翁嫆琄     輔導員葉冠廷    研究員張君潔    研究員任立美  

五、 指裁示事項： 

（一） 為使新進人員熟悉業務，請各科室輔導員確實教導有關公文流程以

及系統的操作，新進人員因尚未熟悉環境，亦請科室主管多注意其

狀況以避免承辦業務時產生無所適從之感。 

（二） 有關 12月秘書室針對新進人員所辦理之「文書暨採購講習」課

程，請人事室協處通知新進人員參與，以掌握時效性。 

（三）下週起行銷相關活動陸續開始執行，請主政科室注意期程，並依進

度執行。 

（四） 請各科室年底前應注意各項業務是否已辦理保留、後續擴充或是災

害準備金、第二預備金是否已辦理註銷等事項，如尚未完成者，請

儘速辦理。 

（五） 本會期無論是允諾交付議員資料或是承諾議員要做到的事項，請各

科室務必儘速辦理與執行。 

（六） 有關安心旅遊團客與自由行執行方案，請最遲於下週三前將內容與

細節定案，以便進行對外宣布事宜。 

六、散會：上午 9時 39分 


