臺北市政府所屬機關學校職工調僱意願表

報名截止日：107年6月19日
	職

務

出

缺

機

關
	機關名稱
	臺北市政府產業發展局

	
	職稱
	事務工友

	
	缺額數
	1【候補1名】

	
	工作項目
	1、協助文書處理、發文、寄信作業。
2、辦公室環境維護、打蠟及消毒留守。

3、資源回收及澆花。
4、公文交換遞送作業。
5、臨時交辦事項。

	
	所需資格條件
	1、熟悉本府公文處理整合系統。

2、略有Word、Excel等電腦處理技能。
3、堪任公文、信件遞送作業。

	
	備考
	1、報名人員凡經資格審查符合者，將擇優通知面試，必要時得以從缺；面試時間另行通知，未獲面試或經面試而未獲錄取者，恕不另行通知。
2、本次甄選事務工友錄取名額1名，得視甄試成績優劣不足額錄取，或增列候補1名，候補期間為自甄選結果確定之翌日起算3個月。
3、依法不得請託關說，違者不予錄取。

	
	聯絡人及電話
	黃韻如 27256693

	意

願

調

僱

人

員
	服務機關
	

	
	職稱
	□事務技工 □事務工友 □專案技工 □專案工友 □駕駛

	
	姓名
	

	
	學歷
	

	
	專長
	

	
	聯絡電話
	

	
	請就右列證明文件擇一檢附並勾選確認
	□服務證明書    □在職證明書   □當年度或最近一年考核通知書（以上證明文件如係影本，請於證明文件空白處加註「核與正本相符」並簽章）


當事人簽章：
           單位主管：　　　　　　機關首長： 



