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臺北市政府產業發展局第 311 次局務會議紀錄 

時間：民國 114 年 8 月 26 日（星期二）14 時 00 分 

地點：2樓 閱卷室 

主席：陳俊安局長  

      (拾、4、資訊室報告開始由吳副局長欣珮代理) 

紀錄：黃韻如 

出席：詳簽到表 

 

壹、頒獎 

     臺北市政府產業發展局 114 年零碳新生活運動第 1次 

  獎勵活動頒獎： 

  主席裁示：恭喜 5 名獲獎同仁，本局將持續鼓勵同仁踴躍 

            參加交通減碳及住居所節能減碳活動。 

 

貳、市政會議指示事項宣達(略) 

參、局長出國期間重要業務報告(略) 

肆、市長承諾案件辦理情形報告(府級列管)(略) 

伍、市長承諾案件辦理情形報告(局級列管)(略 

陸、府級重要會議列管事項處理情形報告(略) 

柒、財建議員質詢案件專案列管(略) 

捌、本局及所屬業務單位重點工作報告(略) 

   一、上週(8/19-8/25)辦理重要事項報告 

   二、本週及下週府級重要會議(8/26-9/1) 

   三、本週及下週重要活動(8/26-9/1) 

   四、本週及下週預定辦理重要事項(8/26-9/1) 

   五、本週及下週議員協調會及會勘行程(8/26-9/1)  
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玖、確認第 309 次(114 年 7 月 22 日)、第 310 次(114 年 

    7 月 29 日)局務會議紀錄。  

    主席裁示：洽悉備查。 

 

拾、幕僚單位業務報告 

  一、綜合企劃科報告 

  主席裁示： 

(一) 本月催辦訊息未簽收本局有 38 則，請各單位主管務

必了解異常情形，並請加強督導同仁避免公文逾期

及催辦訊息遺漏未簽收，尤其應注意新進同仁於業

務交接時期，如有當日到期公文是否已辦結以及催

辦訊息是否已簽收。 

(二) 請各單位配合綜合企劃科報告事項，並轉知所屬同

仁配合辦理。 

 

二、秘書室報告 

   主席裁示： 

(一) 本年度尚未完成發包作業的案件，請權管單位務必

掌握時程，加速辦理。 

(二) 本月科產中心有紙本收文未採線上簽核案件以及檔

案檢核缺失較多等情形，請單位主管加強督導改進。 

(三) 請各單位持續配合檔案管理檢核規定，避免缺失發

生。 

 

   三、會計室報告 

   主席裁示：請各單位配合會計室宣導事項，並轉知所屬 

             同仁配合辦理。 
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   四、資訊室報告： 

   主席裁示： 

   (一) 請公用科督導同仁盡速完成 6小時 ODF 教育訓練課 

        程。 

   (二) 請資訊室協助業務科有關本局委外廠商資安配合事 

        項，於年度換約時盡速調整以配合本局資安稽核作 

        業，後續作法請資訊室向吳副局長報告。 

   (三) 請資訊室協助所屬動保處進行資安檢核作業。 

     

   五、政風室報告： 

   主席裁示：請各單位配合政風室宣導事項，並轉知所屬 

             同仁配合辦理。        

 

拾壹、出國專題報告 

      專題： BIO 2025 北美生物科技產業展 參展心得分享                        

           (科技產業服務中心 徐書尹聘用研究員) 

   主席裁示：感謝徐書尹聘用研究員此次至美國參展，科 

             產中心請持續進行參展成效追蹤，後續對生 

             技企業全球布局及其他地區招商部分，可再 

             加強了解研究，協助生技廠商拓展市場，另 

             參展拓商經驗亦可提供本局工商科參考。 

 

拾貳、臨時動議：無 

 

拾參、散會 


