臺北市生技產業研究推廣交流計畫補助申請須知
一、計畫目的：
（1） 推動生技產業發展，促進產業升級。
（2） 提升生技產官學研界技術資源交流媒合。
（3） 提升國內外生技產業商機交流，促進生技產業國際接軌，
二、申請時間：由產業發展局(以下簡稱本局)於每年2月底前將當年度補助總金額上局網公告。
三、申請對象：依法登記之財（社）團法人團體。
四、補助標準及規範：
補助金額為本局核准計畫所需經費之全部或一部分。
另受補助之計畫如需辦理採購，接受各機關補助之總金額佔採購金額半數以上，且補助經費在公告金額以上者，應依政府採購法等相關規定辦理。
五、審核程序：
申請單位需研提計畫書，其內容應包含計畫名稱、主辦單位、計畫聯絡人、執行期限、實施地點、計畫內容、預算細目及預期效益等函送本局審核（範例格式如附件一）。
六、審核依據：
（1） 申請計畫須以推動生技產業發展、促進生技產業交流為主題，且執行地點在臺北市。
（2） 須符合本須知第一條中任一項之計畫目的。
七、核銷程序：
（1） 受補助之單位於計畫執行完畢後一個月內或當年度12月15日前，提送執行成果報告書（如附件二）、實際支用經費明細表、獲補（捐）助經費項目金額明細表等資料並製據向本局申請核撥補助款。
（2） 補助款如為計畫支出之全部或一半以上者，計畫執行完畢後應將原始憑證依預算科目分類，並製表（如附件三）繳回本局。
（3） 補助款如為計畫支出之一半以下者，計畫執行完畢後，受補助之單位應妥為保管相關原始憑證，本局得派員抽查之。
八、變更申請：經核定補助之申請案，應依計畫書內容確實執行，若因計畫變更或因故無法執行，應即函報本局同意，但變更申請以一次為限，惟因不可歸責或不可抗力之事由（天災、戰爭、暴亂、禁運、政府法令限制等），致未能依計畫內容執行時，則不在此限。
九、考核評鑑：本局得監督及參與計畫之執行，執行計畫成效將列為下年度申請補助之審核參考。
附件一
    年度臺北市生技產業研究推廣交流計畫書
1、 計畫名稱： 

2、 主辦單位：
3、 計畫聯絡人
	 姓    名：
	職稱：

	電    話：
	傳真：
	E-mail：


4、 執行期限：   年   月   日起至    年    月   日
六、實施地點： 

七、計畫內容：
（1） 計畫目的：
（2） 計畫時間：
（3） 計畫地點：
（4） 參與對象：
（5） 預期參與人數：
九、預算細目：                                   
（單位：新台幣元）
	預算項目
	金額

	
	

	
	

	
	

	總計
	


十、預期效益：
附件二

    年度年度臺北市生技產業研究推廣交流計畫執行成果報告

5、 計畫名稱： 

6、 主辦單位：
7、 計畫聯絡人
	 姓    名：
	職稱：

	電    話：
	傳真：
	E-mail：


8、 執行期限：   年   月   日起至    年    月   日
9、 實施地點： 
10、 計畫內容：
（6） 計畫目的
（7） 計畫時間：
（8） 計畫地點：
（9） 參與對象：
（10） 參與人數：
（11） 計畫執行情形（含活動議題、邀請講師、辦理成效…等）：
11、 計畫相關附件（如大會手冊、DM、照片暨圖說…等）

12、 經費細目：

                                                      （單位：新臺幣元）

	經費項目
	金額
	經費來源
	說明

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	總計
	
	
	


附件三

     年度 臺北市生技產業研究推廣交流計畫
支出憑證清冊

計畫名稱：                                      

執行單位：                                      
補助金額：                                       

支出憑證自第      號起至第      號止共      張

	預算科目
	金    額
	憑證編號

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	合    計
	
	


支 出 憑 證 分 項 清 單

預算科目：人事費

支出憑證自第      號起至第      號止共      張

金額：                       元整

附註：

1.支出憑證清冊首頁請用白色A4紙張列印，支出憑證分項清單請用粉紅色A4紙張列印。

2.支出憑證每頁黏貼憑證以一件至五件為原則。

3.憑證請以膠水黏貼於黏貼線上，並以魚鱗式由下而上逐張黏貼，核章時應跨越黏貼線及原始憑證上，以杜絕重複核銷。
(計畫名稱)

           預算數與實支數對照表     單位:新台幣元
	預算科
	預算細目
	核准預算金額
	實支金額
	結餘溢支金額
	憑證起訖編號
	說明

	1
	1-1
	
	
	
	
	

	
	1-2
	
	
	
	
	

	
	.
	
	
	
	
	

	
	.
	
	
	
	
	

	
	.
	
	
	
	
	

	
	.
	
	
	
	
	

	
	.
	
	
	
	
	

	
	.
	
	
	
	
	

	2
	2-1
	
	
	
	
	

	
	2-2
	
	
	
	
	

	
	.
	
	
	
	
	

	
	.
	
	
	
	
	

	
	.
	
	
	
	
	

	
	.
	
	
	
	
	

	
	.
	
	
	
	
	

	
	.
	
	
	
	
	

	3
	3-1
	
	
	
	
	

	
	3-2
	
	
	
	
	

	
	.
	
	
	
	
	

	
	.
	
	
	
	
	

	
	.
	
	
	
	
	

	
	.
	
	
	
	
	

	
	.
	
	
	
	
	

	
	.
	
	
	
	
	

	4
	4-1
	
	
	
	
	

	
	4-2
	
	
	
	
	

	
	.
	
	
	
	
	

	
	.
	
	
	
	
	

	
	.
	
	
	
	
	

	
	.
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	總計
	
	
	
	
	
	


註:無核列預算科目項目細項這免填本表
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